Zarzadzenie Nr 91/2016
Wijta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 15 grudnia 2016 roku

w sprawie legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urz¢du Gminy Minsk Mazowiecki

Na podstawie art. 33 ust. 1,ust. 3 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016, poz. 446) i art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016, poz. 902) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy Minsk Mazowiecki.
§2

Wzor legitymacji okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Legitymacj¢ stuzbowg wydaje Wojt Gminy Minsk Mazowiecki.

2. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik ds. kadrowych
i organizacyjnych.

3. Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ na 5 lat.

§4

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego przelozonego
oraz pracownika ds. kadrowych i organizacyjnych.

2. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracong
legitymacj¢ shuzbows, niezwlocznie zwraca ja pracownikowi ds. kadrowych
i organizacyjnych.

§5

Legitymacja shuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych pracownika,
2) uptywu terminu waznosci,
3) uszkodzenia lub zniszczenia,
4) zmiany stanowiska pracy.
§6

1. Legitymacja stluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych.

2. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, zobowiazany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.



§7

Pracownik zobowiazany jest odda¢ pracownikowi ds. kadrowych i organizacyjnych
legitymacj¢ stuzbowa do depozytu albo dokonac jej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezptatnego, macierzynskiego, rodzicielskiego, wychowawczego
w wymiarze dhuzszym niz jeden miesiac;
2) zawieszenia czynnosci stuzbowych;
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesiac;
4) ustania stosunku pracy.

§ 8
1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed

utrata i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga udostgpniac legitymacji stuzbowych innym osobom.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1
do zarzqdzenia Nr 91
z dnia 15 grudnia 2016 roku

Urzad Gminy Mirisk Mazowiecki

Niniejsza legitymacja wystawiona przez Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki |

Ok

LEGITYMACJA StUZBOWA

| uprawnia posiadacza do zatatwiania indywidualnych spraw w imieniu Wajta

potwierdza zatrudnienie w Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki oraz \

Gminy Minisk Mazowiecki w zakresie ustalonym w upowaznieniu.
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