UCHWALA NR
RADY GMINY MINSK MAZOWIECKI
Z DNIA

w sprawie nadania statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkot w Minsku Mazowieckim

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 tekst jedn.), Rada Gminy Minsk Mazowiecki uchwala, co
nastepuje:

§1.

Nadaje si¢ statut Gminnemu Zespolowi Obshugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot
w Minsku Mazowieckim, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Uchyla si¢ Zalacznik do uchwaly nr IX/113/99 Rady Gminy Minsk Mazowiecki z dnia
27 pazdziernika 1999 r.  Statut Gminnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej
Szkot w Minsku Mazowieckim” i uchwale Nr 111/20/02 Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 30 grudnia 2002 r. w sprawie zmian w statucie Gminnego Zespolu Obstugi
Ekonomiczno-Administracyjnej Szkol w Minsku Mazowieckim.

§5.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Minsk Mazowiecki

§6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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Zalagcznik do uchwaly nr
Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 25.08.2016 .

STATUT

Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1,

Gminny Zespdt Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot Gminy Minsk Mazowiecki,
zwany dalej ,Zespotem" jest jednostka organizacyjng Gminy dzialajaca w formie jednostki
budzetowej na podstawie:

)
2)

3)

4)

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047,
z pozn. zm.),

niniejszego statutu.

§2.

Siedzibg Zespotu jest Urzad Gminy Minsk Mazowiecki.
Nadzor nad dziatalnoscia Zespohu sprawuje Wojt Gminy Minsk Mazowiecki
Zespot uzywa podluznej pieczeci z pelna nazwa i adresem.

Rozdzial 2
Cele i zakres dzialania

§ 3.

Przedmiotem dziatalnosci Zespolu jest prowadzenie wspolnej obstugi, w szczegolnosci
finansowo-ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek budzetowych Gminy:

)
2)
3)
4)
S)
6)
7
8)

Szkoty Podstawowej w Brzozem,

Szkotly Podstawowej w Mariance,

Zespohu Szkot w Hucie Minskiej z siedzibg w Cielechowiznie
Zespohu Szkot w Janowie

Zespotu Szkot w Starej Niedzialce,

Zespotu Szkot w Stojadtach,

Zespotu Szkot w Zamieniu

Przedszkola Akwarelka w Nowych Osinach.



§ 4.

Zadania Zespolu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych
obejmuja:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g2)
h)

)
1

k)
)

prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

opracowywanie projektu planu finansowego i jego zmian,

biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z
tym Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

rozliczanie S$redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

sporzadzanie i zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu
operacji finansowych i1 innych wymaganych przepisami prawa,

przygotowywanie danych do sporzadzania przez placowki kwartalnych i rocznych
sprawozdan GUS,

obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

m) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

n)

0)

p)
qQ)

prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

prowadzenie ewidencji gruntow i srodkow trwatych.

dokonywanie rozliczen z PFRON.

§ 5.

Zadania Zespolu w zakresie rachunkowosci jednostek obstugiwanych obejmuja catos¢
obowiazkow z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 6.

Zadania Zespotu w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostek
obstugiwanych obejmu;ja:

a) wspolprace z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych

programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

b) koordynacje realizacji projektow edukacyjnych finansowanych ze srodkow Funduszy

Europejskich oraz ich ewidencja i rozliczanie,

c) inna wynikajaca z potrzeb jednostek.



Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie

87

1. Zespotem kieruje jednoosobowo dyrektor, dzialajacy na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki.
2. Dyrektor zarzadza Zespotem i reprezentuje go na zewnatrz.
3. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec dyrektora wykonuje Wojt
Gminy Minsk Mazowiecki
4. Do zadan Dyrektora Zespolu nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie gospodarki finansowej i rachunkowosci Zespotu,
2) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Zespotu,
3) organizowanie pracy podleglych pracownikow,
4) realizacja planu finansowego Zespotu,
5) wykonywanie wobec pracownikoéw Zespolu czynnosci z zakresu prawa pracy.

§8.

Dyrektor Zespotlu ponosi odpowiedzialno$¢ za zadania wykonywane w imieniu jednostek
obstugiwanych.

§9.

Strukture organizacyjng Zespotu, ogdlne zasady kierowania oraz zakres zadan pracownikoéw
na poszczegdlnych stanowiskach pracy okresla regulamin organizacyjny nadawany przez
Dyrektora Zespotu w drodze zarzadzenia.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa

§13.
Dziatalnos¢ Zespotu jest finansowana z budzetu Gminy Minsk Mazowiecki.
§ 14.

1. Zespol prowadzi wlasng obstuge finansowo-ksiggowa i sporzadza sprawozdania
w oparciu o obowigzujace przepisy prawa.

2. Srodki przeznaczone na dziatalno$¢ statutowg Zesp6t gromadzone sa na wlasnym
rachunku bankowym.

3. Obsluga bankowa Zespotu prowadzona jest przez bank wybrany dla obstugi budzetu.



§ 15.

1. Zespol gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrong i nalezyte
wykorzystanie.

2. Mienie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ wykorzystywane wylacznie do celow
zwigzanych w wykonywaniem zadan statutowych Zespotu.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 16.
Zmiany statutu mogg by¢é dokonane w trybie wlasciwym dla jego nadania.
§17.

W sprawach nieuregulowanych w statucie zastosowanie majg powszechnie obowiazujace
przepisy prawa.



UZASADNIENIE

Z dniem 1 stycznia 2016 roku weszla w zycie ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie
ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r, poz. 1045),
w zwiazku z tym nalezy dostosowac statut Gminnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkot w Minsku Mazowieckim do zmieniajacych si¢ przepisow.



