Uchwala Nr XL1/299/18
Rady Gminy Minsk Mazowiecki

z dnia 29 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Minsk
Mazowiecki dla publicznych iniepublicznych: szkél, przedszkoli, oddzialéw
przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace
jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) oraz art. 38 ust. | ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203) Rada Gminy Minsk
Mazowiecki uchwala, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych zbudzetu Gminy Minsk Mazowiecki dla
publicznych 1 niepublicznych: szkol, przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkotach
podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby
fizyczne 1osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym zakres
danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji iw rozliczeniu jej
wykorzystania, atakze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankow lub uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

§2.
Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ szkot¢ publiczng lub niepubliczng prowadzong przez
osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, dziatajaca
odpowiednio na podstawie zezwolenia wydanego przez Wojta Gminy Minsk Mazowiecki lub
wpisang do ewidencji szko6l niepublicznych prowadzonych przez Wojta Gminy Minsk
Mazowiecki;

2) przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole publiczne lub niepubliczne
prowadzone przez osobe fizyczng lub osobe prawng niebedaca jednostka samorzadu
terytorialnego, dziatajaca odpowiednio na podstawie zezwolenia wydanego przez Wojta
Gminy Minsk Mazowiecki lub wpisang do ewidencji przedszkoli niepublicznych prowadzong
przez Wojta Gminy Minsk Mazowiecki,

3) innej formie wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumie¢ publiczng lub
niepubliczng inng form¢ wychowania przedszkolnego, prowadzong przez osobg¢ fizyczng lub
osob¢ prawng niebedaca jednostkg samorzadu terytorialnego, dzialajaca odpowiednio na
podstawie zezwolenia wydanego przez Wojta Gminy Minsk Mazowiecki lub wpisang do
ewidencji szkot 1lub przedszkoli niepublicznych prowadzong przez Wojta Gminy Minsk
Mazowiecki;
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4) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne iosoby prawne
niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego prowadzacych szkote, przedszkole lub inng
forme¢ wychowania przedszkolnego;

5) ustawie o finansowaniu zadan o$wiatowych — nalezy przez to rozumie¢: ustaw¢ z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2203);

6) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.. z 2017 r. poz. 2077);

7) roku bazowym — nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;

8) roku budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktdry jest uchwalana ustawa
budzetowa 1 sg udzielane dotacje;

9) organie dotujagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Minsk Mazowiecki;

10) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ rowniez: dziecko objete wczesnym wspomaganiem
rozwoju oraz uczestnika zaje¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 3.

1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, ztozony w Urzgdzie Gminy
w Minsku Mazowieckim w terminie do dnia 30 wrze$nia roku bazowego.
2. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaly.

§ 4.

Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy szkote,
przedszkole lub inna form¢ wychowania przedszkolnego we wniosku o udzielenie dotac;ji,
o ktorym mowa w § 3 niniejszej uchwaty. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego
organ prowadzacy szkote, przedszkole lub inng forme¢ wychowania przedszkolnego
zobowigzany jest powiadomi¢ Urzad Gminy w Minsku Mazowieckim stosownym pismem
informujacym o zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 5.

1. Wysoko$¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoty, przedszkola lub
innej formy wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

2. Organ prowadzacy szkole, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego lub
osoba upowazniona przez ten organ zobowigzane s3 do ztozenia w Urzedzie Gminy
w Minsku Mazowieckim w terminie do dnia 10 kazdego miesigca informacji o faktycznej
liczbie uczniéw, wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca, w ktorym ma by¢
przekazana dotacja, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do uchwaty.

3. Liczba ucznidéw wskazana w informacji, o ktdérej mowa w ust. 2, stanowi podstawe do
obliczenia kwoty dotacji naleznej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego na dany miesiac.

§ 6.

1. Organ prowadzacy jednostke sklada rozliczenie z wykorzystania dotacji do dnia
15 stycznia roku nastgpnego po roku udzielenia dotacji przedstawiajac dane okreslone
w zataczniku nr 3 do niniejszej uchwaty.

2. Wojt Gminy Minsk Mazowiecki w terminie do dnia 15 lutego roku nastepnego dokonuje
rozliczenia dotacji za rok bazowy, o czym zawiadamia na piSmie organ prowadzacy.

§7.

1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania
dotacji.
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2. Organ prowadzacy szkole, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego
zobowigzany jest udostepni¢ na zadanie organu dotujacego dokumentacje potwierdzajaca
faktyczng liczbe ucznidw uczgszczajacych odpowiednio do szkoty, przedszkola lub innej
formy wychowania przedszkolnego oraz udzielania w tym zakresie niezb¢dnych informac;ji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez
Wojta Gminy w Minsku Mazowieckim. W upowaznieniu wskazany jest w szczegolnosci:
kontrolowany podmiot, a takze zakres kontroli i termin kontroli.

4. Kontrolujacy jest obowigzany powiadomi¢ organ prowadzacy o planowanym terminie
kontroli, co najmniej na 7 dni przed terminem kontroli.

5. kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 podlega:

1) prawidtowo$¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym uczniow,
wykazanych w informacjach, o ktorych mowa § Sust.2uchwaly, na podstawie
dokumentacji, stanowigcej podstawe sporzadzania tych informacji,

2) prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie
wychowania przedszkolnego w zakresie o ktorym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu
zadan o$§wiatowych;

3) zgodno$¢ ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w §
6 ust. 1 uchwaly, z dokumentacja przebiegu nauczania szkoty, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zadanie, ze dotacja zostata:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie,

3) pobrana w nadmiernej wysokosci

- podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 8.

1.Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktoérych jeden otrzymuje kontrolujacy ijeden kontrolowany. Protokot
stanowi przedstawienie wynikow przeprowadzonej kontroli.

2. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany. Kazda strona protokolu jest parafowana
przez podpisujacych protokot.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosic¢
kontrolujagcemu na pis$mie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, kontrolujacy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy i w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, a w wypadku
stwierdzenia zasadnosci zastrzezen — zmieni¢ lub uzupethi¢ odpowiednig czg¢s¢ protokotu
kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy przekazuje na
piSmie swoje stanowisko zglaszajagcemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protokot w terminie 14 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien, kontrolujacy
czyni o tym zapis w protokole.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.
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§9.
Traci moc uchwata Nr XI11/96/15 Rady Gminy Minsk Mazowiecki z dnia 17 grudnia 2015 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania irozliczania dotacji dla szkét iinnych placowek
oswiatowych prowadzonych na terenie Gminy Minsk Mazowiecki przez osoby fizyczne lub
osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich pobrania 1 wykorzystania.

§ 10.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Minsk Mazowiecki.

§11.

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Minsk Mazowiecki

Jolanta Bgk
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Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr XLI/299/18
Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 29 stycznia 2018 r.

WNIOSEK

CzesS¢ A
Dane o organie prowadzacym:

Nazwa organu prowadzacego:

Dane o osobie reprezentujacej organ prowadzacy:
Nazwisko i imi¢

Czes¢ B
Dane o szkole/przedszkolu/innej formie wychowania przedszkolnego*:
Status jednostki: publiczna/niepubliczna*

Nazwa
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REGON i NIP

Czes¢ C
Dane o planowanej liczbie uczniow
1. Planowana liczba ucznidw .................... , W tym uczniow:

a) niepetnosprawnych .................... , ze wzgledu na nastepujace rodzaje niepetnosprawnosci:

(wymieni¢ jakie),
b) uczniow klas gimnazjalnych .................... ok

2. Planowana liczba ucznidéw objetych weczesnym wspomaganiem rozwoju dziecka

3. Planowana liczba uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych ....................

4. Planowana liczba uczniow niebgdacych mieszkancami Gminy, objetych wychowaniem
przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktorym konczg 6 lat, ktorzy
nie sg uczniami niepetnosprawnymi ....................

podpis osoby reprezentujacej
organ prowadzacy

Miejscowos¢, data ..o,

* niewlasciwe skreslic,

** dotyczy szkot podstawowych, w ktéorych funkcjonujg klasy gimnazjalne do czasu
wygaszenia ksztalcenia w tych klasach
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Zatacznik nr 2

do uchwaty Nr XLI/299/18
Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 29 stycznia 2018 r.

INFORMACJA*
o faktycznej liczbie uczniow

Dane o organie prowadzacym
Nazwa

Nazwa

Informuje, ze:

* liczba uczniéw wg stanu na dzien .................... WYNOSI c.veeevieerennneen , W tym uczniow

* niepetnosprawnych: .................... ze wzgleduna ...

(podac¢ rodzaj niepetnosprawnosci),

* ucznidw klas gimnazjalnych ................... ok
2) liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju wg stanu na dzien ....................
WYNOSI ..o :
3) liczba uczestnikow zajeé rewalidacyjno-wychowawczych wg stanu na dzien ....................
WYNOSI .o ,
4) liczba uczniéw wg stanu na dzien .................... niebedacych mieszkancami Gminy, objetych
wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktorym
koncza 6 lat, ktorzy nie sa uczniami niepelnosprawnymi wynosi .................. , 1 s3 oni
mieszkancami nastepujacych gmin:
a) gmina .........ccoeueeee. e ucznidw, (poda¢ imiona i nazwiska uczniow oraz date
urodzenia i adres zamieszkania),
b) gmina .......c............ e ucznidow, (poda¢ imiona i nazwiska uczniéw oraz date

urodzenia i adres zamieszkania).

podpis osoby reprezentujace;]
organ prowadzacy
Miejscowos¢, data ....................

* informacje nalezy przygotowa¢ oddzielnie dla kazdej jednostki,
** dotyczy szkot podstawowych, w ktéorych funkcjonujg klasy gimnazjalne do czasu
wygaszenia ksztatcenia w tych klasach.
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Zatacznik nr 3

do uchwaty Nr XLI/299/18
Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 29 stycznia 2018 r.

ROZLICZENIE

wykorzystania dotacji w roku ....................

Dane o organie prowadzacym
Nazwa

Nazwa

ZESTAWIENIE
wydatkow poniesionych na biezacq dzialalnos¢ szkoly/przedszkola/innej formy
wychowania przedszkolnego®, finansowanych z dotacji w okresie objetym rozliczeniem

Wysokos$¢ poniesionych
wydatkow finansowanych
W ramach otrzymanej
dotacji

L.p. Rodzaje wydatkow

Wynagrodzenia pracownikow

Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 1 Funduszu Pracy)

Optaty za media

Zakup materialow, wyposazenia, ksigzek i pomocy
dydaktycznych
Biezgce naprawy

o|la ML N E

Wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen

Pozostale wydatki nie stanowigce wydatkow
inwestycyjnych, przeznaczone na realizacj¢ zadan z

7. zakresu ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym
profilaktyki spotecznej (wymieni¢ w kolejnych pozycjach
jakie)

Ogolem kwota wykorzystanej dotacji
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Kwota otrzymanej dotacji W rOKU ..........ccceevuerieieniiiiie e

Kwota WyKorzystanej dotaci .......cccuevveveereeiesiiesiese e seese e
Kwota dotacji NIeWYKOIZYStaNe] ........cccoeeereereiiiieeiese e
podpis osoby reprezentujace;]
organ prowadzacy
Miegjscowos¢, data ....................

“niewltasciwe skresli¢.
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