ZARZADZENIE NR 92/2021
WOJTA GMINY MINSK MAZOWIECKI
z dnia 15 listopada 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351 z pozn. zm.) Wéjt Gminy Minsk Mazowiecki postanawia:

§ 1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow 1 pasywéw znajdujacych si¢ na terenie
strzezonym 1 niestrzezonym wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. zgodnie z harmonogramem

inwentaryzacji stanowigcym Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majatkowe stanowigce wiasnos$¢ gminy.

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢:
1. wdrodze spisu z natury:

a. druki Scistego zarachowania,

b. materiaty.

2. wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

a. naleznosci  z  wyjgtkiem:  naleznosci  spornych 1 watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikow 1 0s6b nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych,

b. srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym $rodki
pieni¢zne na lokatach, kasie oraz kredyty i pozyczki.

3. wdrodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksi¢ggach rachunkowych:

a. srodki trwate,

b. pozostate $rodki trwate,

c. umorzenia Srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

d. grunty,

e. warto$ci niematerialne i prawne,

f.  Srodki trwate w budowie,



g. naleznosci sporne, watpliwe i niesciggalne,

h. naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

1. rozrachunki z pracownikami,

j.  rozrachunki publicznoprawne,

k. rezerwy,

. wszelkie rodzaje kapitatow 1 funduszy, w tym zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych,

m. aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub

uzgodnienia sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 4
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 listopada 2021 roku do 15

stycznia 2022 roku.

§5
Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjng
w sktadzie:
1. Paulina Mucha — Przewodniczgcy Komisji
2. Marta Michalak — cztonek Komisji

3. Anna Bucholc — czlonek Komisji

§ 6
l. Po zakonczeniu inwentaryzacji 1 przeprowadzeniu weryfikacji Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzi protokot zakonczony wnioskami w sprawie
rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, po czym przedtozy je do
zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8 - — To—

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nv 92/21

Wéjta Gminy Minsk Mazowiccki
z dn. 15 listopada 2021 r.,

L.p. | Przedmiot inwentaryzacji | Metoda Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji

I Powolanie Komisji Etap przygotowawczy 15.11.2021 1. Wojt Gminy
Inwentaryzacyjnej Korytnica

P8 Przygotowanie Etap przygotowawczy do29.11.2021 r. | Przewodniczgcy
dokumentow Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

3. Przygotowanie pol Etap przygotowawczy do 30.11.2021 r. | Osoby materialnie
spisowych odpowiedzialne

4, Druki scistego Spis z natury 31.12.2021 r. Przewodniczacy
zarachowania Komisji

Inwentaryzacyjnej

S. Srodki trwate, Weryfikacja 01.12.2021 r. — | Pracownicy referatu

pozostate Srodki trwate, | dokumentdéw z 15.01.2022 r. | finansowego

umorzenia $rodkow
trwatych, pozostatych
srodkow trwatych oraz
wartosci
niematerialnych i
prawnych,

grunty, wartosci
niematerialne i prawne,
srodki trwate w
budowie, naleznosci
sporne, watpliwe i
niesciggalne,
naleznosci i
zobowigzania wobec
0s0b nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych,
rozrachunki z
pracownikami,
rozrachunki
publicznoprawne,
rezerwy, wszelkie
rodzaje kapitalow |
funduszy, w tym zfSs,
aktywa i pasywa,
ktorych
zinwentaryzowanie w
drodze spisu z natury

zapisami w ksiggach
rachunkowych (wg
stanu na 31.12.2021 1)




lub uzgodnienia sald z
przyczyn
uzasadnionych nie byto
mozliwe

6. Srodki pieniezne Potwierdzenie salda 31.12.2021 r. — | Pracownik referatu
zgromadzone na {wg stanu na 07.01.2022 r. | finansowego
rachunkach 31.12.2020 1)
bankowych, w tym
srodki pieniezne na
lokatach oraz kredyty i
pozyczki

7. Naleznosci z Potwierdzenie salda 21.12.2021 r. — | Pracownik referatu
wyjatkiem: naleznosci | (wg stanu na 07.01.2022 r. finansowego
spornych i watpliwych, | 31.12.2021 1)
publicznoprawnych,
naleznosci od
pracownikow i 0sob
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

8. Sprawozdanie z Etap rozliczeniowy do 08.01.2022 r. | Przewodniczgcy
przebiegu spisu z Komisji
natury Inwentaryzacyjnej

9. Protokét inwentaryzacji | Etap rozliczeniowy do 08.01.2022 r. | Przewodniczacy
drukéw scistego Komisji
zarachowania Inwentaryzacyjnej

I1. | Protokét z rozliczenia Etap rozliczeniowy do 15.01.2022 r. | Przewodniczacy
wynikow Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej




