Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 25/2022
z dnia 22 marca 2022 r.

Regulamin udzielania zaméwiei sektorowych
§1
Zastosowanie Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, ma zastosowanie do zamdwien
publicznych w zakresie wykonywania przez Gmine Mirfisk Mazowiecki jednej z rodzajéw
dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj.: Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.), ktérych wartos¢ jest nizsza
od tzw. progdw unijnych.

2. W roku 2022 progi unijne okreélone s3 przez kwoty:
- 1.919.502.- zt dla zamoéwien sektorowych na dostawy i ustugi,
- 23.969.275.- zt dla zamoéwien sektorowych na roboty budowlane.

3. Kwoty wskazane w ust. 2 podawane s3 w Zataczniku do Obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych,
réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw.

4. Zgodnie z Obwieszczeniem, o ktérym mowa w ust. 3 $redni kurs ztotego w stosunku do
euro w roku 2022 wynosi 4,4536.

5. Na potrzeby Regulaminu, Gmina Miisk Mazowiecki zwana bedzie ,Zamawiajagcym” zas
zamodwienia, o ktérych mowa w ust. 1 zwane bedg ,zamdwieniami sektorowymi”.

6. Pod okre$leniem Kierownik Zamawiajagcego nalezy rozumieé¢ Woéjta Gminy Misk
Mazowiecki lub osobg, ktérej Wojt powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia.

§2
Postanowienia ogélne

1. Regulamin okreéla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowari w zakresie zaméwien sektorowych przez Zamawiajacego.

2. Regulamin nalezy stosowaé tacznie z innymi wynikajacymi z obowiazujacych aktow
prawnych  zasad, dotyczacych wydatkowania finanséw publicznych oraz wytycznych
okreélajacych udzielanie zaméwien publicznych wspétfinansowanych/finansowanych ze
$rodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych.

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwieri publicznych oraz pozyskiwania
érodkéw z réznych funduszy, corocznie w terminie do 31 grudnia przekazuje Kierownikowi
Referatu Inwestycyjnego oraz pozostalym pracownikom tego Referatu informacje o
wysokosci kwot, o ktérych mowa w § 1 pkt. 2i 4.



4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego jest jawne.

5. Zamawiajacy moze ograniczyé dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem
wylacznie w przypadkach okreslonych w Regulaminie lub powszechnie obowiazujacych
przepisach.

6. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie péiniej niz w
terminie sktadania ofert wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg by¢
one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych informacji:

- nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejsc zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte,

- cen lub kosztéw zawartych w ofertach.

8. Postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego przygotowuje i przeprowadza
Zamawiajacy lub powierza je innemu podmiotowi.

9. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim zostaty im powierzone czynnosci.

§3
Przygotowanie postepowania

1. Przygotowanie postgpowania wszczynane jest na polecenie Kierownika Referatu
Inwestycyjnego przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach ds. inwestycyjnych.

2. Przygotowanie postepowania wymaga wykonania nastepujacych czynnosci:

- sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia przy uwzglednieniu jego wielkosci lub zakresu,
- ustalenia szacunkowej wartos$ci zamdwienia,

- wskazania propozycji kryteridw oceny ofert.

3. Opisu przedmiotu zaméwienia nalezy dokonaé zgodnie z trescig art. 99 -103 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

4. Szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy dokonac zgodnie z trescig art. 28 — 36 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia winno by¢ udokumentowane w formie
pisemnej ze wskazaniem lub z zataczeniem ewentualnych dokumentéw bedacych podstawa
szacowania.

§4
Wszczecie postepowania

1. Zamowienia sektorowe udzielane sg w trybie zapytan ofertowych.



2. Wszczecie postepowania w sprawie zamowienia sektorowego nastepuje na polecenie
Kierownika Referatu Inwestycyjnego, w wyniku ztozenia przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku ds. inwestycyjnych wniosku wraz z dokumentami, o ktérych mowa w § 3 ust. 2,
Wzér wniosku stanowi Zatgcznik do Zarzadzenia.

3. Wszystkich czynnosci majacych na celu wytonienie wykonawcy w postepowaniu w sprawie
zamoéwienia sektorowego dokonuje pracownik zatrudniony na stanowisku ds.
inwestycyjnych lub pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwien publicznych oraz
pozyskiwania srodkéw z réznych Zrédet.

4. Zapytanie ofertowe dotyczace postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego
zamieszcza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego prowadzonej dla
danego postepowania. Zamawiajacy dopuszcza zamieszczenie zapytania ofertowego réwniez
na stronie miniPortalu UZP.

5. Zapytanie ofertowe winno zawieraé w szczegélnosci:

- termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,
- opis przedmiotu zamoéwienia uwzgledniajacy jego wielko$¢ lub zakres,

- kryteria oceny ofert.

6. Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne,
koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoéwienia, doswiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy, okres gwarancji.

7. Postepowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego moze dopuszczaé¢ prowadzenie tego
postepowania w czeséciach lub dopuszczaé mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

§5
Wybér wykonawcy i udzielenie zaméwienia

1. Zamawiajagcy moze prowadzi¢ postepowanie w formie elektronicznej lub tradycyjnej
pisemnej, forma kazdorazowo bedzie wskazana w zapytaniu ofertowym.

2. Oferty w postepowaniu prowadzonym w formie tradycyjnej pisemnej, wykonawcy
skfadaja na adres Zamawiajacego, w zamknigtych kopertach oznaczonych w sposéb
okreslony w zapytaniu ofertowym.

3. Oferty w postepowaniu prowadzonym w formie elektronicznej, wykonawcy sktadajg w
spos6b szczegétowo wskazany w zapytaniu ofertowym.

4. Informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty oraz cenach ofertowych Zamawiajacy
zamieszcza niezwlocznie na stronie BIP prowadzonego postepowania oraz ewentualnie na
stronie miniPortalu UZP.



5. Do dokonania wyboru oferty wystarcza jedna waznie zfozona oferta spetniajaca
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. W przypadku zlozenia wigcej niz jednej oferty, zaméwienia udziela sig wykonawcy, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert, oraz ktéry spetnia
warunki udziatu w postepowaniu a jego oferta nie podlega odrzuceniu.

7. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego, jezeli zostaty one
okredlone w zapytaniu ofertowym.

8. Wszelkie informacje dotyczace postepowania, w tym o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamieszcza na stronie BIP prowadzonego
postepowania.

9. Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy, informacje o wyborze oferty lub o
uniewaznieniu postepowania podlegaja zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

10. Jezeli wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybraé oferte o najwyzszej ocenie spos$rédd pozostatych waznie
ztozonych ofert.

11. Z wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte Zamawiajgcy zawiera umowe w
formie pisemnej podlegajaca przepisom Kodeksu cywilnego.

12. W postepowaniu prowadzonym w czesciach lub z mozliwoscig skfadania ofert
czeéciowych, w sytuacji braku mozliwoéci wyboru oferty czesciowej lub braku ztozonych
ofert dla ktérejkolwiek z czeéci, Zamawiajagcy ma prawo uniewazni¢ cate postepowanie lub
tylko w zakresie czesci, w ktérej nie byto mozliwosci wyboru oferty.

13. Uniewaznienie postepowania lub jego czesci z powoddw okreslonych w pkt. 12 powyiej
umozliwia Zamawiajagcemu odpowiednio ponowne przeprowadzenie petnego bad:
uzupetniajacego postepowania w trybie zapytania ofertowego lub z wolnej reki.

§6
Zasady dokumentacji

1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego sporzadza sie
protokét zawierajacy co najmniej:

- okreslenie przedmiotu zamdwienia,
- informacje o terminie i miejscu upublicznienia zapytania ofertowego,

- nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty ztozone, ceny
lub koszty zawarte w ofertach oraz taczng liczbe punktéw uzyskanych we wszystkich
kryteriach oceny ofert,

- wskazanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza,



- uzasadnienie wyboru oferty.

2. Do protokotu nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania oraz
jeden egzemplarz umowy zawartej z wykonawca.

§7
Postanowienia koricowe

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia
sektorowego na kazdym jego etapie.






