Zarzadzenie nr 63/2022
Woéjta Gminy Mirisk Mazowiecki
z dnia 20 czerwca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Mirisk Mazowiecki
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tj.: Dz.U. 2 2022 r. poz. 559 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (tj.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
W celu udzielania przez Gmine Minsk Mazowiecki zamoéwien klasycznych oraz konkurséw, ktdrych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto wprowadza sie: Regulamin udzielania przez
Gmine Minnsk Mazowiecki zamoéwien, ktérych warto§é nie przekracza 130 000 zi, stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wéjta Gminy Mifisk Mazowiecki.

§3

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie Nr 6/2021.

§4

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 63/2022
Wojta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 20.06.2022 .

Regulamin udzielania przez Gmine Mirisk Mazowiecki zaméwieli, ktérych warto$é nie
przekracza 130 000 zt.

§1
Regulamin udzielania przez Gmine Mifsk Mazowiecki zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
130 000 zi, dalej zwany réwniez Regulaminem, okresla zasady i procedury oraz obieg
dokumentéw zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o udzielenie przez Gming Mirnsk
Mazowiecki zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000 zt.
Regulamin obowigzuje w zakresie udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
do ktérych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.).

§2

Procedury opisane w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie do zamoéwien, ktérych warto$¢
szacunkowa netto jest rowna badz przekracza kwote 25 000 zt.

Niniejszy Regulamin nie dotyczy zaméwien oraz umédw zawieranych z jednostkami samorzgdu
terytorialnego oraz ich jednostkami organizacyjnymi, uméw zlecenia dla oséb zatrudnionych w
Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki, umoéw dotyczacych obstugi prawnej Gminy, audytu
wewnetrznego, umoéw dot. ustug doradztwa, nadzoru inwestorskiego, uméw inzyniera kontraktu
oraz koordynacji projektéw, umoéw na ustugi pocztowe, uméw na prowadzenie zajgc
socjoterapeutycznych i opiekuiczo wychowawczych w $wietlicach, uméw z trenerami
sportowymi, umoéw z animatorami na boiskach ,Orlik’, uméw z gospodarzami obiektdw
kulturalno—sportowych, uméw z konserwatorami sprzetu jednostek OSP, zaméwien udzielanych
w celu ograniczenia skutkédw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne,
ktorego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdinosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowia ludzi lub
grozgcego powstaniem szkody, zamoéwieri dotyczacych zakupu rozszerzen i aktualizacji
stuzacych zwiekszeniu funkcjonalnosci oprogramowania, licencji, programéw, systemow i
modutdéw bedacych w uzytkowaniu i posiadaniu Gminy.

§3
Podstawg wszczecia procedury udzielenia zaméwienia jest sporzadzenie wniosku dotyczacego
dostaw, ustug lub robét budowlanych wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do Regulaminu.
Whiosek sporzgdza pracownik Urzedu Gminy Mirisk Mazowiecki, zwany dalej wnioskujacym.
We wniosku nhalezy wskaza¢ warto$¢ zamodwienia netto, czyli catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Whioskujgcy ustalajgc wartoé¢ zaméwienia sumuje tego samego rodzaju dostawy/ustugi/roboty
budowlane. Przez ustugi, dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmioty
($wiadczenia) o podobnych wiasciwosciach giéwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy
réwniez uwzglednié mozliwosé nabycia danej dostawy, ustugi u tej samej kategorii wykonawcow.
Przez roboty budowlane tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ roboty budowlane dotyczace tego
samego obiektu budowlanego.
Whioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego, tj. ustalenia warto$ci zamoéwienia netto w oparciu
m.in. o kosztorys inwestorski, analize rynkowsa, zapytanie o ceng.
Whioskujacy, W celu stwierdzenia zgodnos$ci z budzetem, przekazuje wniosek Skarbnikowi, a
nastepnie Kierownikowi Jednostki, ktéry wydaje wigzaca decyzje w przedmiocie zgody na
realizacje zamoéwienia.
Do whniosku nalezy dotgczyé opis/charakterystyke przedmiotu zamoéwienia, obejmujaca miedzy
innymi wykaz z podaniem ilosci przedmiotu zaméwienia, specyfikacje techniczng przedmiotu
zamowienia, wskazanie dodatkowych ustug i robét, ktore majg byé wykonane w ramach umowy,
wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposéb odbioru przedmiotu zamoéwienia.



Na podstawie art. 4 ust. 3 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz. U. 2019 poz. 1696 ze zm.), Whioskujgcy jest zobowigzany do
okreslenia w tresci umowy minimalnych warunkéw wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ww.
ustawy.

Procedura realizacji zaméwienia prowadzona jest przez wnioskujgcego zgodnie z § 4
Regulaminu.

Zaméwienia finansowane/dofinansowane ze $rodkéw zewnetrznych, bez wzgledu na ich wartos¢,
udzielane s zgodnie z  wytycznymilregulaminem udzielania zamowiei danego
funduszu/programu.

§4
Po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku Whnioskujgcy wszczyna procedurg realizacji danego
zaméwienia.
Rozpoznanie cenowe moze zostaé przeprowadzone w dowolnej formie, przy czym informacja o
cenie musi zostaé ztozona w formie pisemnej lub przy uzyciu zapisu elektronicznego.
Rozpoznanie cenowe musi prowadzié do uzyskania minimum dwéch waznych ofert lub jedne;j,
ale wytacznie w przypadku gdy oferta zostanie ziozona w odpowiedzi na zamieszczone na
stronie internetowej Gminy Mifisk Mazowiecki zapytanie ofertowe.
Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Whioskujacy wskazuje wykonawce, ktory
zaoferowat najkorzystniejszg oferte lub uniewaznia postgpowanie. Informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania, zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Gminy w przypadku publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej lub
przekazuje podmiotom bioragcym udziat w zapytaniu ofertowym. Wzér ww. informacji stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Whioskujacy zobowigzani sa w terminie do 31 stycznia kazdego roku, do przekazywania
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. zaméwieri publicznych, informacji o tacznej
wartosci udzielonych w roku poprzedzajgcym zaméwien o warto$ciach ponizej 130 000 zt.

§5
Zaakceptowana przez Wéjta/Zastepce Wojta informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty jest
podstawg do sporzgdzenia umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia.
Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony.
Na czas hieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:
1) wody za pomocg sieci wodno—kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekow do takiej sieci;
2) gazu z sieci gazowej;
3) ciepta z sieci cieptowniczej;
4) licencji na oprogramowanie komputerowe.
Whioskujacy przekazuje oryginat podpisanej umowy do sekretariatu Urzedu Gminy zas jej
kserokopie Skarbnikowi. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

§6

Whnioskujgcy moze wnioskowaé o udzielenie kolejnego zamoéwienia wykonawey, ktory
realizuje/realizowat tozsamy przedmiot zaméwienia, jezeli zachodzi konieczno$¢ udzielenia
zamoéwienia tozsamego z uprzednim, a udzielenie zamowienia w ten sposob jest z korzyscig dla
Zamawiajgcego.

taczna wartoé¢ udzielonych zamoéwie, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie moze
przekroczyé 130 000 zt. W przypadku przekroczenia progu 130 000 zt stosuje sie przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§7
Kontrole prawidtowosci realizacji zamoéwienia sprawuje VWnioskujacy, ktory w przypadku
zastrzezef/braku zastrzezen co do prawidfowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty
budowlanej umieszcza stosowng adnotacje w protokole odbioru lub w opisie na fakturze.
Faktury opisane w sposdb podany w ust.1 podlegajg dalszej akceptacji przez Skarbnika w
sposob okreslony w odrebnych przepisach.



Zatgcznik nr 1 do Regulamin udzielania przez Gming Mifisk Mazowiecki zaméwien,
kt6rych warto$é nie przekracza 130.000 zt

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
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Whioskujacy o udzielenie postepowania.
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3. Warto$¢ zamodwienia:

Warto$é szacunkowa (netto w zi)

Wartosé, jakq Zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje przedmiotu zaméwienia (brutto w zf)

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia

5. Opisu przedmiotu zaméwienia i ustalenia wartosci zaméwienia dokonat/a

Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia W % .........ccocvveminnie.
Propozycje szczegdInych ZapiSOW W UMOWIE .......oi it iir ittt et i b s s s e

9. Opinia Skarbnika o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych na realizacjg zamowienia:

Idata i podpis Wnioskujacego/

| Skarbnik/ ZATWIERDZAM
Kierownik Jednostki



Zalacznik nr 2 do Regulamin udzielania przez Gming Mifisk Mazowiecki zaméwien,
ktoérych warto$¢ nie przekracza 130.000 zi

Minsk Mazowiecki, dnia ...............

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia, ktére finansowane jest ze Srodkow
publicznych, a jego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Zamoéwienia na wykonanie:

--------------------------------------------------------------------------------------------------- FRAREEEAERAERASS AR B USSR ERENR SRR

(przedmiot rozpoznania cenowego)
udzielono bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.
Najkorzystniejszg oferte wybrano zgodnie:
a) z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

b) z ofertg Wykonawcy.
Dokonano rozpatrzenia ofert cenowych ztozonych w formie pisemnej przez ...... Wykonawcow:
Lp. Cena oferty
Wykonawca .
(nazwa, adres) (BeUC0) Uwagi
1.
2,
3.
Najnizsza cene brutto ................. zt, co stanowi .......... zt netto zaoferowat wykonawca nr
1. Wybrano oferte ztozona przez:
2. Uzasadnienie:
Oferta cenowa ztozona przez WYKONaWCe NM ... & .....c.evrviviiiiiveasiieiennnns JESE najkorzystniejsza oraz

spetnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

(akceptacja Kierownika jednostki)

Notatke sporzadzit/a:




