Zarzadzenie Nr 103/2022
Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 15 wrzesnia 2022 r.

w sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Mihsk Mazowiecki na rok 2023 i opracowania informacji o stanie mienia

komunalnego.

Na podstawie art. 30 ust 1, art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. fj. z 2022 r. poz. 559), oraz Uchwaly nr XIX.171.2020 Rady Gminy Minsk
Mazowiecki z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Minsk Mazowiecki

zarzgdzam, co nast¢puje

§ 1. Kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych, dyrektorzy instytucji kultury,
kierownicy referatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Gminy, zwani
dalej ,,dysponentami” opracuja plany rzeczowe i finansowe zadan oraz materiaty planistyczne
do projektu budzetu na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 r. nalezy opracowac
zgodnie z:

1. Zasadami ustalonymi w Uchwaty nr XIX.171.2020 Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Minsk Mazowiecki.

2. Ustawa z dnia 27 sicrpnia 2009 r. roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1634).

3. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718 z pézn. zm).

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pézn. zm.).

5. Obowigzujacymi uchwalami Rady Gminy Minsk Mazowiecki majgcymi wptyw
na budzet Gminy.

6. Warunkami porozumieti i uméw zawartych przez Gming Mifisk Mazowiecki z innymi
podmiotami.

§ 3.Przyjmuje sie nastepujgce parametry do prac nad projektem budzetu na 2023 rok:

1. Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych (z wylgczeniem nauczycieli) jest
miesieczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajgca ze stosunku pracy z dnia
30.09.2022 r. pomnozona przez: 12 miesigey - wskaznik wzrostu 12%.

Nalezne odprawy emerytalno-rentowe, awanse zawodowe oraz nagrody jubileuszowe
nalezy szczegdlowo uzasadni¢ w odniesieniu do poszczegdlnych stanowisk.

2. Wynagrodzenie nauczycieli nalezy okresli¢ na podstawie zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2021/2022 i 2022/2023.



3. Przy planowaniu wynagrodzen nauczycieli nalezy stosowa¢ nastgpujace zasady:

a) srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejéciem na emerytury lub rente
jednostki o$wiatowe podadzg w materialach planistycznych niezb¢dne dane
w tym zakresie,

b) srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust 2 Karty Nauczyciela
jednostki o$wiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbegdne dane
w tym zakresie.

4. Wptata finansowana przez podmiot zatrudniajacy na Pracownicze Plany Kapitatowe,
o ktérej mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2020 1. poz. 1342 z pézn. zm.), powinna by¢ planowana
w wysokosci 1,5% wynagrodzenia.

5. W roku 2023 do ustalania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla
nauczycieli, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy — Karta Nauczyciela, stosuje sig
kwote bazowa obowigzujgcg w dniu 1 stycznia 2019 r., czyli 3.045,21zt (odpis
3.045,21 * 110% = 3.349,73z}).

6. W roku 2023 do ustalania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla
pracownikéw niebedacych nauczycielami stosuje si¢ przecigtne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w Il polroczu 2019 r. ogloszone przez Prezesa GUS na
podstawie art.5 ust.7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (4.434,58 z}).

7. Naliczenie $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli, z uwzglednieniem doradztwa metodycznego, wyodrebnia sig w budzecie
Gminy w wysokosci 0,8% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli (art. 70a ust. 1 Karty Nauczyciela).

8. Przewidywany wskaznik wzrostu cen i ustug konsumpcyjnych — wskaznik inflacji
a) na rok 2023 — 9,8% w zakresie wydatkéw rzeczowych zgodnie z zalozeniami

ustawy budzetowej w wysokosci 9,8% w ujeciu Sredniorocznym
z zastrzezeniem, ze w przypadku aktualizacji danych na stronie MF
https://www.gov.pl/web/finanse/wytyczne-sytuacja-makroekonomiczna
nalezy zastosowaé wskazniki podane przez MF.

9. Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy okresli¢ w wysokosci 8,5%
przewidywanego wykonania wydatkéw na wynagrodzenia osobowe w 2022 r.

10. Nalezy zaplanowaé wzrost wydatkéw wynikajagcych z podwyzszenia minimalnego
wynagrodzenia za prace w 2023 1. :

> od 1 stycznia 2023 r. minimalne wynagrodzenie za pracg w wysokosci 3490 z1;
> od 1 stycznia 2023 r. minimalna stawke godzinowa w wysokosci 22,80 zk;

> od 1 lipca 2023 r. minimalne wynagrodzenie za prac¢ w wysokosci 3600 zi;

> od 1 lipca 2023 r. minimalng stawke godzinowa w wysokosci 23,50 zi.

11. Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych projektuje sig
w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573).

§ 4. 1. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.
2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdtowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadnié¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich zrédio.



3. Dochody z podatkéw i oplat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw
z 2022 roku z uwzglednieniem, w szczegélnoéci zmian w wysokosci stawek
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkéw udzielonych ulg
oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

4. Planujgc dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny
wykaz skladnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepng wyceng —
zgodnie z kwotg zamieszczong w planie dochodéw.

5. Planowane udzialy w podatkach stanowigcych dochéd panstwa tzn. podatek
dochodowy os6b fizycznych i prawnych do budzetu na 2023 roku przyjmuje sie w
wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finanséw,

6. Wplywy od jednostek budzetowych przyjmuje si¢ na poziomie wykonania w 2022 r.,
po uwzglednieniu zmian organizacyjnych.

7. Pozostaty dochody — odsetki od lokat bankowych na rok 2022 r. planuje sie
w wysokosci przewidywanego wykonania 2022 roku.

8. Subwencje i dotacje do budzetu na 2023 r. przyjmuje si¢ w wysokosci podanych przez
wlasciwe organy.

§5.1 Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnodci  zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajgcych z um6w. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowaé wg
priorytetéw do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowe;.

2. Wydatki inwestycyjne nalezy sporzydzi¢ w sposéb racjonalny i celowy ze wskazaniem

zrédet finasowania.

3. Nalezy dazy¢ do pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych z budzetu panstwa,

z funduszy celowych oraz innych zrédet pozabudzetowych na zadania witasne Gminy

1 inwestycje.

4. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja

zadania przewidziane do zakonczenia w 2022 roku oraz kontynuowane z lat ubieglych

ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Minsk Mazowiecki na lata 2021-2026.

Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne, moze

nastgpi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

5. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania.

6. Gminny Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
zobowigzuje sie¢ do opracowania szczegblowego planu dochodéw i wydatkéw na
2023 rok oraz szczegdtowego planu IZECZOWEegO.

7. Referat Inwestycyjny zobowigzuje sie do opracowania szczegélowego planu
dochodéw i wydatkéw na 2023 rok zwigzanych z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi, jak rowniez realizacji zadan z zakresu ochrony $rodowiska
1 gospodarki wodnej oraz szczegétowego planu IZECZOWELO.

8. Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wpltywy pochodzace:

a. z pozyczek, kredytow i papierdw wartosciowych,

b. z prywatyzacji majatku gminy, polegajacej w szczegdlnosci na zbyciu
udziatéw i akcji spotek powstatych z przeksztalcenia przedsiebiorstw
komunalnych,

¢. zinnych operacji finansowych.

9. Przy planowaniu rozchodéw uwzglednié:

a. splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

b. wykup papieréw wartosciowych,



c. platnosci wynikajace z odrgbnych ustaw, ktérych zrdédlem finansowania
sg przychody z prywatyzacji majatku jednostek samorzadu terytorialnego,
d. inne operacje finansowe.

§ 6. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy sporzadzi¢
w czesci realizowanej przez referaty, jednostki organizacyjne gminy w nastepujagcym
zakresie:

1.
2.

3.
4.

6.
7.
8

9.

Prognozowane dochody i wydatki nalezy sporzadzi¢ w pelnej szczegdlowosci
z podziatem : dzial, rozdzial, paragraf.

Projekty planu wydatkow inwestycyjnych.

Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne.

Projekty planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow
z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie europejskiego porozumienia
o wolnym handlu (EFTA) czy innych $rodkéw pochodzacych ze zrdédet
zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi.

. Instrumentéw finansowych oraz $rodkdw pomocy zwrotnej, o ktérych mowa

w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
EU L 347 z 20.12.2013 r., str.320 z pézn. zm.), podlegajacych ponownemu
wykorzystaniu.

Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotow
zaliczanych 1 niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen.

Projekty planu finansowego instytucji kultury.

Projekty planu finansowego Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalne;.

10. Wykaz przedsigwzigé Funduszy Soteckich.
§ 7. Referaty odpowiadajace za przygotowane materiaty w zakresie:

L.

2.
3.

Okreslenia zatozen spoteczno-gospodarczych Gminy Minsk Mazowiecki na 2023 r. —
Referat Finansow.

Wydatkéw inwestycyjnych — Referat Inwestycji.

Mienia komunalnego — Referat Inwestycji.

§ 8. Ostateczng wersje materiatow planistycznych w formie papierowej i elektronicznej
(SIGMA - skladajg jednostki podlegte), obejmujgcg merytorycznie wszystkie zadania
realizowane przez referaty i podleglte jednostki, po zaopiniowaniu Wéjta lub Zastepce Wéjta
nalezy ztozy¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Projekty planéw finansowych w wersji papierowej i elektronicznej musza byé ze sobg
zgodne.

§ 9. Nadzor nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw, dyrektorom,
kierownikom jednostek podlegtych, skarbnikowi i sekretarzowi gminy.

§ 10.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




