ZARZADZENIE NR 133.2023
WOJTA GMINY MINSK MAZOWIECKI

z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art.26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U. 22023 r, poz. 120) Wojt Gminy Mifsk Mazowiecki postanawia:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow znajdujacych si¢ na terenie strzezonym i
niestrzezonym wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ sktadniki majatkowe stanowigce wtasno$¢ gminy.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic:

I. wdrodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2023 r. w zakresie:
a. $rodkow pienigznych w kasie,
b. drukow Scistego zarachowania,
materiatow,
d. $rodkow trwalych,
e. pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu (wyposazenia),
2. wdrodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2023 r. w zakresie:

a. srodkow trwatych trudnodostgpnych, w tym gruntow, metodg ustalenia stanu ewidencyjnego i

poréownania z odpowiednimi dowodami,

b. naleznosci,

c. Srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,

d. wartosci niematerialnych 1 prawnych;

3. ustali¢ przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych,
4. postawié i umotywowac wnioski co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 4. Wszystkie czynnosci inwentaryzacyjne winny zosta¢ zakonczone do dnia 15 stycznia 2024
roku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej wyznaczam Komisje¢ Inwentaryzacyjng
w sktadzie:

1. Pawel Tafil — Przewodniczacy Komisji

2. Kamila Andrasik — z-ca Przewodniczacego Komisji




Daniel Reda — Cztonek Komisji
Arkadiusz Nowak — Cztonek Komisji
Anna Zabtocka — Czlonek Komisji
Aneta Kowalska — Czlonek Komisji
Ewa Zelazna — Cztonek Komisji

Justyna Mtot — Cztonek Komisji

SUCORNE B I U SO

Kamil Zawadka — Cztonek Komisji

10. Kacper Majewski — Cztonek Komisji

11. Ewelina Bajszczak — Cztonek Komisji

12. Ewa Klukiewicz — Cztonek Komisji

13. Patrycja Lipinska — Cztonek Komisji

14. Lukasz Kedzierski — Cztonek Komisji

15. Monika Krukowska — Czlonek Komisji

§ 6. Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wykazem roznic inwentaryzacyjnych
sporzadzonym przez gléwnego ksiggowego i arkuszami spisow z natury nalezy przedtozy¢ Wojtowi
Gminy do dnia 31 stycznia 2024 roku.

§ 5. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni si¢ Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Anusz Piechoski




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 133.2023
Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 4 grudnia 2023 roku

Harmonogram inwentaryzacji 2023 r.

Lp. Przedmiot Obiekt Zespol spisowy Termin Metoda, technika
inwentaryzacji | zinwentaryzowania przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Srodki pienigzne w | Kasa Mitot Justyna 29.12.2023 r. Spis z natury wg stanu na
kasie i druki Pelazim Bwa dzien 31.12.2023 r.
Scistego
zarachowania
2. | Materiaty Urzad Gminy Kowalska Aneta od 20.12.2023 r. | Spis z natury wedtug stanu
Teren calej gminy | Reda Daniel do 15.01.2024 . |nadzien 31.12.2023 r.
Tafil Pawet
3, Srodki trwale i Urzad Gminy Tafil Pawet od 20.12.2023 r. Spis z natury wedlug stanu
pozostate srodki ek Afladinsg do 15.01.2024 r. na dzien 31.12.2023 r.
trwate w uzywaniu ' )
Andrasik Kamila
Majewski Kacper
4. | Srodki trwate i Teren catej gminy | Bajszczak Ewelina | od 20.12.2023 r. | Spis z natury wedtug stanu
pozostale $rodki Llpn’]ska Patl‘ycja do 15.01.2024 1. na dzien 31.12.2023 r.
trwale w uzywaniu o
Klukiewicz Ewa
Zabtocka Anna
Kedzierski Lukasz
Krukowska Monika
St Srodki trwale Teren catej gminy Reda Daniel od 20.12.2023 r. | Protokdt z weryfikacji sald
ll'uandOSl(;pne, W Zab’lOCka Anna do 15.01.2024 . na dZieh 31.12.2023 1.
tym grunty
Kowalska Aneta
Zawadka Kamil
6. Wartosci Urzad Gminy Nowak Arkadiusz od 20.12.2023 . Protokét z weryfikacji sald
niematerialne Majewski Kacper do 15/01.2002% na dzien 31.12. 2023 r.
1 prawne
it Naleznosci Urzgd Gminy Mtot Justyna od 20.12.2023 r. Protokét z weryfikacji sald
Zelazna Ewa do 15.01.2024 r, |Dadzien31.12,2023r.
8. | Srodki pieniezne | Urzad Gminy Mtot Justyna od 31.12.2023 r. | Protokét z werytikacji sald

zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Zelazna Ewa
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