Zarzadzenie Nr 19.2024
Wéjta Gminy Mirisk Mazowiecki
z dnia 14.02.2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych
wartos¢ przekracza kwote 130.000.- zt netto
oraz powotania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$é przekracza kwote 130.000.- zt netto,
zwany dalej ,Regulaminem” — stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§2. Wprowadzenie Regulaminu ma na celu zapewnienie jawnosci, przejrzystosci, efektywnosdi,
oszczednosci i terminowosci wydatkowania srodkéw publicznych zgodnie z trescig art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1270 ze zm.).

8§3. Dla postepowan, ktdrych wartos¢ jest rowna lub przekracza tzw. ,progi unijne” powotuje
sie Komisje przetargowa, ktérej Regulamin pracy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Waojta Gminy Mirisk Mazowiecki.
§5. Z wejsciem w zycie niniejszego Zarzadzenia tracag moc nastepujace Zarzadzenia Wéjta
Gminy Minsk Mazowiecki:

Zarzgdzenie Nr 4/2016 z dnia 3 lutego 2016 r. oraz wszelkie jego zmiany.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2024 r. i nie ma zastosowania do
postepowan w toku




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 19.2024
Wéjta Gminy Misk Mazowiecki
z dnia 14.02.2024 r.

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000.- zt netto

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, ma zastosowanie do postepowan
prowadzonych przez Gmine Mirisk Mazowiecki o zamdwienie publiczne na ustugi, dostawy i
roboty budowlane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(dalej ustawa Pzp - Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.), ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza
kwote 130.000.- zt netto.

2. Na potrzeby Regulaminu, Gmina Minsk Mazowiecki zwana jest ,Gming” lub
»Zamawiajgcym”.

3. Pod okresleniem Kierownik Zamawiajgcego nalezy rozumieé¢ Wojta Gminy Minsk
Mazowiecki lub osobe, ktérej na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy Pzp. powierzyt
wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnoéci na podstawie pisemnego upowaznienia.

4. Okredlenia uzyte w Regulaminie sg zgodne z uzytymi w ustawie Pzp.

5. Na potrzeby przeprowadzenia postepowan o zamédwienie publiczne, ktérych wartosé jest
réwna lub wyisza od 130.000.- zt netto a jednocze$nie jest nizsza od tzw. progéw unijnych,
Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ Komisje przetargowa, W takim przypadku bedzie
miat zastosowanie Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 19.2024.

6. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowan o zamdwienie publiczne przez Zamawiajgcego.

7. Regulamin nalezy stosowaé facznie z innymi wynikajagcymi z obowigzujacych aktow
prawnych  zasad, dotyczacych wydatkowania finanséw publicznych oraz wytycznych
okreslajacych udzielanie zaméwienn publicznych wspétfinansowanych/finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych.

8. Naruszenie zasad, form i trybow przewidzianych ustawa Pzp. przy udzielaniu zamdéwien
publicznych oraz zawarcie umowy z wykonawca niezgodnie z przepisami ustawy Pzp stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych odpowiednio do zapiséw ustawy z dnia 17
grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.
2024 poz. 104 ze zm.).

9. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim zostaty im powierzone czynnosci.

§ 2. Przygotowanie postepowania
1. Przygotowanie postepowania wszczynane jest na polecenie Kierownika Zamawiajgcego
przez pracownikdw zatrudnionych na stanowiskach ds. zamodwien publicznych oraz



pozyskiwania srodkéw z réznych funduszy przy wspétpracy z pracownikiem zatrudnionym na

stanowisku merytorycznie okreslonym przedmiotem zamowienia.

2. Przygotowanie postepowania wymaga wykonania nastepujacych czynnosci:

- ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia,

- sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan dla postepowan o wartosci réwnej lub
przekraczajacej ,progi unijne”,

- sporzadzenia opisu przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu jego wielkosci lub zakresu,

- wskazania propozycji kryteridw oceny ofert.

3. Szacunkowej wartosci zamowienia nalezy dokonaé zgodnie z trescig art. 28 — 36 ustawy

Pzp.

4, Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia winno by¢ udokumentowane w formie

pisemnej ze wskazaniem lub z zatgczeniem ewentualnych dokumentéw bedacych podstawg

szacowania.

5. Analizy potrzeb i wymagan nalezy dokonaé zgodnie z trescig art. 83 ustawy Pzp. oraz w

oparciu o opublikowane na stronie Urzedu Zamoéwien Publicznych Wskazowki dla

zamawiajacych publicznych do opracowania takiej analizy.

6. Opisu przedmiotu zamodwienia nalezy dokona¢ zgodnie z trescig art. 99 -103 ustawy Pzp.

§ 3. Wszczecie postepowania

1. Warunkiem wszczecia postepowania o zamowienie publiczne jest ujecie przypisanych do
nich zadan w budzecie Gminy.

2. Wydatkowanie przeznaczonych na realizacje zamdwienia srodkéw finansowych nastepuje
zgodnie z opublikowanym Planem zaméwien publicznych.

3. O wszczeciu postepowania w sprawie zamodwienia publicznego decyduje Kierownik
Zamawiajgcego.

4. Wszczecie postepowania w sprawie zamowienia nastepuje na polecenie Kierownika
Referatu Inwestycyjnego, wskazujace pracownika zatrudnionego na stanowisku ds.
zamowien publicznych jako odpowiedzialnego za przeprowadzenie przedmiotowego
postepowania.

§ 4. Prowadzenie postepowania

1. Wszystkie czynnosci majgce na celu przeprowadzenie postepowania w sprawie
zamowienia publicznego koordynuje wskazany przez Kierownika Referatu Inwestycji
pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamdwien publicznych oraz pozyskiwania srodkéw
z roznych funduszy w $cistej wspodtpracy z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku
merytorycznie okreslonych przedmiotem zamoéwienia oraz pracownikiem posiadajgcym
uprawnienia do zamieszczania publikacji na stronie BIP Urzedu Gminy.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
oraz przepisami rozporzadzen wykonawczych.



3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, kohczac sie
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem.

4. Z wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy, zawiera umowe w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy
szczegdlne;j.

5. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynnosci w
postepowaniu o zamowienie publiczne.

6. Do uméw zawieranych w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp. oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny.

§ 5. Postanowienia koricowe
1. Realizacje umowy w sprawie zamodwienia publicznego nadzorujg pracownicy zatrudnieni
na stanowiskach merytorycznie okreslonych przedmiotem zamowienia.
2. Pracownicy nadzorujacy realizacje umowy, w ciggu 14 dni od jej zakoniczenia sporzadzajqg
raport z realizacji zamowienia zgodnie z art. 446 ustawy Pzp., w ktérym dokonuje oceny tej
realizacji, w przypadku gdy:
a) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
b) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;
c) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:
- 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych:
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug: 10 000 000 euro;
- 30 dni, w przypadku zamdwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢
kwoty dla roboét budowlanych: 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug: 10 000 000 euro
d) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
3. Tak przygotowana informacja o wykonaniu umowy zostaje przekazana niezwtocznie
pracownikowi, ktéry przeprowadzat postepowanie o zamdwienie, w celu zamieszczenia
ogtoszenia o wykonaniu umowy.
4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg przepisy ustawy
Pzp, regulacje wewnetrzne Gminy oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 19.2024
Wojta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 14.02.2024 r.
Regulamin pracy Komisji przetargowej

§ 1. Postanowienia ogéine

1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, ma zastosowanie do postepowan
prowadzonych przez Gmine Minsk Mazowiecki o zamédwienie publiczne na ustugi, dostawy i
roboty budowlane, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej ustawa Pzp - Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.), ktérych wartosé jest réwna
lub przekracza tzw. ,,progi unijne”.

2. Na potrzeby Regulaminu, Gmina Minsk Mazowiecki zwana jest ,Gming” lub
»~Zamawiajgcym”.

3. Pod okresleniem Kierownik Zamawiajgcego nalezy rozumie¢ Wédjta Gminy Minsk
Mazowiecki lub osobe, ktérej na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy Pzp. powierzyt
wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia.

4. Okreslenia uzyte w Regulaminie sg zgodne z uzytymi w ustawie Pzp.

5. Na potrzeby przeprowadzenia postepowan o zamowienie publiczne, ktérych wartos¢ jest
réwna lub wyisza od tzw. progéw unijnych, Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje
przetargowa.

6. Zadaniem Komisji przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”, jest ocena wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz dokonywanie innych, powierzonych
przez Kierownika Zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z
przygotowaniem postepowania.

7. W sktad Komisji przetargowej wchodzi 3 pracownikéw Zamawiajgcego: pracownik ds.
zamoéwien publicznych oraz pozyskiwania funduszy z réinych Zrédet, wyznaczony do
przeprowadzenia postepowania, petni funkcje Przewodniczacego Komisji przetargowej dla
pozyskania danego zamodwienia, drugi z pracownikéw zatrudnionych réwniez na tym
stanowisku petni funkcje cztonka Komisji, podobnie jak trzeci, nalezacy do sktadu Komisji
pracownik zatrudniony na stanowisku merytorycznie okreslonym przedmiotem zaméwienia.
8. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego, z witasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
przetargowej, moze powotac biegtych. Powotany biegty moze bra¢ udziat w pracach Komisji z
gtosem doradczym.

9. Osoby wchodzace w skfad Komisji przetargowej wykonujg czynnosci w sposob
zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te, do momentu upublicznienia w sposéb
przewidziany w ustawie Pzp., nie moga ujawniaé przebiegu oraz wyniku badania i oceny
ofert.

10. Osoby wchodzace w skfad Komisji przetargowej sktadajg oswiadczenia w zakresie i na
zasadach przewidzianych w art. 56 ustawy Pzp.




§ 2. Zakres obowigzkow cztonkéw Komisji przetargowej

1. Przewodniczgcy Komisji, bedgc osobg odpowiedzialng za przebieg postepowania:

a/ kieruje pracami Komisji,

b/ przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego:

- propozycje trybu przeprowadzenia postepowania,
- ocene ztozonych w postepowaniu ofert oraz wynik postepowania,
- propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,

¢/ odpowiada za poprawnosé oraz terminowo$¢ przeprowadzenia postepowania oraz jego
dokumentowanie,

d/ czuwa nad koniecznoscig ztozenia stosownych oswiadczen przez cztonkdéw Komisji i innych
0s6b biorgcych udziat w przygotowaniu postepowania oraz pracach Komisji,

e/ jest w statym kontakcie z Kierownikiem Zamawiajgcego w zakresie przebiegu prac Komisji.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego funkcje przejmuje drugi z
pracownikéw ds. zaméwien publicznych oraz pozyskiwania funduszy z réznych zrodet.

3. Nieobecnos¢ ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji uzupetniana jest pisemna decyzjg
Kierownika Zamawiajgcego sposréd pozostatych pracownikéw merytorycznie okreslonych
przedmiotem zamowienia.

4. W przypadku koniecznosci podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o wylgczeniu cztonka
Komisji z jej sktadu, podejmuje on jednoczesnie pisemng decyzje o powofaniu w to miejsce nowej
osoby.

5. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do nieujawniania jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisiji.

§ 3. Praca Komisji

1. Komisja pracuje w sposdb umotzliwiajacy zakoriczenie prowadzenia postepowania w
najkrotszym dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

2. Komisja w trakcie wykonywania swoich obowigzkdw, korzysta z pomocy pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie strony internetowej Zamawiajgcego w zakresie zamieszczania na
stronie BIP dokumentéw dotyczacych postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje zwykta wiekszoscig gtosdw.

4. Jezeli nie zachodza okolicznosci do uniewaznienia postepowania, Komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkdéw Komisji oraz
po ewentualnym uprzednim zapoznaniu sie z opinig biegtego.

5. Indywidualna ocena ofert oparta jest wytgcznie na podstawie przyjetych dla danego
postepowania kryteriow oceny ofert.

6. Komisja koniczy prace z dniem podjecia decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub z
dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania, z
zastrzezeniem zapiséw § 4.

7. Powyisze czynno$ci maja odpowiednie zastosowanie przy ocenie wnioskdw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.




8. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, koicowym obowigzkiem cztonka Komisji,
bedacym pracownikiem merytorycznie okreslonych przedmiotem zamdwienia, jest ztozenie
Przewodniczagcemu komisji raportu z przebiegu realizacji zamodwienia, zgodnie z art. 446
ustawy Pzp.

§ 4. Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku otrzymania informacji o wniesieniu odwotania przez ktéregokolwiek
wykonawce lub inny podmiot, Przewodniczacy Komisji niezwtocznie zawiadamia Kierownika
Zamawiajacego oraz wyznacza termin posiedzenia Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji w $cistej wspotpracy z radcg prawnym zatrudnionym w Urzedzie
Gminy, niezwlocznie podejmuje czynnosci objete przepisami Dziatu IX ustawy Pzp., do
ktérych zobowiazany jest Zamawiajgcy.

3. Kierownik Zamawiajacego wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajgcego w
postepowaniu odwotawczym udzielajac im stosownego petnomocnictwa.

4. Przewodniczacy Komisji pozostaje w Scistej wspotpracy z osoba wyznaczong do
reprezentowania Zamawiajacego w toku postepowania odwofawczego i ewentualnie
skargowego.

5. Zakonczenie postepowania odwotawczego/skargowego skutkuje wznowieniem pracy
Komisji  przetargowej celem zakoniczenia rozpoczetego postepowania, stosownie do
wydanych wyrokéw w tych postepowaniach.

6. Na wniosek Przewodniczacego Komisja wznawia prace w zakresie czynnosci, o ktdrych
mowa w § 3.

§ 5. Postanowienia koricowe

1. Stosowanie sie do niniejszego Regulaminu nie zwalnia osob wchodzgcych w sktad Komisji
przetargowej z odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiagzuja przepisy ustawy
Pzp, Regulaminy wewnetrzne Urzedu Gminy oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny.



