Zarzgdzenie Nr 20.2024
Wojta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 15 lutego 2024 roku

w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na
zniszczenie

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt. 2, art. 34 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.), § 9 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z
2019 r. poz. 246), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje zespot ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
przekazania na makulature lub zniszczenie, zwany dalej ,,Komisjg”, w nizej podanym sktadzie

osobowym:

Przewodniczaca Komisji - Jolanta Damasiewicz
Cztonek Komisji - Radostaw Legat
Cztonek Komisji - Monika Krukowska

§ 2. Do zadan Komisji nalezy wydzielenie z dokumentacji niearchiwalnej dokumentéw do
brakowania. W tym celu Komisja zobowigzana jest:

a) przejrze¢ dokumentacje, aby wytypowac dokumenty do brakowania;

b) wydzieli¢ dokumentacje proponowang do brakowania, ktérej uptynat okres przecho-
wywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) oraz sporzgdzic jej spis;
c) sporzgdzié protokét oceny dokumeinladji iigdiliiwaliig),

d) po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Komisja przekaze
dokumentacje upowaznionemu podmiotowi zewnetrznemu.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Zespotu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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