ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

I. Zamawiajgcy, Gmina Minsk Mazowiecki, zaprasza do ztozenia ofert na ustuge pn. ,, Robotyzacja
procesu pozyskiwania, dystrybucji i archiwizacji dokumentéw za energie elektryczng od
sprzedawcy oraz dystrybutora dla jednostek organizacyjnych Gminy Mininsk Mazowiecki z
pozyskaniem i archiwizacja danych i oceng poprawnosci tych dokumentow.”

Il. ZamoOwienie jest realizowane ponizej 130 000 zt. zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz z Regulaminem
udzielania przez Gmine Minsk Mazowiecki zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt
(Zarzadzenie nr 63/2022 z dnia 20.06.2022 r. Wéjta Gminy Minsk Mazowiecki). O udzielenie
zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek stawiany przez
Zamawiajgcego oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

[1I. Opis przedmiotu zamowienia

1.  Wykonywanie ustugi obejmuje 4 etapy

1.1.Etap nr 1 - Pozyskiwanie dokumentéw zZrédtowych

Wykonawca za pomocg specjalnego oprogramowania loguje sie do portali e-BOK sprzedawcy i
dystrybutora energii elektrycznej minimum raz dziennie i pobiera dokumenty, ktére nie zostaty
pobrane od ostatniego logowania. Pobierane bedg dokumenty takie jak: faktury, wezwania do
zapfaty, kary umowne, noty odsetkowe i inne dokumenty dostepne do pobrania. W tym celu
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne dane logowania do w/w portali eBOK. Proces
dotyczy obstugi dokumentéw elektronicznych dla wszystkich zdefiniowanych w eBOK-ach
kontrahentéw Zamawiajgcego.

Dokumenty majg zosta¢ pobrane w formacie Zrédtowym pod unikalng nazwa zawierajgca
przynajmniej nr dokumentu w taki sposdb, aby mozliwa byta ich dalsza obrébka i pozyskanie danych.

1.2.Etap nr 2 - Pozyskiwanie danych z dokumentéw i ich analiza.
Wykonawca za pomocg przygotowanego rozwigzania do automatyzacji proceséw dokona
rozpoznania typu dokumentu Zrédtowego i jego przeksztatcenia w cyfrowy strumien danych
poprzez mechanizm mapowania danych. Dane pobrane z dokumentéw zasilg utworzong baze
danych. Dodatkowo dla dokumentéw typu faktura pobrany zostanie minimum nastepujgcy
zestaw danych opisanych nagtdwkami na fakturach:

e nrklienta

e nrfaktury VAT

e do zaptaty

e termin ptatnosci

e punkt poboru energii

e nrPPE

e miejsce poboru energii

e nrlicznika

® mocumowna



e moc pobrana (tylko warto$¢ maksymalna z wymienionych na fakturze)
e ogotem zuzycie (jednolicie w KWh, w przypadku innej jednostki system ma dokonaé konwers;ji
na KWh)
e ilos¢ energii wprowadzonej do sieci
e pozostafa do rozliczenia ilo$é energii pobranej
e rozliczenie za okres (od - do)
e taryfa
e numer licznika (opisany jako: wskaznik rozliczeniowy mocy nr lub licznik)
e moc pobrana (tylko warto$¢ maksymalna z wymienionych na fakturze)
e licznik rozliczeniowy energii czynnej: catodobowa (wartosci/dane: razem)
e licznik rozliczeniowy energii biernej indukcyjnej: catodobowa (wartosci/dane: razem)
e licznik rozliczeniowy energii biernej pojemnosciowej: catodobowa (wartosci/dane: razem)
e optata stata sieciowa (wartosci/dane: ilos¢, ilos¢ m-c, cena jednostkowa netto oraz naleznosc¢
netto).
e optata przejsciowa (wartosci/dane: ilos¢, ilos¢ m-c, cena jednostkowa netto oraz naleznos¢
netto)
e optata jakosciowa (wartosci/dane: ilo$¢, cena jednostkowa netto oraz naleznosé netto)
e optata zmienna sieciowa (wartosci/dane: ilos¢, cena jednostkowa netto oraz naleznosé netto)
e optata OZE (wartosci/dane: ilos¢, cena jednostkowa netto oraz naleznos¢ netto)
e optata kogeneracja (wartosci/dane: ilos¢, cena jednostkowa netto oraz naleznos¢ netto)
e optata abonamentowa (wartosci/dane: ilos¢ m-c, cena jednostkowa netto oraz naleznos¢
netto)
e optata za ponad umowny pobdr energii biernej pojemnosciowe] (wartosci/dane: ilo$¢, cena -
jednostkowa netto oraz naleznos¢ netto)
e optata za ponad umowny pobdr energii biernej indukcyjnej (wartosci/dane: ilo$¢, cena
jednostkowa netto oraz naleznos¢ netto)
e wartos¢ ogdtem netto
e zuzycie
Szczegbtowy zakres danych pobranych z poszczegdlnych typéw dokumentéw i ich nazwe
Wykonawca ustali z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy realizacyjne;.
Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu dostep do pobranych dokumentéw oraz bazy, ktéra bedzie
zawierata dane ze wszystkich zaczytanych dokumentéw wraz ze szczegdétowymi danymi
pochodzgcymi z faktur oraz link do plikdw zrédtowych. Codziennie pobierane dane bedg
dopisywane do bazy. Zamawiajagcy ma mieé mozliwos¢ przeglgdania danych z mozliwoscig
filtrowania. Dodatkowo system musi by¢ wyposazony w mechanizm eksportu danych w formacie
Excel.
Zamawiajgcy bedzie wtascicielem przetworzonych danych.
Wiasciwosci pliku Excel powinny umozliwia¢ petng edycje danych, w tym kopiowanie wierszy i
kolumn.

System musi zachowa¢ ciggtos¢ pracy nawet w przypadku, gdy zmieni sie system/format
pobierania dokumentéw w systemach eBOK.
Dodatkowo system musi informowaé¢ Zamawiajgcego o zmianach na dokumentach, wysytajac
alert na wskazany adres e-mail, w przypadku:



e odstepstw od danych statych: stawki i optaty za energie i dystrybucje energii, opfata
handlowa, moc umowna, nr licznika, brak poboru energii,

e wystgpienia dwukrotnego naliczenia tego samego okresu rozliczeniowego dla danego
punktu poboru,

e braku informacji o PPE (punkt poboru energii) na dokumencie, braku powigzania PPE z
adresem e-mail lub braku powigzania dokumentu pobranego bez PPE z dokumentem
zrédtowym z PPE.

1.3.Etap nr 3 - Dystrybucja dokumentow

Na podstawie dostarczonej przez Zamawiajgcego listy zawierajgcej powigzanie PPE(punkt poboru
energii)z adresem e-mail wszystkie dokumenty majg zostaé¢ wystane na wskazane adresy e-mail.
Dodatkowo system musi umozliwiaé prostg edycje powigzan PPE - adres e- mail.

W przypadku, gdy na dokumencie wystepuje wiecej niz 1 numer PPE powigzany z réznymi adresami
e-mail, dokument nalezy wysta¢ na wszystkie wskazane w powigzaniu adresy e-mail. W przypadku
dokumentdéw, na ktérych nie wystepuje numer PPE, a ktére powigzane sg z innym dokumentem
zrodtowym np. wezwanie, nota, system przekaze te dokumenty wedtug PPE wystepujacych na
dokumentach Zrédtowych.

Zamawiajgcy dodatkowo otrzyma raport z informacjg o pobranych dokumentach, ktérych nie udato
sie dostarczy¢ do jednostek.

W przypadku niedostarczenia informacji/dokumentu, raport ma zwiera¢ opis btedu pozwalajgcy
na wprowadzenie odpowiednich korekt. W przypadku braku mozliwosci dostarczenie dokumentu
z powodu braku rozpoznania PPE, braku powigzania PPE - e-mail, braku mozliwosci powigzania
dokumentu pobranego bez PPE z dokumentem zZrédtowym z PPE, po okreslonej liczbie prob,
dokument taki ma zosta¢ skierowany na adres e-mail wymieniony w konfiguracji.

1.4.Etap nr 4 — Archiwizacja dokumentdéw i danych

System musi umozliwi¢ zdefiniowanie okresu, po ktérym okreslony rodzaj dokumentéw zostanie
usuniety zaréwno z bazy, jak i usuniete zostang odpowiadajace wpisom w bazie pliki. Domysinie
ten okres wynosi 5 lat od momentu pobrania.

Wszystkie dodatkowe ustugi, jak np. obstuga poczty wychodzacej, przygotowana baza danych
muszg by¢ skonfigurowane i dostarczone przez Wykonawce. Wykonawca zapewnia wszystkie
niezbedne licencje pozwalajgce na prace systemu bez dodatkowych opfat.

Opieka serwisowa

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do petnego nadzoru nad pracg systemu
i wprowadzania korekt zwigzanych ze zmianami, ktére mogg pojawié sie w Srodowisku
eBOK sprzedawcy i dystrybutora energii oraz zmianami zwigzanymi z szatg graficzng,
rozmieszczeniem elementdéw tekstowych, wyglagdem i mapowaniem pdl na pobieranych
fakturach oraz pozostatych dokumentach w zakresie numeru PPE. Wykonawca zapewni bezptatna
aktualizacje systemu w okresie trwania ustugi, oraz bezptatne korekty w bazie danych odbiorcéw do
10% poczatkowej ilosci PPE

2.Zakres pozyskiwanych danych
e Liczba e-BOK z ktérych bedy pozyskiwane dane: 3 (PGE Dystrybucja, PGE Obroét, ENEA)
e Liczba PPE(punkt poboru energii) na dzien ogtoszenia zapytania ofertowego : 250



IV. Warunek udziatu w postepowaniu:
Warunek spetni Wykonawca, ktéry wykaze doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamdwienia w
postaci zrealizowanej co najmniej 1 ustugi polegajacej na procesie zliczania i analizy co
najmniej 300 PPE (punkt poboru energii) z jednego eBOK-a.

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wykazu ustug oraz
zatgczonych dowoddéw okreslajgcych czy zostaty wykonane nalezycie. W przypadku
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spétka cywilna),
przynajmniej jeden z Wykonawcéw musi wykazac spetnienie powyzszego warunku samodzielnie.
Oferty nie spetniajgce powyzszego warunku bedg podlegaty odrzuceniu.

V. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu oceny ofert.
Zamawiajgcy informuje, ze do realizacji zadania zostanie wybrany ten Wykonawca, ktéry spetnia
warunek doswiadczenia jw., nie podlega wykluczeniu oraz zaproponuje najnizszg cene catkowitg brutto.

Kryterium branym pod uwage przy wyborze oferty jest fgczna cena brutto obliczona wg wzoru:
P=P1+P2

gdzie:

P — cena catkowita w zt brutto,

P1 — cena stanowigca iloczyn kosztu jednostkowego ilosci PPE oraz czasu realizacji ustugi (12 miesiecy)

w zf brutto,

P2 — cena wdrozenia przedmiotu zamdwienia dla wymaganej liczby eBOK w zt brutto

VI.Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca okredli cene realizacji zamowienia w zt cyfrowo i sfownie uwzgledniajac nalezny
podatek VAT
2. Prawidtowe ustalenie stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz wszelkie koszty i
obcigzenia, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami prawa realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, Wykonawca
zobowigzany jest poinformowania o tym Zamawiajgcego oraz:

- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

- wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

w

VII. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej wraz z pozostatymi zatgcznikami do niniejszego zaproszenia.
w zamknietej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie, opisanej nazwag zadania i
informacja ,,oferta, nie otwierac przed dniem otwarcia ofert” do dnia 4 lutego 2025 . :

a) osobiécie w siedzibie: 05-300 Minsk Mazowiecki, ul. Chetmoniskiego 14, parter, pokdj nr 18 Biuro
Obstugi Interesanta

b) przesta¢ na adres: Urzad Gminy w Minsku Mazowieckim, ul. Chetmonskiego 14, 05-300 Minsk
Mazowiecki

Uwaga: decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert

zostang zwrocone Wykonawcom.

Wykonawca sktada oferte zgodna z treécig zataczoftego druku ,,OFERTA”.



Do oferty nalezy dotgczyc:
a) oswiadczenie, zatacznik nr 3
b) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia,
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

VI.  Wszelkie zapytania mogg by¢ sktadane przez Wykonawcéw przy uzyciu poczty
elektronicznej na adres e-mail: skarbnik@minskmazowiecki.pl w terminie do dnia 31 stycznia
2025 r. zobowigzuje Zamawiajgcego do opublikowania odpowiedzi na te pytania na stronie
internetowej. Zapytania ztozone po uptywie terminu jw. nie beda rozpatrywane przez
Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie sktadania zapytan telefonicznie.

VIll. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

Kierownik Komérki Zamawiajacego

Elektronicznie

Radostaw podpisany przez
Radostaw Legat; UGMM
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