UCHWALA NR
RADY GMINY MINSK MAZOWIECKI
2dNia e,

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo - ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej dla szkét i placoéwek, dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina
Minsk Mazowiecki

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) uchwala sie

co nastepuje:

§ 1. Tworzy sie wspdlng obstuge finansowo — ksiegowa, administracyjng i organizacyjng
dla szkét i placdwek, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Minsk Mazowiecki.

§ 2. Ustanawia sie Gminny Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot
w Minsku Mazowieckim jako jednostke obstugujaca.

§ 3. Zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty okresla jednostki obstugiwane przez jednostke

obstugujaca.

& 4. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza sie Gminnemu
Zespotowi Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Misku Mazowieckim zakres

obowiagzkow okreslony w Zatgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc uchwata Nr XXiV/170/16 Rady Gminy Minsk Mazowiecki z dnia 29 wrzesnia
2016 r. w sprawie organizacji wspodlnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej dla szkot i placdwek, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina
Minsk Mazowiecki, zmieniona uchwatg Nr X1.135.2025 Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 15 maja 2025 r.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Minsk Mazowiecki.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr
Rady Gminy Minsk Mazowiecki

z dnia

Wykaz szkét i placowek stanowigcych jednostki obstugiwane przez Gminny Zespot
Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot w Minsku Mazowieckim:
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Szkota Podstawowa w Brzozem,

Szkota Podstawowa w Hucie Minskiej z siedzibg w Cielechowiznie,
Szkota Podstawowa w Janowie,

Szkota Podstawowa w Mariance,

Szkota Podstawowa w Starej Niedziafce,

Szkota Podstawa w Stojadtach,

Szkota Podstawowa w Zamieniu,

Przedszkole ,Akwarelka” w Nowych Osinach,

Gminny Ztobek w Zamieniu , Miniek”.







Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr
Rady Gminy Misk Mazowiecki

z dnia

Zakres obowigzkéw Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot
w Minsku Mazowieckim w ramach wspdlnej obstugi finansowo - ksiegowej,
administracyjnej i organizacyjnej szkot i placowek, dla ktorych organem prowadzgcym

jest Gmina Minsk Mazowiecki

1. W zakresie obstugi finansowo — ksiegowej:

a)
b)
c)
d)
&)
f)

j)

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

biezacy nadzér nad realizacja planu finansowego,

opracowywanie projektu planu finansowego i jego zmian,

biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,
dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

sporzadzanie i zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu
operacji finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

przygotowywanie danych do sporzadzania przez placowki kwartalnych i rocznych
sprawozdan GUS,

obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen socjalnych,

okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

prowadzenie na podstawie dowoddw ksiegowych ksigg rachunkowych,
gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostale]
dokumentacji przewidzianej ustawag,

prowadzenie ewidencji gruntéw i srodkéw trwatych,

dokonywanie rozliczen z PFRON.

2. W zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzadowych programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,
koordynacja realizacji projektéw edukacyjnych finansowanych ze Srodkéw
Funduszy Europejskich oraz ich ewidencja i rozliczanie,

inna wynikajgca z potrzeb jednostek.






UZASADNIENIE

Art. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym stanowi, ze gmina moze zapewni¢ wspdlng
obstuge, w szczegélnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym
zaliczanym do sektora finansow publicznych.

Rada Gminy na podstawie art. 10b ust. 2 ww. ustawy, okresla w drodze uchwatly jednostke
obstugujaca, jednostki obstugiwane, zakres obowigzkdéw powierzonych jednostce obstugujacej
w ramach wspdlnej obstugi .

Przedmiotem regulacji niniejszej uchwaly jest zapewnienie wspdlnej obstugi finansowo —
ksiegowej oraz administracyjno — organizacyjnej szkotom oraz placéwkom oswiatowym, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Mirsk Mazowiecki.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty uznaje sie za zasadne.







