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ZAPYTANIE OFERTOWE  
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I. Zamawiający 
Nazwa Zamawiającego:  Gmina Mińsk Mazowiecki 

Adres:      05-300 Mińsk Mazowiecki 

     ul. J. Chełmońskiego 14 

REGON:    711582747 

NIP:     8222146576 

Strona internetowa:    www.minskmazowiecki.pl 

Tel.:      (25)  756 25 00 

e-mail:     gmina@minskmazowiecki.pl 

adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której zamieszczona została 

dokumentacja postępowania oraz udostępniane będą zmiany, wyjaśnienia treści niniejszego 

Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty dotyczące postępowania: 

https://www.bip.minskmazowiecki.pl/3260,19-zakup-agregatu-pradotworczego-na-potrzeby-gminy-

minsk-mazowiecki 

II. Tryb oraz warunku udzielenia zamówienia 
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

otwartego zapytania ofertowego, na podstawie Regulaminu udzielania zamówień, które 

finansowane są ze środków publicznych, a wartość nie przekracza 130 000 zł przez Gminę 

Mińsk Mazowiecki, ustalonego Zarządzeniem nr 63/2022 Wójta Gminy Mińsk Mazowiecki z 

dnia 20 czerwca 2022 roku. 

2. Wartość przedmiotowego zamówienia jest niższa od progów unijnych, wobec czego 

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.). 

3. Zakres zamówienia obejmuje wszystkie niezbędne działania mające na celu prawidłowe, 

zgodne z przepisami, dostępną wiedzą, warunkami Umowy i wymaganiami podanymi 

dokumentacji postępowania, zrealizowanie zamówienia. 

4. Zamówienie nie jest podzielone na części. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa agregatu prądotwórczego na potrzeby 

Gminy Mińsk Mazowiecki, szczegółowo opisanego w Załączniku nr 2 do zapytania 

ofertowego. 

2. Zadanie np. „Zakup agregatu prądotwórczego na potrzeby Gminy Mińsk Mazowiecki” 

dofinansowane jest w ramach Programu: „Wsparcie jednostek samorządu terytorialnego w 

http://www.minskmazowiecki.pl/
mailto:gmina@minskmazowiecki.pl
https://www.bip.minskmazowiecki.pl/3260,19-zakup-agregatu-pradotworczego-na-potrzeby-gminy-minsk-mazowiecki
https://www.bip.minskmazowiecki.pl/3260,19-zakup-agregatu-pradotworczego-na-potrzeby-gminy-minsk-mazowiecki
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zakresie zapobiegania i likwidowania zagrożeń dla środowiska” przez Wojewódzki Fundusz 

Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie. 

  

3. Wykonawca przeszkoli wskazany przez Zamawiającego personel w zakresie funkcji i 

obsługi dostarczonego sprzętu.  

4. Wykonawca dostarczy agregat we wskazane przez pracownika Zamawiającego miejsce.  

5. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć na adres Gminnego Zakładu Gospodarki 

Komunalnej w Mińsku Mazowieckim, ul. Wspólna 113, 05-300 Królewiec.  

6. Dostarczony przedmiot zamówienia powinien być fabrycznie nowy pochodzący z legalnych 

kanałów dystrybucji, wykonany zgodnie z wymaganiami i normami mającymi zastosowanie 

do danego wyrobu, wolny od wad, odpowiadać normom jakościowym, określonym we 

właściwych aktach prawnych, posiadać aktualne aprobaty techniczne, gwarancje 

producenta, niezbędne certyfikaty bezpieczeństwa oraz winny spełniać wszelkie wymogi 

przewidziane obowiązującymi przepisami dla tego typu wyrobów.  

IV. Termin wykonania zamówienia 
Zamawiający wymaga zrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie do dnia 15 

października 2025 r. 

V. Projektowane postanowienia  umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 
1. Wzór umowy, która zostanie zawarta w sprawie niniejszego zamówienia stanowi Załącznik 

nr 4 do Zapytania ofertowego. 

2. Możliwość dokonania zmian w zakresie zawartej umowy Zamawiający zawarł w treści 

wzoru umowy. 

VI. Sposób porozumiewania się  Zamawiającego z Wykonawcami 
1.  Do kontaktowania się z Wykonawcami na etapie prowadzonego postępowania 

Zamawiający wyznacza Panią Marlenę Czyżewską tel. (25) 756 25 08, 

      e-mail: przetargi@minskmazowiecki.pl 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami polegająca na składaniu i wysyłaniu 

dokumentów/oświadczeń/wyjaśnień/zawiadomień/informacji, odbywa się w języku polskim  

przy użyciu poczty elektronicznej na adres e-mail: 

przetargi@minskmazowiecki.pl 

mailto:przetargi@minskmazowiecki.pl
mailto:przetargi@minskmazowiecki.pl
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3. Po dokonaniu otwarcia ofert wszelka korespondencja w sprawie prowadzonego 

postępowania kierowana będzie na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie. 

4. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem postępowania: ZP.271.2.6.2025. 

VII. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia  przez Wykonawcę wadium. 

VIII. Oferta musi zawierać 
1. Formularz ofertowy ( Załącznik nr 1 ) 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie z art. 7  

4. Oryginał pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy) 

IX. Opis sposobu przygotowania  ofert 
1. Ofertę należy sporządzić na załączonym wzorze oferty – Załącznik nr 1  - Formularz 

ofertowy. 

2. Ofertę należy złożyć  Zamawiającemu: 

- w wersji papierowej w Urzędzie Gminy Mińsk Mazowiecki ul. J. Chełmońskiego 14, 05-300 

Mińsk Mazowiecki, Biuro Obsługi Interesanta pokój nr 18,  

- lub w wersji elektronicznej – oferta opatrzona podpisem elektronicznym lub skan oferty 

podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy wraz z wymaganymi 

załącznikami na adres e mail Zamawiającego: przetargi@minskmazowiecki.pl 

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisująca 

ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego rejestru jako osoba uprawiona 

do reprezentacji, należy załączyć stosowne pełnomocnictwo. 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

5. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę.  

6. Zmiana/wycofanie oferty:  

1) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić ofertę lub ją wycofać, 

mailto:przetargi@minskmazowiecki.pl
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2) wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, 

przed upływem terminu składania ofert,  

3) złożenie oferty zmienionej lub informacji o wycofaniu oferty złożonej należy odpowiednio 

oznaczyć ,,ZMIANA OFERTY'”/,,WYCOFANIE OFERTY”.  

7. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert. 

8. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona. 

X. Termin składania ofert 
1. Ofertę należy złożyć  w terminie do dnia 09 września 2025 roku do godz. 12:00 

2. UWAGA - za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego. 

XI. Termin otwarcia ofert 
1. Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy Mińsk Mazowiecki ul. J. Chełmońskiego 14, 05 

300 Mińsk Mazowiecki, w dniu 09.09.2025 r. o godz. 12:30. 

2. Otwarcie ofert nie będzie publicznie dostępne.  

3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o Wykonawcach i cenach złożonych ofert. 

XII. Termin związania ofertą 
1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni tj. do dnia 08.10.2025 r. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.  

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie pisemnej zgody na wybór jego oferty. W 

przypadku braku zgody Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego 
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Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania.  

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia w PLN cyfrowo i słownie uwzględniając 

należny podatek VAT.  

2. Prawidłowe ustalenie stawki VAT należy do obowiązku Wykonawcy.  

3. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym oraz wszelkie koszty i obciążenia, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej 

oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Cena podana w formularzu oferty, w ujęciu liczbowym i słownie, jest ceną ryczałtową.  

5. Cenę oferty należy policzyć przy zachowaniu założenia, że w przypadku uszczegółowień 

i/lub zmian wprowadzonych przez Zamawiającego do Zapytania ofertowego m.in. w wyniku 

zapytań Wykonawców, należy wszelkie wprowadzone modyfikacje uwzględnić w cenie. 

XIV. Kryterium oceny ofert 
Zamawiający będzie oceniał oferty według  kryterium: cena ofert brutto 

Wartość punktowa w [%]: 100 % 

Maksymalna ilość punktów dla kryterium: 100 pkt. 

XV. Odrzucenie oferty  
Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert;  

2) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  

3) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert określonych przez 

Zamawiającego; 

4) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  

5) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  

7) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki w Ofercie 

przez Zamawiającego;  

8) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  

9) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą. 
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XVI. Wykluczenie wykonawcy 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024, poz. 507). 

2. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawcę, który jest powiązany z Zamawiającym 

w sposób osobowy lub kapitałowy. Przez takie powiązania należy rozumieć wzajemne 

powiazania między Zamawiającym, osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego, osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania w sprawie wyboru 

wykonawcy a wykonawcą, skutkujące konfliktem interesów, rozumianym jako:  

• ubieganie się o udzielenie przedmiotowego zamówienia przez te osoby;  

• pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związanie z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspólnym 

pożyciu tych osób z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia;  

• w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia pozostawanie 

przez te osoby w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą, otrzymywaniem od wykonawcy 

przez nie wynagrodzenia z innego tytułu lub bycie przez te osoby członkiem organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia;  

• pozostawanie z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym przez te osoby, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub 

pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym 

rozstrzygnięciu przedmiotowego postępowania. 

3. Zamawiający wyklucza również wykonawcę, o którym mowa odpowiednio w art. 109 ust. 

1 pkt. 4), 5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Prawo zamówień publicznych.  

4. W przypadkach, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) lub 7) ustawy Pzp. 

Zamawiający może nie wykluczać Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 

nieproporcjonalne, w szczególności gdy sytuacja finansowa Wykonawcy, o którym mowa w 

przywołanym pkt. 4) przepisu ustawy jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 
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XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę, zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

XVIII.  Inne informacje 
1. Zamawiający: 

 - nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,  

- nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na dwa dni przed upływem 

terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie później niż dwa dni przed  

upływem terminu składania ofert, zamawiający udzieli odpowiedzi lub pozostawi wniosek 

bez rozpoznania.  

3. Zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminów składania wyjaśnień i 

ich rozpoznania. 

 4. Wyjaśnienia Zamawiający opublikuje na stronie BIP prowadzonego postępowania. 

 5. Zamawiający udziela informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi związanych z prowadzonym 

postępowaniem wyłącznie przy wykorzystaniu drogi elektronicznej za pomocą wskazanych 

adresów e-mail.  

6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym mają zastosowanie 

przepisy ustawy Kodeks cywilny.  

7. Zamawiający zastrzega możliwość:  

- zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert, 

 - zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert,  

- odwołania postępowania najpóźniej w dzień poprzedzający termin składania ofert, 

 - unieważnienia postępowania jeśli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę, którą 

Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub wystąpiła istotna zmiana 

okoliczności powodująca, iż realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego 

nie można było przewidzieć w chwili wszczynania postępowania. W powyższych 

przypadkach, Wykonawcy nie przysługuje w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenie 

odszkodowawcze. 

XIX. Załączniki do zapytania ofertowego 
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
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3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie z art. 7  

4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy  

5. Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 
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