ZARZADZENIE Nr 121.2025
WOJITA GMINY MINSK MAZOWIECKI

z dnia 15 wrzesnia 2025 r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej
Gminy Minsk Mazowiecki na rok 2026 i opracowania informacji o stanie mienia
komunalnego

Na podstawie art. 30 ust 1, art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 2025 poz. 1153), oraz Uchwaty nr LXIV.606.2024 Rady Gminy Mirsk
Mazowiecki z dnia 14 marca 2024r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Minsk Mazowiecki oraz Uchwaty Nr 9.220.2024 Kolegium Regionalnej
fzby Obrachunkowej w Warszawie z dnia 9 kwietnia 2024 r. w sprawie orzeczenia
niewaznosci w czesci uchwaty Nr LXIV.606.2024 Rady Gminy Minsk Mazowiecki z dnia 14
marca 2024 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budietowej Gminy Minsk
Mazowiecki
zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych, dyrektorzy instytucji kultury,
kierownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy, zwani
dalej ,dysponentami” opracujg plany rzeczowe i finansowe zadan oraz materiaty
planistyczne do projektu budzetu na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 r. nalezy opracowac
zgodnie z zasadami ustalonymi w Uchwale nr LXIV.606.2024 Rady Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 14 marca2024 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Minsk Mazowiecki oraz Uchwaty Nr 9.220.2024 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Warszawie z dnia 9 kwietnia 2024 r. w sprawie orzeczenia niewaznosci w czesci uchwaty Nr
LX1V.606.2024 Rady Gminy Mirsk Mazowiecki z dnia 14 marca 2024 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Minsk Mazowiecki

1. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 roku
poz. 1530 ze zm.).

2. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718 ze zm.).

3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdfowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzgacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

4. Obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Minsk Mazowiecki majacymi wptyw
na budzet Gminy.

5. Warunkami porozumien i umow zawartych przez Gmine Midsk Mazowiecki z innymi
podmiotami.




§ 3.Przyjmuje sie nastepujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2025 rok:

1.

Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych {z wytgczeniem nauczycieli) jest
miesieczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy z dnia
01.09.2025 r. pomnozona przez: 12 miesiecy - wskaznik wzrostu 8,7%.

Nalezne odprawy emerytalno-rentowe, awanse zawodowe oraz nagrody
jubileuszowe naleizy szczegétowo uzasadni¢ w odniesieniu do poszczegdinych
stanowisk.

Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych nauczycieli nalezy okresli¢ na
podstawie zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2025/2026.
Wskaznik wzrostu wynagrodzen nauczycieli nalezy zaplanowac¢ wg obowigzujacych
przepiséw na rok 2026.

Nalezne odprawy emerytalno-rentowe, awanse zawodowe oraz nagrody
jubileuszowe nalezy szczegétowo uzasadni¢ w odniesieniu do poszczegdlnych
stanowisk.

Przy planowaniu wynagrodzen nauczycieli nalezy stosowac nastepujace zasady:

a} $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejsciem na emerytury lub
rente jednostki oSwiatowe podadza w materiatach planistycznych
niezbedne dane w tym zakresie,

b) srodki na odprawy dla nauczycieli w zwuazku z art. 20 ust 2 Karty
Nauczyciela jednostki oswiatowe podadza w materiatach planistycznych
niezbedne dane w tym zakresie.

Wohptata na Pracownicze Plany Kapitatowe finansowane przez podmiot zatrudniajacy
nalezy zaplanowac zgodnie z ustawag, z dnia 4 paidziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427).

Odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych nalezy planowac zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 288). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjgé¢ kwote bazowa
stosowang w roku 2025. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. p0z.986 ze zm.).

Naliczenie $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie daskanalenia zawadowegn
nauczycieli, z uwzglednieniem doradztwa metodycznego, wyodrebnia sie w budzecie
Gminy w wysokosci 0,8% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli (art. 70a ust. 1 Karty Nauczyciela Dz. U z 2024 r.
poz. 986 ze zm.).

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzglednic przy
opracowaniu wielkosci budzetowych na 2026 rok:

wzrost PKB w ujeciu realnym 3,5%;

srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych o 3,0%;
nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
06,7%;

minimalne wynagrodzenie za prace w 2026 roku — 4 806,00 zt;

minimalna stawka godzinowa w 2026 roku — 31,40zt
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8. Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy zaplanowa¢ zgodnie z ustawg z
dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2025 r. p0z.560).

9. Whpftaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych projektuje sie
w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 913).

§ 4. Zatozenia dotyczace planowania dochodow:

1. Szacowanie dochoddw opieraé sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonac szczegdtowego podziatu Zrédet
dochoddéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich zrédfo.

3. Dochody z podatkow i optat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochoddw
z 2025 roku z uwzglednieniem, w szczegdlnosSci zmian w wysokosci stawek
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilos$ci podatnikow, skutkéw udzielonych ulg
oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

4, Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny
wykaz sktadnikdw mienia proponowanych do sprzedaizy i ich wstepng wycene -
zgodnie z kwotg zamieszczong w planie dochoddw.

5. Planowane udzialty w podatkach stanowigcych dochdd pafstwa tzn. podatek
dochodowy 0s6b fizycznych i prawnych do budietu na 2026 roku przyjmuje sie w
wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finansow,

6. Wplywy od jednostek budzetowych przyjmuje sie na poziomie wykonania w 2025 r,,
po uwzglednieniu zmian organizacyjnych.

7. Pozostate dochody — odsetki od lokat bankowych na rok 2026 r. planuje sie
w wysokosci przewidywanego wykonania 2025 roku.

8. Subwencje i dotacje do budzetu na 2026 r. przyjmuje sie w wysokosci podanych przez
wiasciwe organy.

§5. Zatozenia dotyczgce planowania wydatkdéw:

1. Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajgcych z uméw. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowaé wg
priorytetéw do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowej.

2. Wydatki inwestycyjne nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy ze wskazaniem
zrédet finasowania.

3. Nalezy dazy¢ do pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z budzetu panstwa,
z funduszy celowych oraz innych irédet pozabudzetowych na zadania wtasne Gminy
i inwestycje.

4. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja
zadania przewidziane do zakonczenia w 2026 roku oraz kontynuowane z lat ubiegtych
ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Mifnsk Mazowiecki na lata 2025-
2036. Planowanie srodkow na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne,
moze nastgpi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych przypadkach.




8.

Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowac na
realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych zobowigzuje
sie do opracowania szczegotowego planu dochodéw i wydatkéw na 2026 rok oraz
szczegotowego planu rzeczowego.

Referat Inwestycyjny zobowigzuje sie do opracowania szczegétowego planu
dochoddéw i wydatkéw na 2026 rok zwigzanych z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi, przy zatozeniu bilansowania systemu, jak réwniez realizacji zadan z
zakresu ochrony s$rodowiska i gospodarki wodnej oraz szczegétowego planu
rzeczowego.

Zatozenia dotyczace planowania przychodow

W 2026 roku nalezy ujaé przychody z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy

9.

pozwalajacych spetnid relacje okreslong w art. 243 ustawy o finansach publicznych.

Zatozenia dotyczace planowania rozchodéw

W 2026 roku nalezy ujg¢ rozchody zgodnie z harmonogramami sptat i wykupow

zaciggnietych zobowigzan powiekszonych o ewentualne planowane do udzielenia
pozyczki.

§ 6. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy sporzadzi¢
w czesci realizowanej przez referaty, jednostki organizacyjne gminy w nastepujacym
zakresie:

1.

o

0.
8.

9.

Prognozowane dochody i wydatki nalezy sporzadzic w petnej szczegdtowosci
z podziatem : dziat, rozdziat, paragraf.

Projekty planu wydatkéw inwestycyjnych.

Limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne.

Srodki pochodzace ze #rédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; érodki
pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej; inne srodki okreslone w odrebnych
przepisach ustala sie na poziomie wynikajgcym z zawartych umow
lub otrzymanych promes o dofinansowanie realizacji projektéw i przyjetych
harmonogramow zadan.

Projekty planu wydatkow na programy i projekty realizowane ze Srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow
z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie europejskiego porozumienia
o wolnym handlu (EFTA) czy innych $rodkéw pochodzacych ze irddet zagranicznych,
niepodlegajacych zwrotowi.

Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw
zaliczanych i niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen.

Projekty planu finansowego instytucji kultury.

Projekty planu finansowego Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej.

10. Wykaz przedsiewziec Funduszy Soteckich.

§ 7. Referaty odpowiadajace za przygotowane materiaty w zakresie:



1. Okredlenia zatozer spoteczno-gospodarczych Gminy Mirisk Mazowiecki na 2026 r. —
Referat Budzetu i Finansow.

2. Wydatkow inwestycyjnych — Wydziat Inwestycji.

3. Mienia komunalnego — Wydziat Inwestycji.

§ 8. Ostateczng wersje materiatéw planistycznych w formie papierowej i elektronicznej
(SIGMA - sktadajg jednostki podlegte), obejmujaca merytorycznie wszystkie zadania
realizowane przez referaty i podlegte jednostki, po zaopiniowaniu Wéjta lub Zastepce Wajta
nalezy ztozy¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 15 paZdziernika 2025 r.

Projekty plandw finansowych w wersji papierowej i elektronicznej musza by¢ ze soba
zgodne.

§ 9. Nadzér nad wykonywaniem zarzgdzenia powierzam kierownikom referatéw,
dyrektorom, kierownikom jednostek podlegtych, skarbnikowi i sekretarzowi gminy.

§ 10.Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.







