Zarzadzenie Nr 166.2025
Wajta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Mirisk Mazowiecki zamodwien,
ktdrych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 170 000 zt

Na podstawie art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wobec wejscia w zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku zmian w ustawie Prawo zamowien
publicznych wprowadza sie, obowigzujacy od tego dnia, Regulamin udzielania przez Gmine
Minsk Mazowiecki zamowien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 170 000 zt
stanowiacy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 63/2022 Wojta
Gminy Minsk Mazowiecki z dnia 20 czerwca 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania przez Gmine Minsk Mazowiecki zamdwien, ktorych wartosé nie przekracza
130 000 zt.

83. Do postepowan wszczetych przed wejsciem w Zycie niniejszego Zarzadzenia
zastosowanie majg regulacje Zarzadzenia Nr 63/2022.

§4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy Mirisk Mazowiecki.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 r.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 166.2025
Wdjta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania przez Gmine Minsk Mazowiecki zamdwien,
ktorych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza 170 000 zt

§1.
1. Niniejszy Regulamin udzielania przez Gmine Minsk Mazowiecki zamodwien, ktorych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza 170 000 zt, zwany dalej Regulaminem, okresla sposéb
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych warto$é
szacunkowa (netto) nie przekracza kwoty 170 000 zt, zwanych dalej zamdwieniami.
e Sposob udzielania zamoéwieri regulowany jest odpowiednio do ich wartosci
szacunkowej wg ponizszego podziatu:

1) ponizej 25000 zt,

2) od 25000 zt do 90 000 zt whacznie,

3) powyzej 90 000 zt do 170 000 zt.
S Czynnosci prowadzacych do ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje
pracownik wilasciwy rzeczowo, wnioskujacy o przeprowadzenie postepowania, stosujac
przepisy art. 28 — 36 ustawy Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp.), w szczegdlnosci
dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz zakazu zanizania wartosci zamowienia.
4, Do zamdwie o wartosci szacunkowej do 10 000 zt wtacznie mozna nie stosowac
postanowien niniejszego Regulaminu.
5. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do zamdwien, do
ktdrych stosuje sie przepisy ustawy Pzp. o jej wytaczeniu (Dziat | Rozdziat 1 Oddziat 2 — art. 9 -
15).

§2.

1. Udzielanie zamodwien kazdorazowo wymaga zfozenia wniosku o wszczecie
postepowania sporzgdzanego przez pracownika wtasciwego rzeczowo i zaakceptowanego
przez jego bezposredniego przetozonego, a w razie jego nieobecnosci przez osobe, ktorej ten
przetozony podlega oraz przez Skarbnika Gminy Mirisk Mazowiecki lub osobe przez Skarbnika
upowazniona.

2. Wzdr wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Przebieg postepowania w celu udzielenia zamowienia dokumentuje pracownik
wiasciwy rzeczowo.

§ 3.

1. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 25 000 zt udzielane sg poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2 Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie w zakresie rynkowej ceny zamowienia, przeprowadzone w dowolnej
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formie (telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng, w tym poprzez pozyskanie ofert
dostepnych poprzez internet), udokumentowane odpowiednia notatka stuzbowa/wydrukiem
informacji cenowych.

S Dla udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 25 000 zt nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem odpowiednio zapiséw § 6.

4, Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura lub
rachunek.

§4.

1. Zamowienia o wartosci szacunkowej od 25 000 zt do 90 000 zt wigcznie, udzielane s3

poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
skierowane do co najmniej 2 wykonawcow.

2. Potwierdzeniem realizacji zamdwienia jest umowa zawarta w formie pisemnej.
§ 5.
il Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 90 000 zt do 170 000 zt

udzielane s3 poprzez wybér najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw droga elektroniczna
poprzez zamieszczenie go na stronie BIP Urzedu Gminy Minsk Mazowiecki.

2 Potwierdzeniem realizacji zamodwienia jest umowa zawarta w formie pisemnej.

3. Na stronie BIP Urzedu Gminy Midsk Mazowiecki zamieszcza sie informacje
odpowiednio o uniewaznieniu postepowania lub o udzieleniu zamodwienia ze wskazaniem
nazwy i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku osdb fizycznych imienia i nazwiska, wraz z
informacjg o wartosci umowy.

§6.

1. W przypadku zamdwien na roboty budowlane i projektowe kazdorazowo zawiera sie
umowe w formie pisemnej, w ktérej okresla sie m.in.: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, wartos¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

2 W przypadku zaméwien wykonywania ustugi petnienia inspektora nadzoru zawiera sie
umowe w formie pisemnej, w ktérej okresla sie m.in.: zakres ustugi, termin realizacji, wartos¢
zamowienia.

3. W  przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej podstawa udzielenia zaméwienia jest umowa o dzieto bgdZ umowa zlecenie.
4, Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ofert dostepnych na rynku lub ztozonych w

odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

§7.
1. W szczegdlnych sytuacjach (tryb awaryjny) obejmujacych wystgpienie:
a) sity wyiszej rozumianej jako zdarzenia i okolicznosci niezalezne od woli i dziatan
Zamawiajgcego, ktorych powstania nie mozna byto przewidzieé, i ktérych powstaniu lub



skutkom Zamawiajacy nie mégt zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannodci (za site
wyisza moga by¢ uznane w szczegdlnosci takie okolicznosci jak: kleski zywiotowe i
anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacja, embargo, strajki, zamkniecie
granic),

b) awarii, przez ktdra rozumie sie stan niesprawnosci obiektu lub urzadzenia
uniemozliwiajacy jego funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujgcy jego niewtasciwe
dziatanie lub catkowite unieruchomienie,

realizacja zamowienia, w tym sposéb jego udzielenia, moze odbywac sie wytacznie na
podstawie decyzji kierownika zamawiajacego lub osoby, ktérej powierzyt on czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania.

2s Zamawiajacy, zobowigzany jest niezwtocznie do uzupetnienia pisemnej dokumentacji
dotyczacej opisu  sytuacji wraz z uzasadnieniem koniecznosci zastosowania trybu
awaryjnego.

§ 8.
Whnioskujacy zobowigzani s3 w terminie do 31 stycznia kazdego roku, do przekazywania
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. zamdwien publicznych, informacji o tacznej

wartosci udzielonych w roku poprzedzajagcym, zamowien o wartosciach szacunkowych
ponizej 170 000 zt .



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

ZNnak postepowania e ierisneriienens

Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie zamoéwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa
nie przekracza 170 000 zt
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