Zarzadzenie nr 67/2017
Wojta Gminy Minsk Mazowiecki
z dnia 20 pazdziernika 2017 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien sektorowych, ktore finansowane
sq ze Srodkow publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w
zlotych rownowartosé¢ kwoty o ktéorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 579 ze zm, dalej
zwana Pzp) a jednoczesnie jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2017r. poz. 1875 ze zm. ) w zwiagzku z art. 133 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 579 ze zm, dalej zwana
Pzp) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2016 1. poz. 1870 ze zm.)
Zarzadzam , co nastgpuje:

§1

Ustalam Regulamin udzielania zamowien sektorowych, ktore finansowane sg ze srodkow
publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych rownowartosé
kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp a jednoczesnie jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp przez Gmine Minsk
Mazowiecki w brzmieniu ustalonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Minsk Mazowiecki.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 67/2017

Wojta Gminy Minsk Mazowiecki
Z dnia 20 pazdziernika 2017 roku

REGULAMIN
udzielania zamowien sektorowych, ktére finansowane s3 ze Srodkow
publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w
zlotych rownowartos¢ kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp a
jednoczesnie jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp.

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla zasady 1 procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z
przeprowadzeniem zamowien sektorowych, ktore finansowane sa ze Srodkow
publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych
rownowartos¢ kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp a jednoczesnie jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy
Pzp.

2. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednoscel 1 terminowos$ci w wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r. poz. 1870 ze
zm.)

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zamowienia sektorowego okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow. Pracownik
zatrudniony na stanowisku zamowien publicznych informuje wnioskujacych o wartosci
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe ustalenia wartosci zamowienia.

4. Udzielenie zamowienia sektorowego na podstawie Regulaminu nie zwalnia z obowiazku
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z

przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposéb udzielania zamowien
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Zamowienia udziela si¢ w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Trybem udzielania zamowienia jest zapytanie ofertowe

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postepowaniem o

udzielenie zamowienia w przypadkach okreslonych w regulaminie i innych aktach

prawnych.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz do

uplywu terminu skfadania ofert w postepowaniu zastrzegl, ze nie moga byé one

udostepniane.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji podanych podczas otwarcia ofert.

1) Nazwy firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

2) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw platnosci
zawartych w ofertach.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny jezeli przepisy regulaminu nie

stanowia inaczej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

Zamawiajacy moze réwniez powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

innemu podmiotowi.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada kierownik zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiadaja takze inne osoby w

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnoscl zwigzane z

przygotowaniem post¢powania.

Kierownik zamawiajacego moze sam przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie

zaméwienia lub upowazni¢ Stala Komisj¢ Przetargowa, ktora bedzie pracowa¢ na

podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej albo wyznaczy¢ pracownika.



§2
Czynnosci przygotowawcze przed uruchomieniem

procedury udzielenia zaméwienia publicznego

1. Za czynnosci przygotowawcze, do ktorych nalezy:

1) sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu
zamowienia ;
2) oszacowanie wartos$ci zamdwienia z uwzglednieniem zapisow;
3) okreslenie propozycji kryteriow oceny ofert z uwzglednieniem zapisow.
Opis przedmiotu zaméwienia oraz ustalenie szacunkowej owartosci zamdwienia nastepuje
na podstawie przepisow art. 29-35 ustawy Pzp.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej wraz z zalaczeniem do niej dokumentow
potwierdzajacych dokonanie szacunku.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug
aktualnego sredniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.
Zakazuje sie, w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy. dzieli¢ zamdéwienie na
czesci lub zaniza¢ jego wartos¢ w mysl zasady, ze mamy do czynienia z jednym
zamoOwieniem, gdy zachodzi:
1) tozsamos¢ przedmiotowa zamoOwien — zamoOwienia tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu;
2) tozsamos$¢ czasowa zamowien — mozliwe udzielenie zamowien w tym samym czasie;
3) mozliwos¢ realizacji zamowien przez jednego wykonawce.
§3
Uruchomienie procedury
1. Uruchomienie procedury postgpowania w sprawie zamowienia publicznego nastgpuje
na podstawie wniosku zlozonego przez pracownika wlasciwego dla danego
zamowienia i dotaczonych do niego dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Termin realizacji zamoOwienia wskazany we wniosku o uruchomienie procedury,
powinien uwzglednia¢ czas niezbegdny do przygotowania i przeprowadzenia procedury
oraz realny czas realizacji przedmiotu zamowienia, ktory wynika z technologii

wykonania przedmiotu zamdéwienia.




Pisemny wniosek o uruchomienie postgpowania wraz z zalacznikami powinien
wplyna¢ do Kierownika Referatu Inwestycji prowadzacego zaméwienia publiczne
najpozniej 3 dni robocze przed proponowanym terminem uruchomienia procedury

udzielania zamowienia.

§4

Wyboér wykonawcy i udzielenie zamowienia

1. Zapytanie ofertowe zawierajgce informacje niezbgdne z uwagi na okolicznosci jego

udzielenia zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia

2)
3)

oferty:
opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

kryteria oceny ofert.

3. Kryteriami oceny i wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosé;

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

funkcjonalno$¢;
parametry techniczne:
aspekty srodowiskowe:
aspekty spoleczne;
aspekty innowacyjne:
koszty eksploatac;ji:

Serwis:

9) termin wykonania zamowienia;

10)doswiadczenie wykonawcy:;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

4. Zalacznikami do zapytania ofertowego moga by¢ migdzy innymi: formularz oferty, wzor

umowy w sprawie udzielenia zamowienia lub istotne postanowienia umowy i inne

okreslone w zapytaniu ofertowym dokumenty.

5. Oferty w postgpowaniu wykonawcy skladaja w formie pisemnej w zamknietych

kopertach oznaczonych w sposéb okreslony przez zamawiajacego w zapytaniu

ofertowym.
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Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty sposrod zlozonych ofert — do dokonania wyboru

wystarczy jedna waznie zlozona oferta spelniajgca wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte zgodnie z
przyjetymi kryteriami oceny ofert i spelniajacemu warunki udziatlu w postepowaniu, oraz
ktorego oferta nie podlega odrzuceniu — jezeli w ogloszeniu o zapytaniu ofertowym
ustalono warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz okolicznosci uzasadniajace odrzucenie
oferty.

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce, ktory nie wykazal spelniania
warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia — jezeli zostaly okreslone w
zapytaniu ofertowym.

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postepowania, odrzuceniu oferty oraz
wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przesyla wykonawcom, ktorzy zlozyli
oferty w prowadzonym postepowaniu.

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy 1 ogloszenie o wyborze oferty podlegaja
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub osobg¢ przez niego upowazniong.
Informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu post¢powania zamawiajgcy zamieszcza
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej niezwlocznie po dokonaniu
czynno$ci. W razie nieudzielenia zaméwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

Jezeli wykonawca ktorego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy zamawiajgcy moze wybra¢ oferte o najwyzszej ocenie sposrod pozostatych ofert.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty, na udzielenie zamowienia, zawierana jest umowa
w formie pisemne;j.

Do umow zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych, o ktérych mowa

w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§5

Zasady dokumentacji

1. Z przeprowadzonego wyboru sporzadza si¢ protokot z udzielenia zamowienia publicznego.

Protokot zawiera co najmnie;j:

1) okre$lenie przedmiotu zamowienia;

2) informacje o upublicznieniu ogloszenia;



3) nazwy, imiona i nazwiska wykonawcow ktorzy zlozyli oferty z ich cena i liczba
punktow uzyskanych w kryterium/kryteriach oceny ofert:
4) wskazanie wykonawce ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza;
5) uzasadnienie wyboru oferty.
2. Do protokotu nalezy dolaczy¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnosci wyboru
wykonawcy oraz umowe zawartg z wykonawca.
§ 6

Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamdwienia na

podstawie Regulaminu na kazdym etapie jej prowadzenia.




Zalacznik nrl do Regulaminu

Whniosek o uruchomienie procedury udzielania zaméwien publicznych:

1.Referat i pracownik wlasciwy dla danego zamdwienia.

3. Rodzaj zamdwienia dostawa, ustuga, robota budowlana, (wpisac

wlasciwe)......cooeeeiiiieieeeee

4. Opis przedmiotu zamowienia (opis przedmiotu zamowienia mozna sporzadzi¢ jako
zalgcznik do niniejszego wniosku wraz z zalaczeniem dokumentow dla postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w zaleznosci od rodzaju zamowienia):

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen uwzgledniajac wszystkie wymagania i

okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.




7. Warto$¢ szacunkowa zamowienia w PLN:

1) wartos¢ netto:

8. Kwota jaka zamierza przeznaczy¢ zamawiajacy na sfinansowanie zamdwienia (Srodki

przewidziane w budzecie)

Data Podpis przekazujacego



