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Znak postępowania: RI.271.1.18.2019
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

NA USŁUGI
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA

PEŁNIENIE FUNKCJI KOORDYNATORA W RAMACH REALIZOWANEGO PROJEKTU PN. „KREATYWNA SZKOŁA W GMINIE MIŃSK MAZOWIECKI”
ZATWIERDZAM

...……………………….

<Podpis kierownika Zamawiającego>

Mińsk Mazowiecki, dnia 17 października 2019 r.
Rozdział 1. Zamawiający

Nazwa Zamawiającego:
Gmina Mińsk Mazowiecki

REGON:


711582747

NIP: 


8222146576

Adres:


ul. Józefa Chełmońskiego 14 05-300 Mińsk Mazowiecki

Strona internetowa:
www.bip.minskmazowiecki.pl

Godziny urzędowania:
poniedziałek 8.00-18.00, wtorek-czwartek 8.00-16.00, 




piątek 8.00-14.00

Tel./fax.: 


(25) 756 25 00 / (25) 756 25 50

e-mail:


gmina@minskmazowiecki.pl
Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których 


zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu.
1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843), dalej ustawa Pzp, oraz aktów wykonawczych do tej ustawy.

2. Postępowanie prowadzone dla zamówienia publicznego o wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

3. W postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24aa ustawy Pzp
4. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

· Biuletyn Zamówień Publicznych


· strona internetowa Zamawiającego – www.bip.minskmazowiecki.pl
· tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia. 
1. Oznaczenie wg słownika CPV:
75112100-5 Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

72224000-1 Usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem
2. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora w ramach realizowanego projektu pn. „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki”. Do koordynatora będzie należało:
1) prowadzenie dokumentacji projektu, z wyłączeniem PZP oraz dokumentacji księgowej i kadrowej,
2) przygotowanie propozycji Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz pomoc w udzielaniu odpowiedzi w trakcie postępowań o udzielenie zamówienia, 
3) sporządzanie wniosków o płatność,
4) organizacja wszystkich form wsparcia we współpracy z Zamawiającym oraz ze szkołami uczestniczącymi w projekcie
5) obsługa systemu SL,
6) prowadzenie monitoringu uczestników/czek oraz personelu projektu,
7) sporządzanie sprawozdań,
8) prowadzenie odbiorów usług, dostaw i robót niezbędnych do realizacji projektu we współpracy z Zamawiającym,
9) opisywanie dokumentów finansowych w zakresie związanym z finansowaniem ze środków UE we współpracy z personelem księgowo-kadrowym Zamawiającego, 
10) przygotowanie dokumentów związanych z rekrutacją i udziałem w projekcie jego uczestników/czek,
11) prowadzenie korespondencji z instytucją finansującą,
12) współpraca z przedstawicielami szkół biorących udział w projekcie,
13) przestrzeganie zasad informacji i promocji o projekcie, proponowanie działań promocyjno-informacyjnych,
14) nadzór i współpraca z innymi wykonawcami realizującymi zadania projektowe
15) weryfikacja dokumentacji projektowej,
16) prowadzenie działań monitoringowych i ewaluacyjnych,
17) konsultowanie wszystkich działań z Zamawiającym,
18) wskazywanie potencjalnych zagrożeń i ryzyk i proponowanie działań prewencyjnych,
19) doradztwo dla działu księgowo – kadrowego,
20) udział w kontrolach oraz gotowość do składania wyjaśnień

21) współpraca z Instytucją Pośredniczącą, Instytucją Zarządzającą w zakresie realizacji projektu.
3. Zamawiający wymaga min. raz w tygodniu wykonywania usługi w siedzibie Zamawiającego w godzinach pracy Urzędu Gminu Mińsk Mazowiecki oraz w razie potrzeby na wezwanie Zamawiającego jak również udzielania odpowiedzi pod wskazanym numerem telefonu 
i poprzez pocztę elektroniczną w godzinach pracy Urzędu Gminu Mińsk Mazowiecki.
4. Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Prawo zamówień publicznych w wysokości do 50% wartości zamówienia na warunkach takich jak wykonanie zamówienia podstawowego.
Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia

Przedmiot zamówienia należy zrealizować do dnia 31.07.2021 r.
Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1)  nie podlegają wykluczeniu.
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
c) zdolności technicznej lub zawodowej:
· warunek spełni wykonawca który, udokumentuje wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - to w tym okresie wykonał przynajmniej 2 usługi, które polegały na koordynowaniu, wdrażaniu lub realizacji przynajmniej dwóch projektów finansowanych z budżetu Unii Europejskiej, których okresy realizacji wynosiły co najmniej 6 miesięcy (dla każdego osobno) lub jest w trakcie realizowania usług, o których mowa powyżej, pod warunkiem, że nie świadczy ich mniej niż 6 miesięcy.
Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie analizy złożonego oświadczenia Wykaz wykonanych usług oraz załączonych dowodów, że usługi świadczone były należycie.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum), przynamniej jeden z wykonawców musi wykazać spełnienie powyższego warunku samodzielnie
· warunek spełni wykonawca który wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą zdolną do wykonywania zamówienia, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia jako koordynator i będzie posiadała co najmniej wykształcenie wyższe. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie analizy złożonego oświadczenia. 
2. Podstawy Wykluczenia Wykonawcy z postępowania:

1) z postępowania wyklucza się Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp

2) z postępowania wyklucza się Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp

3. Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w zakresie grup społecznie marginalizowanych

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w ust. 2.
6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy Pzp.

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego potencjał, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną.

9. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

10. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:

1) Zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

2) Sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

3) Zakres i okres udziały innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia

4) Czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje te roboty lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

Rozdział 6. Oświadczenia i dokumenty potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

1.  Wykaz oświadczeń składanych przez wykonawcę w celu wstępnego potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, składane do oferty:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o którym mowa powyżej składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu;

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach, odrębne dla każdego podwykonawcy.

2. W celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, wykonawca zobowiązany jest dostarczyć na wezwanie Zamawiającego:

1) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

2) wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą brały udział w wykonaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności; zakres ww. dokumentów musi potwierdzać spełnienie odpowiednio warunku określonego w 5 ust. 1 pkt 2) lit. c tiret drugie SIWZ. Wzór wykazu znajduje się w Zał. nr 4 do SWIZ.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, wykonawca zobowiązany jest dostarczyć:

1) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu 
2) Zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu 
3) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy (Wykonawca zobowiązany jest do wskazania zamawiającemu strony internetowej z której Zamawiający pobierze dokument)
4) Oświadczenia wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716);

4. Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej

5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wskazanych w ust 3 pkt 1-3 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
6. Dokumenty, o których mowa w ust. 5 pkt 2, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o którym mowa w ust. 5 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem tego terminu.

7. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 5, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust.6 stosuje się odpowiednio.
8. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów zobowiązany jest przedłożyć na wezwanie Zamawiającego dokumenty w celu zbadania czy nie zachodzą przesłanki wykluczenia dla każdego pomiotu.
9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

11. Oferta musi zawierać:

1) Formularz oferty

2) Oświadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp/ warunki udziału oraz podstawy wykluczenia.
3) Zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia zasobów (jeżeli dotyczy)

4) Pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy)

5) Pełnomocnictwo dla lidera konsorcjum (jeżeli dotyczy)
Rozdział 7. Wymagania dotyczące oświadczeń i dokumentów

1. Do oferty Wykonawca dołącza wyłącznie aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie składa każdy z wykonawców ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie winni załączyć do oferty oryginał pełnomocnictwa. Wykonawcy są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania i zawarcia umowy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Dokument ten powinien zostać podpisany przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. Podpisy powinny być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. 

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione okoliczności do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

7. UWAGA - DOTYCZĄCA WSZYSTKICH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW:
1) Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352),
2) w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty,
3) w przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału w postępowaniu w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.

8. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale 6 niniejszej SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla których dopuszczalna jest jedynie forma pisemna
Rozdział 8. Sposób porozumiewania się z Zamawiającym

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie: 

· pisemnej na adres wskazany w SIWZ

· faksem (nr (25) 756 25 50) 

· mailem na adres: isp@minskmazowiecki.pl

2. Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania 

4. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. We wniosku należy podać: 

1) nazwę i adres Wykonawcy, 

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) znak postępowania – RI.271.1.18.2019
5. SIWZ została opublikowana na stronie: www.bip.minskmazowiecki.pl oraz można ją także odebrać w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Gminy Mińsk Mazowiecki, ul. Chełmońskiego 14, 05-300 Mińsk Mazowiecki, pok. 11 w godzinach urzędowania Zamawiającego.
6. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia: 

1) Pana Radosława Legata – w sprawach merytorycznych

2) Panią Ewę Klukiewicz– w sprawach proceduralnych

Rozdział 9. Wymagania dotyczące wadium

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
Rozdział 10. Termin związania ofertą

1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, licząc od dnia składania ofert włącznie.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia. 

Rozdział 11. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć).

Adresat:

URZĄD GMINY MIŃSK MAZOWIECKI

UL. CHEŁMOŃSKIEGO 14 

05-300 MIŃSK MAZOWIECKI

OFERTA NA: 
Pełnienie funkcji koordynatora w ramach realizowanego projektu pn. „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki”
 ZNAK SPRAWY: RI.271.1.18.2019
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
2. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

1) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub Pełnomocnika,

2) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie ofertę podpisuje osoba umocowana do tej czynności prawnej, co powinno wynikać z dokumentów (Pełnomocnictwa) załączonych do oferty. 

3. Tajemnica przedsiębiorstwa:

1) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ –TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

4. Informacje pozostałe:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi być sporządzona:

a) w języku polskim, 

b) w formie pisemnej.

5. Zaleca się, aby:

a) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub posiadającą Pełnomocnictwo,

b) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana i oznaczona kolejnymi numerami,

c) kartki oferty były trwale spięte (z zastrzeżeniem, że część stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa może stanowić odrębną część oferty),

d) oferta została opracowana zgodnie ze wzorem załączonym do specyfikacji (wzór stanowi Załącznik Nr 1 do SIWZ), w tym o zamiarze powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

6. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Pzp Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert,

c) pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w ust. 1 oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy.

7. Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci niezwłocznie Wykonawcy.

Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć Zamawiającemu w Urzędzie Gminy Mińsk Mazowiecki ul. Chełmońskiego 14 05-300 Mińsk Mazowiecki, pokój nr 102, w terminie do dnia 29.10.2019 roku, godz. 11:00 
2. Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy Mińsk Mazowiecki ul. Chełmońskiego 14, 05-300 Mińsk Mazowiecki, pokój nr 110 dnia 29.10.2019 roku, godz. 11:15 
3. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert. Zainteresowani udziałem w otwarciu ofert Wykonawcy proszeni są o stawienie się o godz. 11:15 w sali 110.

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.

Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

2. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia w PLN cyfrowo i słownie uwzględniając należny podatek VAT.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczeń z Wykonawcą w obcej walucie, wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego będą realizowane w PLN.

4. Zaoferowana cena dotyczy całego przedmiotu zamówienia.
5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy.
6. Wszystkie wartości powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
7. Cena podana w formularzu oferty jest ceną ryczałtową, uwzględniającą wszystkie koszty wykonania zamówienia określone w dokumentacji przetargowej niezbędne do wykonania zamówienia.
8. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje ryzyko wykonawcy i jego odpowiedzialność za prawidłowe oszacowanie ilości usług do wykonania kompletnego przedmiotu umowy.

9. Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty prowadzić będzie do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów.

2. Wybór oferty dokonany zostanie dokonany na postawie następujących kryteriów:

	Kryteria oceny ofert:
	waga

	Cena brutto oferty - KC
	60

	Doświadczenie zawodowe personelu kluczowego – KD
	40


Liczba punktów uzyskanych przez daną ofertę wyliczona będzie wg wzoru:

K = KC+KD
K – liczba punktów uzyskanych przez daną ofertę w poniższych kryteriach

KC – liczba punktów uzyskanych przez daną ofertę w kryterium „cena oferty brutto”

KD - liczba punktów uzyskanych przez daną ofertę w kryterium „Doświadczenie zawodowe personelu kluczowego”
Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać Wykonawca wynosi – 100 pkt. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.

3. Kryterium „cena oferty brutto” 

KC=  C : Cb x 60 pkt

Gdzie:

KC – Kryterium cena oferty brutto

C – Cena najniższa oferty brutto,

Cb – Cena brutto badanej oferty

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę 60 punktów.

4. Kryterium „Doświadczenie zawodowe personelu kluczowego”
W powyższym kryterium oceniane będzie doświadczenie osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do pełnienia funkcji koordynatora projektu pn. „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki”. Wykonawca musi w ofercie wskazać osobę, która będzie pełniła funkcję koordynatora z wymaganiami wskazanymi w rozdziale 5 ust. 1 pkt 2 lit c tiret drugie SIWZ. Doświadczenie personelu kluczowego obejmuje doświadczenia nabyte w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert.
Wykonawca otrzyma następującą liczbę punktów
	Doświadczenie 
	Ilość punktów

	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja co najmniej 2 projektów dofinansowywanych ze środków Unii Europejskiej, których okresy realizacji wynosiły co najmniej 12 miesięcy (dla każdego osobno). W przypadku projektów, które są w trakcie realizacji, okres zrealizowany musi wynosić min. 12 miesięcy
	5pkt

	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja co najmniej 3 projektów dofinansowywanych ze środków Unii Europejskiej, których okresy realizacji wynosiły co najmniej 12 miesięcy (dla każdego osobno). W przypadku projektów, które są w trakcie realizacji, okres zrealizowani musi wynosić min. 12 miesięcy
	10pkt

	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja co najmniej 1 projektu dofinansowywanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w perspektywie finansowej 2014-2020 którego okres realizacji wynosił co najmniej 6 miesięcy. W przypadku projektów, które są w trakcie realizacji, okres zrealizowany musi wynosić min. 6 miesięcy
	15pkt

	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja co najmniej 2 projektów dofinansowywanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 których okresy realizacji wynosiły co najmniej 12 miesięcy (dla każdego osobno). W przypadku projektów, które są w trakcie realizacji, okres zrealizowany musi wynosić min. 12 miesięcy
	20pkt

	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja co najmniej 4 projektów dofinansowywanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 których okresy realizacji wynosiły co najmniej 6 miesięcy (dla każdego osobno). W przypadku projektów, które są w trakcie realizacji, okres zrealizowany musi wynosić min. 6 miesięcy
	30pkt

	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja co najmniej 4 projektów dofinansowywanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 których okresy realizacji wynosiły co najmniej 12 miesięcy (dla każdego osobno). W przypadku projektów, które są w trakcie realizacji, okres zrealizowany musi wynosić min. 12 miesięcy
	40pkt


Uwaga: w formularzu ofertowym należy wykazać liczbę projektów, przy których osoba skierowana rzez Wykonawcę do realizacji zamówienia, pełniła funkcję koordynatora. 
5. W przypadku braku podania ceny lub informacji o doświadczeniu kluczowego personelu, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.
Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i sposób określony w art. 94 ustawy Pzp.

2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże wykonawcom informację o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyrazi zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie. 

3. W przypadku gdy Wykonawcą jest konsorcjum firm najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przekaże umowę konsorcjum;

Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę, zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 17. Podwykonawcy 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy w formularzu oferty

3. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ust. ust. Pzp w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu niemniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia
Rozdział 18. Umowa
1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do SIWZ
Rozdział 19. Inne informacje

1. Zamawiający nie przewiduje: 
1) składania ofert częściowych i wariantowych, 
2) zawarcia umowy ramowej,
3) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,
4) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
5) rozliczenia w walucie innej niż złoty polski.
2. Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Prawo zamówień publicznych w wysokości do 50% wartości zamówienia na warunkach takich jak wykonanie zamówienia podstawowego.
3. Do spraw nieuregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do tej ustawy.
4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Mińsk Mazowiecki ul. Chełmońskiego 14, 05-300 Mińsk Mazowiecki, tel. 25 756 25 00
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Mińsk Mazowiecki jest Pan Albert Woźnica, adres e-mail: iod@minskmazowiecki.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego dla zadania pn. „Budowa oświetlenia ulicznego na terenie Gminy Mińsk Mazowiecki”
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019  r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;  
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Rozdział 20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy
Rozdział 21. Załączniki do SIWZ
1. Załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz oferty

2. Załącznik nr 2 do SIWZ – Oświadczenie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp/ warunki udziału oraz podstawy wykluczenia.
3. Załącznik nr 3 do SIWZ – Wykaz wykonanych usług
4. Załącznik nr 4 do SIWZ – Wykaz osób 

5. Załącznik nr 5 do SIWZ - Oświadczenie o przynależności /braku przynależności do grupy kapitałowej

6. Załącznik nr 6 do SIWZ – Wzór umowy
7. Załącznik nr 7 do SIWZ – Złożony wniosek pn. Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki o udzielenie dofinansowania
Załącznik Nr 1 
Formularz oferty 
FORMULARZ OFERTOWY

	Nazwa Wykonawcy/Wykonawców* w przypadku oferty wspólnej:
	

	Siedziba:
	

	Województwo:
	

	Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:
	

	Adres poczty elektronicznej
	

	Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym
	

	Numer telefonu
	

	Numer faksu:
	


Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na „Pełnienie funkcji koordynatora w ramach realizowanego projektu pn. „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki” oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
za cenę brutto ..................................................................... zł (słownie:...............................................zł) 

Doświadczenie kluczowego personelu wg. wymogów zawartych w rozdziale 14 ust. 4 SIWZ
	Imię i Nazwisko
	Zakres
	Nazwa projektu
	Nazwa programu
	Czas trwania projektu w miesiącach
	Informacja o statusie projektu 

	
	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja projektów* 
	
	
	
	w trakcie realizacji/

zakończony*

	
	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja projektów*
	
	
	
	w trakcie realizacji/

zakończony*

	
	Koordynowanie, wdrażanie lub realizacja projektów*
	
	
	
	w trakcie realizacji/

zakończony*

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* niepotrzebne skreślić
1. Oświadczamy, że:

a) Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie wskazanym w SIWZ.

b) akceptujemy warunki płatności;

c) zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w SIWZ i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń,

d) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.

e) akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez Zamawiającego,

f) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

2. Zamówienie zrealizujemy bez udziału podwykonawców / przy udziale podwykonawców (niepotrzebne skreślić). Wykaz części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom oraz nazwy firm ……………………………………………………………
3. Wybór mojej oferty będzie / nie będzie (niepotrzebne skreślić) prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług. W związku z powyższym poniżej wskazuje nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazuję ich wartość bez kwoty podatku: …………………………………………………………………………………………
4. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;

5. Oferta została złożona na …………………….. stronach

6. Niniejszym informujemy, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ……………… do ……………… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być udostępniane innym uczestnikom niniejszego postępowania. Strony te wraz z uzasadnieniem wymaganym art. 8 ust. 3 ustawy Pzp zostały umieszczone w osobnej kopercie z oznakowaniem „ZASTRZEŻONE”. (Jeżeli nie ma informacji zastrzeżonych Wykonawca w miejsce kropek wpisuje znak „–").

7. Informujemy, że dokumenty na potwierdzenie braku podstaw dotyczących wykluczenia na podstawie art. 24. ust 5 pkt 1 ustawy, znajdują się w formie elektronicznej pod następującymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych (należy zaznaczyć)

·  https://prod.ceidg.gov.pl
· https://ekrs.ms.gov.pl
NIP .........................................................................

REGON ..................................................................

10. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
11. Oświadczmy, że jesteśmy: (właściwe zaznaczyć)
mikroprzedsiębiorstwem

 tak     nie

małym przedsiębiorstwem           
 tak     nie

średnim przedsiębiorstwem

 tak     nie
12. Pochodzimy z innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej: tak*/nie*

13. Skrót literowy nazwy państwa: ……………*

14. Pochodzimy z innego państwa nie będącego członkiem Unii Europejskiej: tak*/nie*

15. Skrót literowy nazwy państwa: ……………*

16. Do oferty dołączono następujące dokumenty:

........................................, dn. _ _ . _ _ . _ _ _ _
r.                 ...............................................
Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka/ki

Załącznik nr 2 do SIWZ 

Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP
Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
	Przystępując do postępowania pn.: Pełnienie funkcji koordynatora w ramach realizowanego projektu pn. „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki”

	działając w imieniu Wykonawcy 

………………..………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać nazwę i adres Wykonawcy)

	oświadczam, że na dzień składania ofert :

a) nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP,

b) nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, wskazanych art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 PZP

c) spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w SIWZ i ogłoszeniu o zamówieniu.

	Oświadczenie dotyczące podmiotu, na którego zasoby powołuje się Wykonawca 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w Rozdziale 5 ust 1 pkt 2 lit c tiret  ………… SIWZ, polegam na zasobach następującego/-ych podmiotu/-ów: ……………………………………….……………………………………………………………………

..………………………………………………………………………………………..………………… 

w następującym zakresie: …………………………………………………….…………………………
……………..……………………………………………………………………………………………
Wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu, pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG

Treść oświadczenia należy powielić tyle razy, ile potrzeba.

	Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8  ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ……. ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

	Oświadczenie dotyczące podmiotu, na którego zasoby powołuje się Wykonawca 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

Treść oświadczenia należy powielić tyle razy, ile potrzeba.

	Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

Treść oświadczenia należy powielić tyle razy, ile potrzeba.

	Oświadczenie dotyczące podanych informacji

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

	…………………………………………

(miejscowość i data)
	……………………………………………

(podpis osób(-y) uprawnionej

do składania oświadczenia

woli w imieniu wykonawcy)


Załącznik Nr 3
 Wykaz Usług 
[image: image1.jpg]
Wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat usług potwierdzających spełnianie warunku określonego SIWZ.

	Lp.
	rodzaj

przedmiotu zamówienia

(z uwzględnieniem warunku określonego  w SIWZ)
	Nazwa projektu
	Okres realizacji usługi w miesiącach 
	Nazwa Programu
	Podmiot na rzecz którego robota była wykonywana



	
	
	
	Data

rozpoczęcia- Data

zakończenia
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


………………........................., dn. .........................
       .....................................................

Podpis osób uprawnionych ze strony Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik nr 4 – Wykaz osób 

Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego pn. Pełnienie funkcji koordynatora w ramach realizowanego projektu pn. „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki
	L.p.
	Imię i nazwisko osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 
	Kwalifikacje zawodowe,

zgodnie z Rozdziałem 5 ust. 1 pkt 2 lit c tiret drugie  SIWZ,
	Informacja 

o podstawie dysponowania  wymienioną osobą przez Wykonawcę

	1.
	2.
	3.
	4.

	1
	……………………

……………………

Imię i Nazwisko


	wykształcenie ……………………… 


	dysponowanie

własne / innego podmiotu*


* - niepotrzebne skreślić

..................................., dn. _ _ . _ _ . _ _ _ _
r.          
                          ....................................................................................

Podpis osób uprawnionych do składania świadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki


Załącznik nr 5 – Oświadczenie o przynależności /braku przynależności do grupy kapitałowej
UWAGA: Należy przekazać Zamawiającemu w ciągu 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o których mowa w  art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

Zamawiający:

Gmina Mińsk Mazowiecki

ul. Chełmońskiego 14

05-300 Mińsk Mazowiecki

Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres)

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI/ BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Po złożeniu oferty w postępowaniu na Pełnienie funkcji koordynatora w ramach realizowanego projektu pn. „Kreatywna szkoła w gminie Mińsk Mazowiecki” oraz po zapoznaniu się z informacją zamieszczoną na stronie internetowej przez Zamawiającego o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych
· Oświadczam, że nie należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618, 1634) do której należą Wykonawcy, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu

· Oświadczam, że należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618, 1634) do której należą następujący Wykonawcy, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Miejscowość …………………………..….., dnia …………... 











……………….................................









Podpis osoby upoważnionej do 

składania oświadczeń woli/pieczątki
Załącznik nr 6 Wzór umowy
Umowa nr RI.272.1.18.2019
Zawarta w dniu ………………….. r. w Mińsku Mazowieckim pomiędzy:

Gminą Mińsk Mazowiecki z siedzibą w Mińsku Mazowieckim przy ul. Chełmońskiego 14, 
REGON:711582747, NIP: 8222146576 reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Mińsk Mazowiecki - Pana Antoniego Janusza Piechoskiego - zwaną dalej „Zamawiającym”
a

……………………………………………………………………………………………………

REGON ………………….., NIP …………………….., reprezentowanym/ą przez …………………………… . 

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”,
o następującej treści: 

§ 1

Przedmiot umowy

1) Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia funkcji koordynatora projektu „Kreatywna szkoła w Gminie Mińsk Mazowiecki” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2014-2020 realizowanego w ramach Osi priorytetowej X. Edukacja dla rozwoju regionu, Działanie 10.1 Kształcenie i rozwój dzieci i młodzieży, Poddziałanie 10.01.01 Edukacja ogólna.
2) Do obowiązków Koordynatora należy:
1) prowadzenie dokumentacji projektu, z wyłączeniem PZP oraz dokumentacji księgowej i kadrowej,
2) przygotowanie propozycji Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz pomoc w udzielaniu odpowiedzi w trakcie postępowań o udzielenie zamówienia, 

3) sporządzanie wniosków o płatność,

4) organizacja wszystkich form wsparcia we współpracy z Zamawiającym oraz ze szkołami uczestniczącymi w projekcie

5) obsługa systemu SL,

6) prowadzenie monitoringu uczestników/czek oraz personelu projektu,

7) sporządzanie sprawozdań,

8) prowadzenie odbiorów usług, dostaw i robót niezbędnych do realizacji projektu we współpracy z Zamawiającym,

9) opisywanie dokumentów finansowych w zakresie związanym z finansowaniem ze środków UE we współpracy z personelem księgowo-kadrowym Zamawiającego, 

10) przygotowanie dokumentów związanych z rekrutacją i udziałem w projekcie jego uczestników/czek,

11) prowadzenie korespondencji z instytucją finansującą,

12) współpraca z przedstawicielami szkół biorących udział w projekcie,

13) przestrzeganie zasad informacji i promocji o projekcie, proponowanie działań promocyjno-informacyjnych,

14) nadzór i współpraca z innymi wykonawcami realizującymi zadania projektowe

15) weryfikacja dokumentacji projektowej,

16) prowadzenie działań monitoringowych i ewaluacyjnych,

17) konsultowanie wszystkich działań z Zamawiającym,

18) wskazywanie potencjalnych zagrożeń i ryzyk i proponowanie działań prewencyjnych,

19) doradztwo dla działu księgowo – kadrowego,

20) udział w kontrolach oraz gotowość do składania wyjaśnień,

21) współpraca z Instytucją Pośredniczącą, Instytucją Zarządzającą w zakresie realizacji projektu.

3) Powyższe czynności Wykonawca wykona zgodnie z najlepszą wiedzą i z zachowaniem należytej staranności.
4) Wykonawca we własnym zakresie ponosi wszelkie koszty związane z dojazdami w ramach projektu oraz inne koszty realizacji usługi.
5) Zamawiający wymaga min. raz w tygodniu wykonywania usługi w siedzibie Zamawiającego w godzinach pracy Urzędu Gminu Mińsk Mazowiecki oraz w razie potrzeby na wezwanie Zamawiającego jak również udzielania odpowiedzi pod wskazanym numerem telefonu i poprzez pocztę elektroniczną w godzinach pracy Urzędu Gminu Mińsk Mazowiecki.
6) Zamawiający zapewnia w swojej siedzibie salę na spotkania/konsultacje i inne działania prowadzone w ramach projektu.
§ 2

Termin wykonania zamówienia

1. Umowa zostaje zawarta na okres od podpisania umowy do dnia 31.07.2021r.
§ 3

Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli dokonywanej przez Instytucję Wdrążającą oraz inne podmioty w zakresie prawidłowości realizacji zadania.

2. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania logotypów Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z „Obowiązkami informacyjnymi Beneficjenta realizującego projekty w ramach RPO WM na lata 2014-2020".

3. Zamawiający udostępni drogą e-mailową Wykonawcy wzór oznaczenia w wersji elektronicznej.

4. Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania wykonania przedmiotu umowy za pomocą uzgodnionej z Zamawiającym dokumentacji, w tym związanej z rozliczeniem czasu pracy.

5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację w terminie do 5 dnia następnego miesiąca za miesiąc poprzedni, z zastrzeżeniem, że jeżeli wymagania projektu określają inny - wcześniejszy termin przekazania dokumentów, dokumenty zostaną przekazane Zamawiającemu najpóźniej na 3 dni przed upływem tego terminu.

6. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia uzgodnionej z Zamawiającym dokumentacji związanej z rozliczeniem czasu pracy obowiązującego w ramach niniejszej umowy.

7. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania wszelkich zestawień wynikających z dokumentacji wykonania usługi na prośbę Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego żądania przez Zamawiającego.

8. Odbiór wykonania zadania (usługi) następować będzie na podstawie protokołu odbioru, po sprawdzeniu przez Zamawiającego wykonania przedmiotu umowy i stwierdzeniu prawidłowości jego wykonania.

9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu pracy Wykonawca zobowiązuje się do ich usunięcia w terminie określonym przez Zamawiającego.
10. Stwierdzenie nieprawidłowości wykonania prac wstrzymuje odbiór do czasu ich usunięcia.
11. Podstawą do sporządzenia protokołu odbioru bez zastrzeżeń będzie potwierdzenie przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę nieprawidłowości jakie wystąpiły podczas realizacji zadania.

12. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach i utrudnieniach w prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.

§ 4
Wynagrodzenie i zapłata wynagrodzenia

1. W okresie obowiązywania umowy za wykonanie usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie łączne w wysokości .......... złotych brutto. Wynagrodzenie będzie wypłacane w cyklu miesięcznym. Rozliczenie pomiędzy Stronami za wykonane usługi następować będzie równymi fakturami miesięcznymi Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Osi Priorytetowej RPO WM 2014-2020 działanie 10.1 Kształcenie i rozwój dzieci i młodzieży.
2. Wykonawca oświadcza, że określone w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. W przypadku osób fizycznych wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia łącznie z pochodnymi od wynagrodzenia obciążającymi Zamawiającego.
3. Zapłata za świadczenie usługi będzie płatna miesięcznie w formie przelewu na podstawie faktury VAT/rachunku w terminie 14 dni od jej doręczenia przez Wykonawcę, na konto wskazane na fakturze/rachunku. Za datę płatności strony uznają dzień wystania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek.
4. Faktury VAT/rachunki będą wystawiane po zakończonym miesiącu przez koordynatora projektu.
5. Wartość przedmiotu zamówienia będzie obowiązywała w okresie trwania umowy i nie będzie podlegała zmianie.

6. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy.

§ 5
Dane osobowe

1. Działając na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781), Zamawiający jako administrator danych osobowych, w celu realizacji niniejszej umowy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych osób zawartych w przekazywanych lub udostępnianych Wykonawcy dokumentach, w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy.
2. Wykonawca może przetwarzać powierzone dane wyłącznie w zakresie i celu, określonym w niniejszej umowie. 

3. Wykonawca zobowiązany jest podjąć następujące czynności w celu zabezpieczenia danych osobowych zawartych w przekazywanych dokumentach:
1) zastosować środki techniczne i organizacyjne odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych, zapewniające ochronę przetwarzanych danych, a w szczególności zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. W zakresie przestrzegania powyższych przepisów Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak Zamawiając będący administratorem danych;
2) nie powielać dokumentów ani nie utrwalać danych w żaden inny sposób; wykonywać nadzór nad bezpieczeństwem danych przez cały okres ich posiadania w sposób zapewniający w szczególności ochronę przed dostępem osób nieupoważnionych, uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratą;
3) do przetwarzania danych zostaną dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie nadane przez Zamawiającego; osoby, które zostały upoważnione do przetwarzania danych, są obowiązane zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczania;
4) usuwać wszelkie zgromadzone we własnej dokumentacji a udostępnione przez Zamawiającego dane osobowe, niezwłocznie po wykonaniu niniejszej umowy.
4. Wykonawca nie ma prawa powierzać danych osobowych zawartych w przekazywanej dokumentacji osobom trzecim.

5. Zamawiający jest upoważniony do prowadzenia u Wykonawcy kontroli w zakresie ochrony danych osobowych po uprzednim zgłoszeniu zakresu i terminu kontroli.

§6

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy, w terminie 7 dni od wystąpienia następujących okoliczności, gdy:
1) Wykonawca w sposób rażący nie wywiązuje się z obowiązków określonych w §1 ust 2 i §3;
2) Wykonawca przerwał realizację usługi, pomimo dodatkowego wezwania na piśmie przez Zamawiającego;
3) Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie ze złożoną ofertą;
4) Wykonawca realizuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposób nienależyty.
2. W przypadkach uzasadnionych rozwiązanie umowy jest możliwe za porozumieniem stron.
3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. Wykonawca, w takim przypadku, może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§7

Zmiany umowy

1. Dopuszczalne są następujące rodzaje i warunki zmiany treści umowy:
1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia;
2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w szczególności instytucją Zarządzającą, Pośredniczącą I i Il stopnia, a także innymi instytucjami, które na podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia;
3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących RPO WM 2014-2020 lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia lub Instytucji Koordynującej, w szczególności w zakresie sprawozdawczości;
4) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia;
5) Wykonawca może dokonać zmiany osoby pełniącej funkcję koordynatora projektu przedstawionego w ofercie, jedynie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, akceptującego nowego koordynatora projektu, ale nowy koordynator musi spełniać wymagania określone dla dotychczasowego;
2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian do umowy w wysokości wynagrodzenia w przypadkach zmiany:

1) stawki podatku od towarów i usług; 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
3. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o których mowa w ust. 2 pod warunkiem, że będą miały wpływ na wysokość wynagrodzenia wykonawcy.
4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 1) wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona z uwzględnieniem nowej stawki podatku od towarów i usług.
5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 2) wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu/obniżenia całkowitego kosztu Wykonawcy z tytułu zatrudnienia osób z minimalnym wynagrodzeniem za pracę lub minimalną wysokością stawki godzinowej do wysokości zmienionego minimalnego wynagrodzenia lub zmienionej wysokości minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu/obniżenia minimalnego wynagrodzenia lub minimalnej stawki godzinowej.
6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 3) wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu/obniżenia całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego.
7. Warunkiem dokonania waloryzacji będzie skierowanie do Zamawiającego pisemnego wniosku Wykonawcy o zmianę wynagrodzenia, w którym Wykonawca wykaże bezpośredni wpływ tych zmian na koszt wykonania przedmiotu umowy, przedkładając Zamawiającemu stosowne wyliczenie.

8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności

§8

Kary umowne

1. Obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne, które będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:
1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 20% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto przysługującego Wykonawcy za cały okres realizacji umowy;
2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego innych niż określonych w §6 niniejszej umowy w wysokości 20% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto przysługującego Wykonawcy za cały okres realizacji umowy.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o wartość przysługujących Zamawiającemu kar umownych.

§9
Nadzór nad realizacją umowy
1. Osobą wyznaczoną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest: ……………………….…., tel. ……………………….., e-mail ……………………………………
2. Przedstawicielem Zamawiającego, upoważnionym do kontaktów w sprawie realizacji postanowień niniejszej umowy jest ……………………….., tel. …………………………., e-mail ………………………………………………………….
§10
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące w danym zakresie.
2. Ewentualne spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązuje się do powiadamiania Zamawiającego w terminie 14 dni o każdej zmianie adresu, nazwy oraz wszelkich zmianach związanych z jego statusem prawnym.
4. Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający oraz jeden Wykonawca.

5.  Integralną cześć umowy stanowi Oferta Wykonawcy oraz wykaz wymaganych od Wykonawców dokumentów
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� Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników


� Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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