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Znak postepowania: R1.271.2.12.2019

Postepowanie o udzielenie zamdowienia publicznego

na uslugi w trybie otwartego zapytania ofertowego

na wykonanie zadania:

Usluga prowadzenia zaj¢é dla uczniéw szkol podstawowych z terenu gminy Minsk

Mazowiecki pn. ,,Swiat robotéw - zajecia z robotyki.”

Zapytanie ofertowe prowadzone w trybie otwartego zapytania ofertowego
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci Na Lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 138 h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U. 22019 r. poz. 1843, zwang dalej Pzp) niniejsze zamowienie nalezy do zamoéwien na ustugi
spoteczne 1 inne szczego6lne ustugi.

Postgpowanie prowadzone jest dla zamoéwienia publicznego o wartosci zamdwienia
mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zgodnie z art. 138g ustawy Pzp stosuje si¢ ustawe, jezeli wartos¢ zamoOwienia na ustugi
spoteczne jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

<Podpis kierownika Zamawiajacego>

Minsk Mazowieckd, dnia 20 grudnia 2019 r.
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Rozdzial 1. Zamawiajgcy

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Minsk Mazowiecki

REGON: 711582747

NIP: 8222146576

Aderes: ul. Jozefa Chelmonskiego 14 05-300 Minsk Mazowiecki
Strona internetowa: www.bip.minskmazowiecki.pl

Godziny urzgdowania:  poniedziatek 8.00-18.00,
wtorek-czwartek 8.00-16.00,
piatek 8.00-14.00

Tel./fax.: (25) 756 25 00/ (25) 756 25 50

e-mail: gmina@minskmazowiecki.pl

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Wspolny Stownik Kodéw CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ pn. ,,Swiat
robotow - zajecia z robotyki” dla uczniow szkét podstawowych realizujgcych projekt
~Kreatywna szkota w gminie Minsk Mazowiecki”.

Zajecia "Swiat robotow — zajecia z robotyki" sa doskonalg szansa na nauke nowych
umiejetnosci oraz poznawanie podstaw zagadnien zwigzanych ze wspolczesng technika,
automatyka, informatyka, cybernetyka i elektronika, co wplywa na szybsze przyswajanie
programu szkolnego. Poprzez aktywny udzial w zajeciach Uczniowie zrozumiejg $wiat
przedmiotéw $cistych oraz utrwalg praktyczne zasady, zagadnienia — reguly, wzory,
funkcje i zaleznodci z fizyki, matematyki, informatyki, techniki, mechaniki i elektroniki
jako ciekawe 1 pozyteczne, majgce wszechstronne zastosowanie, ponadto na zajecia z
robotyki Uczniowie poznajg podstawowe stowa jezyka technicznego po angielsku.
Zajecia z robotyki wpltywajg na motoryke rak; uczg twoérczego, logicznego i
przestrzennego myslenia; trenujg pami¢¢; uczg otwartosci i odblokowujg Uczniow
niesmiatych; wyciszajg i niwelujg napigcia uktadu nerwowego; uczg pracy w zespole i
cieszenia si¢ z sukcesu innych jak réwniez wspomagaja ¢wiczenia zalecane przy
dysleksji i dysgrafii. Podczas zaje¢ z robotyki Uczniowie projektuja, konstruujg od
podstaw wlasne roboty i uczg si¢ ich programowania tak aby zbudowane przez nich

roboty wykonywaty okreslone zadania lub rozwigzywaty dany problem. Zajecia z
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robotyki uwzglednieniem bezpieczenstwa w cyberprzestrzeni i wynikajaee z tego tytutu
zagrozenia.
W ramach przedmiotu zamoéwienia nalezy opracowaé program 1 przeprowadzi¢ cykl
zaje¢ dla uczniow szkdt podstawowych z klas od 1 do 8. Wykonawca musi zapewnic¢
materiaty niezbgdne do prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.
Program zaj¢¢ nalezy dostosowa¢ do wieku 1 umiejetnosci uczestnikow. Grupy beda
jednolite wiekowo lub w przypadku braku mozliwosci utworzenia grupy uczniow z tego
samego rocznika, grupa bedzie mieszana. Grupy mieszane zostang utworzone z uczniow
tej samej kategorii wiekowej: 1. klasy 1-3; 2. klasy 4-6; 3. klasy 7-8.
Zamawiajacy przewiduje zajecia dla 832 uczniow w 89 grupach w 7 szkotach:
— Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Brzézem, ul. Szkolna 20, 05-300
Minsk Mazowiecki — 128 uczniow, 14 grup;
— Szkota Podstawowa w Hucie Minskiej z/s w Cielechowiznie, Cielechowizna 1a,
05-300 Minsk Mazowiecki — 30 uczniow, 3 grupy;
— Szkola Podstawowa im. Gen. Jozefa Hallera w Mariance, Marianka 42, 05-300
Minsk Mazowiecki — 124 uczniow, 14 grup;
— Szkota Podstawowa w Janowie, ul. Strazacka 18, 05-300 Janéw — 102 ucznidw,
11 grup;
— Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Stojadtach, ul.
Potudniowa 20, 05-300 Stojadta — 55 uczniow, 6 grup;
— Szkota Podstawowa w Starej Niedzialce, ul. Mazowiecka 154, 05-300 Stara
Niedziatka — 225 uczniéw, 23 grupy;
— Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Zamieniu, ul.
Kotbielska 36, 05-300 Zamienie — 168 uczniow, 18 grup.
Kazda grupa musi odby¢ 30 h zaje¢ od daty podpisania umowy do 20 czerwca 2020 roku,
w blokach maksymalnie po 3 h. Godzina zaj¢c¢ jest rozumiana jako godzina lekcyjna (45
minut). Zaj¢cia odbywac si¢ beda w soboty w godzinach migdzy 9.00 a 13.00, ostatecznie
ustalonych z dyrekcja szkot. Maksymalna liczebnos$¢ grup to 12 oséb. Zajecia bedg si¢
odbywac¢ jednoczesnie w wyzej wymienionych szkofach. Za rekrutacje grup odpowiada
Zamawiajacy. W jednej szkole zajecia moga odbywaé si¢ turami oraz roéwnolegle, z
zastrzezeniem dostepnosci sal lekcyjnych. Szkoty posiadajg od 5 do 15 sal lekcyjnych

oraz od 10 do 20 stanowisk komputerowych dla uczniéw w jednej sali informatyczne;j.
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Ostateczna liczba grup i uczniow moze ulec zmianie. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
za faktycznic przeprowadzone zajecia.
Wykonawca przeprowadzi ewaluacje zajec¢, rozumiang jako dokonanie oceny wzrostu
poziomu kompetencji nabytych podczas zaje¢ z robotyki. Oceny tego wzrostu nalezy
dokona¢ na podstawie pre-testu i post-testu. Po zakonczeniu zaje¢ Wykonawca sporzadza
i przekazuje Zamawiajagcemu raport ewaluacyjny, zawierajacy dane o kazdym z
uczestnikow. Raport musi zawiera¢ opis metodologii zastosowanej w ewaluacji,
szczegblowe wyniki testow wraz z analiza, wnioski z zaj¢¢, uwzgledniajace mocne i
stabe strony uczniow.
Do oferty nalezy dolaczy¢ ramowy program zaje¢, uwzgledniajacy wiek uczestnikow
zajec.
Rozdzial 3. Termin wykonania zamowienia:
Termin wykonania przedmiotowego zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 20
czerwca 2020 roku.
Rozdzial4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spelnienia
1. udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) wiedzy i doswiadczenia:
warunek speini wykonawca ktéry, udokumentuje ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - to w tym okresie, wykonat przynajmniej:
— Jjedng usluge edukacyjna/szkoleniowg w minimalnym wymiarze 1300 godzin
zaje¢, w ramach jedne] umowy dotyczgca zaje¢ dla dziect 1 mlodziezy z
zakresu robotyki oraz
— dwie ustlugi edukacyjne/szkoleniowe w minimalnym wymiarze 2600 godzin
zajec, kazda obejmujacg prace z dzieémi i mtodziezg.
Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony na podstawie analizy zlozonego
oswiadczenia Wykaz ustug (wzdr stanowi Zal. 3) oraz zalaczonych dowodow,
okreslajacych, czy ustugi te zostaly wykonane w sposob nalezyty.

b) Dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym
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Wykonawca musi wykaza¢ dysponowanie osobami, ktore begda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zaméwienia, legitymujacymi si¢ wyksztatceniem, kwalifikacjami
zawodowymi i doswiadczeniem odpowiednim do funkcji, jakie zostang im
powierzone. Wykonawca wykaze dysponowanie:

— co najmniej 20 osobami, kazda posiadajgca co najmniej minimum 6 miesigczne
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ edukacyjnych/szkoleniowych z dzie¢mi i
miodziezg oraz ukonczony kurs doskonalgcy/szkolenie w zakresie robotyki.

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony na podstawie analizy ztozonego
oswiadczenia Wykaz osob (wzor stanowi Zal. 4).
2. Podstawy Wykluczenia Wykonawcy z postepowania:

1) Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy préog nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO15'

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli

2) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

3) wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z
2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem

tw przypadku dziatan dla ktérych Instytucja Posredniczaca jest PARP powiazania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumiec
zgodnie z art. 6¢ Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 110).
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wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacj¢ majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz.U. z 2019 r.
poz. 498, 912, 14951 1655);

4) Wykonawcg, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonal w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamédwienia publicznego
lub umowe koncesji, zawarta z Zamawiajagcym, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

Rozdzial 5. Warunki odrzucenia oferty.
1. Oferta podlega odrzuceniu gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
2) zostala ztozona przez Wykonawce ktory:
a) nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w ninigjszym
zapytaniu ofertowym;
b) zostal wykluczony z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
3) Zostata ztozona po terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym
4) wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
5) wadium nie zostalo wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy
Rozdzial 6. Wykaz os$wiadczen i dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw
potwierdzajgcych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia
1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania, wymiaru zaj¢¢, zakresu zajed i podmiotow, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaggltych sa wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - os$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen

okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
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2)

3)

potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu. Zakres ww. dokumentu musi potwierdza¢ spetnienie
odpowiednio warunku okreslonego w Rozdziale 4. Wzor wykazu znajduje si¢ w Zat. nr
Br

wykaz osob, ktorymi dysponuje lub begdzie dysponowatl wykonawca 1 ktore bedg braty
udziat w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia,
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia; zakres ww. dokumentu musi
potwierdza¢ spetnienie odpowiednio warunku okreslonego w Rozdziale 4. Wzor wykazu
znajduje si¢ w Zal. nr 4 do SWIZ.

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Rozdzial 7. Wymagania dotyczace oSwiadczen i dokumentow

1.

Do oferty Wykonawca dotacza wylacznie aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie
sktada kazdy z wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajg
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawey wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie winni zatgczy¢ do oferty oryginat
pelnomocnictwa. Wykonawcy sa zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania i
zawarcia umowy w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego. Tresé
pelnomocnictwa powinna dokladnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument ten
powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoOwienia publicznego. Podpisy powinny byé zlozone przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo

konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Rozdzial 8. Opis przygotowania i zlozenia oferty

i’

Opakowanie 1 adresowanie oferty:
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Oferte nalezy umiesci¢c w zamknig¢tym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)

zaadresowanym i opisanym:

Nadaweca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczed).

Adresat:

URZAD GMINY MINSK MAZOWIECKI
UL. CHELMONSKIEGO 14
05-300 MINSK MAZOWIECKI
OFERTA NA: REALZACJE ZADANIA
Usluga prowadzenia zajeé dla uczniéw szkol podstawowych z terenu gminy Minsk
Mazowiecki pn. ,,Swiat robotéw - zajecia z robotyki.”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

2. Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

1) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow w obrocie
prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcow albo w
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub Pelnomocnika,

2) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie oferte podpisuje
osoba umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentow
(Pelnomocnictwa) zatgczonych do oferty.

3. Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.), muszg by¢ oznaczone
klauzula NIE UDOSTEPNIAC -TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sie
umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

4. Informacje pozostale:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan
okreslonych w niniejszej SIWZ,
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3) Oferta musi by¢ sporzadzona:
a) wjezyku polskim,
b) w formie pisemne;j.

Zaleca sig, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatagcznikach do
oferty) byty parafowane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
lub posiadajacg Petnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byla parafowana
1 oznaczona kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly trwale spigte (z zastrzezeniem, ze czg$¢ stanowigca tajemnice
przedsigbiorstwa moze stanowi¢ odrgbng czesé oferty),

d) oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zatagczonym do specyfikacji (wzor
stanowi Zalgcznik Nr 1), w tym o zamiarze powierzenia czgsci zamdwienia
podwykonawcom,

Zmiana / wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomic
Zamawiajacego, przed uplywem terminu sktadania ofert,

¢) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w ust. 1 oznaczajac odpowiednio
»ZMIANA OFERTY”/,,WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktérego wynika prawo
osoby podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Ofert¢ zlozong po terminie skladania ofert Zamawiajacy zwréci niezwlocznie

Wykonawcy.

Oferta musi zawierac:

1) Formularz oferty

2) Pelnomocnictwa (jezeli dotyczy)

3) Wykaz ustlug

4) Wykaz osob

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarcze;j

6) ramowy program zaje¢, uwzgledniajacy wiek uczestnikow zajec.
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7) potwierdzenie wniesienia wadium

i E{‘,’,‘g,‘;;j‘fkie Rzeczpospolita 0“ zowsze. Unia Europejska -
rce Polsk

Rozdzial 9. Sposéb porozumiewania si¢ z Zamawiajacym

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane bgdg w formie:

—pisemnej na adres wskazany w zapytaniu ofertowym
—faksem (nr (25) 756 25 50)
—mailem na adres: isp@minskmazowiecki.pl

2. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w

jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencj¢ za pomocg faksu —
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania

4. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

1)  Panig Radostaw Legat— w sprawach merytorycznych
2)  Panig Eweg Klukiewicz— w sprawach proceduralnych

Rozdzial 10. Termin zwigzania oferts

1. Wykonawca skladajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, liczac od dnia
sktadania ofert wigcznie.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym Ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréoci¢ si¢ do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni

Rozdzial 11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozyé Zamawiajagcemu w Urzgdzie Gminy Minsk Mazowiecki ul.
Chelmonskiego 14, 05-300 Minsk Mazowiecki, pokdj nr 102, w terminie do dnia
30.12.2019 roku, godz. 11:00

2. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki ul. Chelmonskiego 14
05-300 Minsk Mazowiecki, pokoj nr 110 dnia 30.12.2018 roku, godz. 11:15

3. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert. Zainteresowani udziatem w

otwarciu ofert Wykonawcy proszeni sg o stawienie si¢ o godz. 11:15 w sali 110.
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Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwolg, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wplywu oferty

do Zamawiajacego.

Rozdzial 12. Opis sposobu obliczenia ceny

Lis

2.

NS e

Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
Wykonawca okresli ceng realizacji zamowienia w PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac
nalezny VAT.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawcg w obcej walucie,
wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego bgda realizowane w
PLN.

Zaoferowana cena dotyczy calego przedmiotu zamowienia.

Prawidlowe ustalenie VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena podana w formularzu oferty jest ceng ryczaltowa, uwzgledniajaca wszystkie koszty
wykonania zamowienia okreslone w dokumentacji ofertowej.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ushug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty prowadzi¢
bedzie do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdzial 13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbg¢ punktow.

2. Wybdr oferty dokonany zostanie dokonany na postawie nastepujacych kryteriow:

Kryteria oceny ofert waga

Cena brutto oferty - K¢ 100

Maksymalna liczba punktow jakg moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt. Punkty
beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow

wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

11



g, e Mazowsze. | oo S
3. Kryterium ,,cena oferty brutto”
K¢=C : Cp x 100 pkt
Gdzie:
K¢ — Kryterium cena oferty brutto
C — Cena najnizsza oferty brutto,
Cp — Cena brutto badanej oferty
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe 100 punktow.
Rozdzial 14. Informacja o zakonczeniu postepowania
1. Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania Zamawiajacy zamiesci informacje o:
1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo
3) niezlozeniu zadnej oferty, albo
4) zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert
5) uniewaznieniu postepowania.

2. Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu o

wyniku postepowania.

Rozdzial 15. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu
zwigzania ofertg, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacj¢ o wyborze
oferty przed uptywem terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazi zgod¢ na zawarcie
umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie wnies$é
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny brutto podanej w
ofercie.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgcezeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

12
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S) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsigbiorczosci.

5. Oryginatl dokumentu potwierdzajacego wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy musi by¢ dostarczony do Zamawiajgcego najpozniej w dniu podpisania umowy.

6. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca zobowigzany bedzie wniesé

przelewem na rachunek bankowy: Bank Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim Nr 52
9226 0005 0000 8035 2000 0040 z podaniem tytutu: ,,Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy - Usluga prowadzenia zaje¢ dla uczniow szkol podstawowych z

terenu gminy Minsk Mazowiecki pn. ,,Swiat robotow - zajecia z robotyki.”

7. Zamawiajacy zwréci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia

1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Rozdzial 16. Umowa

Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte w zatagczniku nr 2 do zapytania ofertowego

Wz6r umowy

Rozdzial 17. Inne informacje

1.

(F'S)

1.

Zamawiajacy nie przewiduje:

1) skladania ofert czesciowych i wariantowych,

2) rozliczenia w walucie innej niz zloty polski.

Wykonawca moze zwréci€ si¢ 0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czedci zamdwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy w formularzu oferty.

Zawieranie umow o podwykonawstwo i rozliczanie z podwykonawcami i dalszymi
podwykonawcami bedzie odbywato sie zgodnie z zapisami zawartymi w umowie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:

1) do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zakonczenia postgpowania bez wyboru zadnej z ofert,

3) odwotania postepowania do momentu ztozenia ofert,

4) uniewaznienia postepowania, jesli:

a) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotg, ktoéra Zamawiajagcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
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b) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, iz rcalizacja zaméwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
WSZzczynania postgpowania,

¢) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptyneta zadna

oferta

W przypadkach, o ktorych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do

Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze.

8.

10.

11.

12.

134

14.

1!

16.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, o czym
niezwlocznie poinformuje Wykonawce.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych dokumentow tub
o$wiadczen badz ztozone dokumenty i/lub o$wiadczenia zawieraja braki, do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Czynnos¢ uzupetniania dokumentéw 1/lub
o$wiadczen jest czynnoscig jednokrotng. Uzupelnieniu nie podlega tres¢ oferty
rozumiana jako zakres zobowigzania Wykonawcy.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie do
zdozenia wyjasnien dolyczacych zlozonych dokumentéw 1/lub o$wiadczen.

Wykonawca moze zwr6ci¢ sie pisemnie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ust.12).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do zamawiajacego
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o
ktorym mowa w ust. 12), po uplynigciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawié
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczes$nie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorzy ztozyli zapytania, bez ujawniania zrédia zapytania

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich wykonawcow

14



ﬂ Foropepe secnonais QaZOWSZE, | s [
rce Polski

ey o< Europejsl Fundusz Spofeczny
17. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie wuchylat si¢ do =zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny ofert
chyba, ze zachodzi przestanka zakonczenia postgpowania bez wyboru zadnej oferty.
Rozdzial 18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Minsk Mazowiecki ul.
Chelmonskiego 14, 05-300 Minsk Mazowiecki, tel. 25 756 25 00
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Minsk Mazowiecki jest Pan Albert

Woznica, adres e-mail: iodl@wminskmazowiecki.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego dla zadania pn.
Ustuga prowadzenia zajeé¢ dla uczniow szkot podstawowych z terenu gminy Minsk
Mazowiecki pn. ,, Swiat robotéw - zajecia z robotyki.”,

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmujc caly czas trwania
umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ?;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Rozdzial 19. Wadium
1. Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium, w wysokosci 5 000zt (piec
tysigcy ztotych).
2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub por¢czeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2 2016 r. poz. 35912260 oraz z 2017 r. poz. 1089).

4. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca zobowigzany bedzie wnies¢ przelewem
na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej wyznaczonej do realizacji zadania:

Bank Spotdzielczy w Minsku Mazowieckim Nr 52 9226 0005 0000 8035 2000 0040 z

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatqeznikow

S Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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podaniem tytutu: ,,Wadium - Usluga prowadzenia zajg¢ dla ucznidw szkot

podstawowych z terenu gminy Mifsk Mazowiecki pn. ,,Swiat robotéw - zajccia z
robotyki.”.
Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 9.
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy
zwroci wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
oraz whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat
ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajgcy zwrdci je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawceg.
Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie;
2) nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z

przyczyn lezacych po stronie wykonawcey.

Rozdzial 20. Zaljczniki do zapytania ofertowego

1.

2
3.
4

Zatgeznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Wzoér umowy

Zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug
Zalgcznik nr 4 — Wykaz oséb
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