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Znak postepowania: R1.271.2.17.2020

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

na ustugi w trybie otwartego zapytania ofertowego

na wykonanie zadania pn:

Szkolenia dla nauczycieli w ramach realizacji projektu
»Kreatywna szkota w Gminie Minsk Mazowiecki”
w podziale na czesci:

1) Szkolenie ,,Praca metodg projektu i eksperymentu oraz rozwoj kompetencji kluczowych
w$rod uczniow"

2) Szkolenie ,,Wykorzystywanie narzedzi ICT w procesie nauczania oraz zastosowanie i
obstuga nowoczesnych multimediéw w edukacji”

3) Szkolenie "Trening Umiejetnosci Spotecznych"

4) Szkolenie "Praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi”

Zapytanie ofertowe prowadzone w trybie otwartego zapytania ofertowego
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 138 h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843, zwang dalej Pzp) niniejsze zamoéwienie nalezy do zamoéwien na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi.

Postepowanie prowadzone jest dla zamowienia publicznego o wartosci zamowienia mniejszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Zgodnie z art. 1389 ustawy Pzp stosuje si¢ ustawe, jezeli warto$¢ zamowienia na ustugi spoteczne jest

réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

ZATWIERDZAM

<Podpis kierownika Zamawiajacego>

Minsk Mazowiecki, dnia 27.11.2020 r.
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Prograim RegIsABIng Romi Europejski Fundusz Spoteczny -
Rozdzial 1. Zamawiajacy
Nazwa Zamawiajacego: ~ Gmina Minsk Mazowiecki
REGON: 711582747
NIP: 8222146576
Adres: ul. Jozefa Chetlmonskiego 14 05-300 Minsk Mazowiecki
Strona internetowa: www.bip.minskmazowiecki.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 8.00-17.00,

wtorek-czwartek 8.00-16.00,
piatek 8.00-15.00

Tel /fax.: (25) 756 25 00 / (25) 756 25 50

e-mail; gmina@minskmazowiecki.pl

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia (dla wszystkich czesci):
Kody CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80500000-9 Ustugi szkoleniowe,
80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne.

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie i organizacja specjalistycznych szkolen dla

nauczycieli szkét podstawowych w ramach realizacji projektu ,,Kreatywna szkota w Gminie

Minsk Mazowiecki” (nr wniosku: RPMA.10.01.01-14-b972/18) realizowanego przez Gming

Minsk Mazowiecki. W ramach realizacji zamowienia nalezy przeprowadzi¢ szkolenia o

tematyce:

a) Praca metoda projektu i eksperymentu oraz rozwoj kompetencji kluczowych wsrod
uczniow;

b) Wykorzystywanie narzgdzi ICT w procesie nauczania oraz zastosowanie
1 obstuga nowoczesnych multimediow w edukacji;

¢) Trening Umiejetnosci Spotecznych;

d) Praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Celem realizacji zamowienia jest wzrost umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli

szkot podstawowych, nauczajacych w klasach 1-8. Szkolenia maja by¢ prowadzone w

zakresie stosowania metod oraz form organizacji pracy sprzyjajacych ksztattowaniu i

rozwijaniu u ucznidow kompetencji kluczowych oraz umiejetnosci uniwersalnych niezbednych

na

rynku pracy, jak réwniez doskonalenia umiej¢tnosci, kompetencji zawodowych

nauczycieli szkét podstawowych klas 1-8, w tym nauczycieli przedmiotow przyrodniczych,
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matematycznych i edukacji wczesnoszkolnej, niezbednych do prowadzenia procesu nauczania
opartego na metodzie eksperymentu oraz podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli
wszystkich przedmiotow, w tym w zakresie korzystania z narzedzi Technologii
Informacyjno-Komunikacyjnych oraz wigczania narzedzi Technologii Informacyjno-
Komunikacyjnych do nauczania przedmiotow.
4. Odbiorcami szkolenia sg nauczyciele siedmiu szkét podstawowych z terenu gminy Minsk
Mazowiecki:
a) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Brzozem, ul. Szkolna 20, 05-300 Minsk
Mazowiecki,
b) Szkota Podstawowa im. Gen. Jozefa Hallera w Mariance, Marianka 42, 05-300 Minsk
Mazowiecki,
€) Szkota Podstawowa w Janowie, ul. Strazacka 18, 05-300 Janow,
d) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Stojadtach, ul. Potudniowa
20, 05-300 Stojadta,
e) Szkota Podstawowa w Starej Niedziatce, ul. Mazowiecka 154, 05-300 Stara Niedziatka,
f) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Zamieniu, ul. Koltbielska 36,
05-300 Zamienie
g) Szkota Podstawowa w Hucie Minskiej z/s w Cielechowiznie, Cielechowizna 1a, 05-300
Minsk Mazowiecki
5. Szkolenia beda realizowane w okresie od daty podpisania umowy do dnia 31.03.2021 r.
6. Zamawiajgcy zastrzega, ze szkolenia mogg si¢ odbywaé¢ od poniedziatku do piagtku w godz.
16.00 — 20.00.
7. Jedna godzina szkolenia jest rozumiana jako 60 minut.
1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia
1. Szkolenie ,,Praca metoda projektu i eksperymentu oraz rozwoj kompetencji
kluczowych wsrod uczniow"
Minimalny zakres tematyczny programu szkolenia:

— Zapoznanie si¢ z metodologia wykorzystania eksperymentu z dziedziny chemii,
biologii, matematyki oraz metodologia obserwacji w prowadzeniu zajec¢
matematyczno — przyrodniczych w klasach 1-8.

— Ukazanie metody eksperymentu jako sposobu rozwijania zainteresowania uczniow

procesami wystepujacymi wokot nich, przy uzyciu tatwo dostgpnych materialow
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obecnych w ich najblizszym otoczeniu oraz podstawowego wyposazenia szkoty np.
szkta laboratoryjnego, podstawowych odczynnikoéw, palnika.

— Zastosowanie kilku scenariuszy ze skryptu zapewnionego przez Wykonawce jako
materiaty dydaktyczne do zaje¢ z dziedziny edukacji matematyczno - przyrodniczej
pozwalajacych taczy¢ wiedzg doswiadczalng z wiedzg teoretyczng, co z kolei
umozliwi aktywizowanie ucznibw w procesie nauczania oraz sprawi, ze lekcje beda
mogly by¢ prowadzone w sposob atrakcyjny i ciekawy.

— Zasady pracy metoda projektu i eksperymentu w grupie uczniow o zréznicowanych
mozliwo$ciach, tworzenie przestrzeni 1 klimatu sprzyjajacych uczeniu  sig,
projektowanie zaje¢, przekazywanie informacji zwrotnej w sposob dostepny dla
ucznia,

— Kierowanie praca uczniéw realizujacych projekt, dostosowanie wsparcia do potrzeb i
mozliwo$ci ucznidw, ksztattowanie u ucznidw postaw sprzyjajacych wspoétdziataniu,
wspieranie samodzielnej pracy uczniow, interdyscyplinarnosc.

Zajgcia beda obejmowaly tematyke wykorzystania w nauczaniu e-podrecznikdéw 1 e-

zasobow/e-materialow dydaktycznych stworzonych dzigki srodkom EFS w latach 2007-2013

i 2014-2020.

Planowana liczba godzin szkolenia na kazda grupe: 16

Liczba os6b: W szkoleniu wezmie udzial tacznie maksymalnie 83 nauczycieli z 6 szkot

podstawowych uczestniczacych w projekcie. Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢ COVID

-19 zastrzega mozliwos$¢ zmiany liczebnos$ci uczestnikow.

Liczba grup: 6, liczba oséb w grupach (+/- 2 osoby): 2 grupy po 12 nauczycieli, 2 grupy po

10 nauczycieli, 1 grupa 24 nauczycieli oraz 1 grupa 15 nauczycieli. Zamawiajacy dopuszcza

mozliwos$¢ podzielenia grupy na podgrupy w danej szkole, o minimalnej liczebno$ci 6 osob.

Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢ COVID - 19 zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczebnos$ci

uczestnikow.

Miejsce realizacji szkolenia: Szkolenie odbedzie si¢ w formie stacjonarnej w salach

udostgpnionych przez Zamawiajacego, z dostepem do zlewu badz w sgsiedztwie

pomieszczenia z instalacja wodno-kanalizacyjna:

a) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Brzozem, ul. Szkolna 20, 05-300 Minsk

Mazowiecki,

b) Szkota Podstawowa im. Gen. Jozefa Hallera w Mariance, Marianka 42, 05-300 Minsk

Mazowiecki,
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€) Szkota Podstawowa w Janowie, ul. Strazacka 18, 05-300 Janow,
d) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Stojadtach, ul. Potudniowa

20, 05-300 Stojadta,

e) Szkota Podstawowa w Starej Niedzialce, ul. Mazowiecka 154, 05-300 Stara Niedziatka,
f) Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Zamieniu, ul. Kotbielska 36,

05-300 Zamienie.

Materialy szkoleniowe: Wykonawca ma obowigzek zapewnienia sprzetu koniecznego do
realizacji szkolenia zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego programem oraz
materiatow dydaktycznych w postaci gotowych scenariuszy zaje¢/skryptow na 15 godzin
zaje¢ lekeyjnych udostepnionych uczestnikom w pierwszym dniu szkolenia.

. Szkolenie ,,Wykorzystywanie narzedzi ICT w procesie nauczania oraz zastosowanie i
obsluga nowoczesnych multimediéow w edukacji”

Minimalny zakres tematyczny programu szkolenia:

— Metodyka postugiwania si¢ Technologiami Informacyjno-Komunikacyjnymi
(TIK/ICT) we wspomaganiu nauczania oraz ich wptyw na efektywno$¢ edukacji;

— Wyszukiwanie w sieci materiatow przydatnych w szkolnej pracy,

— Organizacja zaje¢ z uzyciem komputera, projektowanie i prowadzenie zaje¢, w czasie
ktorych wykorzystywane bedg nowoczesne technologie 1 metody pracy,

— Wykorzystanie TIK w pracy indywidualnej i grupowej z uczniem,

— Bezpieczne wykorzystywanie serwisow spotecznosciowych, zastosowanie platform
edukacyjnych i aplikacji do wspierania uczenia si¢ i nauczania,

— Wyszukiwanie zasobow w Internecie, tworzenie prezentacji, wykorzystanie narzedzi
on-line, tworzenie zadan dla uczniow 1 ich publikowanie, dobre praktyki
wykorzystania TIK na zajgciach, wykorzystanie e—learningu w pracy nauczyciela,
bezpieczenstwo w sieci.

Szkolenie bedzie obejmowalo tematyke wykorzystania w nauczaniu e-podrgcznikow i e-
zasobow/e-materiatdow dydaktycznych stworzonych dzigki srodkom EFS w latach 2007-2013
1 2014-2020.

Planowana liczba godzin szkolenia na kazda grupe: 16

Liczba oséb: W szkoleniu wezmie udzial tacznie maksymalnie 108 nauczycieli z 7 szkot
podstawowych uczestniczacych w projekcie. . Zamawiajacy ze wzgledu na pandemie

COVID - 19 zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczebnosci uczestnikow.
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Liczba grup: 7, liczba os6b w grupach (+/- 2 osoby): 1 grupa 12 nauczycieli, 3 grupy po 10

* 4

nauczycieli, 1 grupa 24 nauczycieli, 1 grupa 27 nauczycieli oraz 1 grupa 15 nauczycieli.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podzielenia grupy na podgrupy w danej szkole, o
minimalnej liczebnosci 6 osob . Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢ COVID - 19
zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczebno$ci uczestnikow. .

Miejsce realizacji szkolenia: Transmisja on-line z sali zapewnionej przez Wykonawcg we
wlasnym zakresie.

Materialy szkoleniowe: Szkolenie bgdzie opierato si¢ na transmisji w czasie rzeczywistym
pomiedzy trenerem a uczestnikami szkolenia. Uczestnicy beda wyposazeni w sprzet
konieczny do wzigcia udzialu w warsztatach. Na co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem
szkolenia Wykonawca udostepni uczestnikom materiaty dydaktyczne w formie e-podrgcznika
zawierajacego tresci zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego programem.

3. Szkolenie "Trening Umiejetnos$ci Spolecznych"

Minimalny zakres tematyczny programu szkolenia:

— Podstawowe cele i zalozenia treningu umiejetnosci spotecznych, rola terapeutdéw,
trudno$ci przejawiane przez ucznidOw, ocena potrzeb ucznia, definiowanie regut,
dostosowanie form terapii,

— Ksztaltowanie umiejetnosci  prospotecznych dziecka w ujeciu  poznawczo-
behawioralnym (w tym kontrolowanie zto$ci, przedstawianie si¢, poznawanie swoich
uczué, rozumienie czyich$ uczué, radzenie sobie z lekiem, dzielenie sie,
negocjowanie, reagowanie na zaczepki, odpowiadanie na skarge, reakcja na
niepowodzenie, radzenie sobie z oskarzeniem, przygotowanie do trudnej rozmowy,
radzenie sobie z presja grupy, znajdowanie przyczyny problemu, aktywne stuchanie,
koncentrowanie si¢ na zadaniu, wykonywanie polecen), poznanie strategii radzenia
sobie ze zto$cig dziecka, komunikacja z dzieckiem z zachowaniami trudnymi,

— Budowanie partnerstwa 1 wspotpraca z rodzicami i opiekunami dzieci, udzielanie
informacji zwrotnych, doskonalenie ,,komunikacji odwazne;j”, trening podejmowania
decyzji, trening radzenia sobie ze zloicig, planowanie i prowadzenie treningu
umieje¢tnosci indywidualnie i w grupie dziecigcej,

— Modelowanie krokéw umiejetnosci, kierowanie grupa, wzmacnianie motywacji,
rozwigzywanie trudnosci, tworzenie sytuacji edukacyjnych do trenowania i rozwijania
umiejetnosci  zyciowych, funkcjonowanie w duzej grupie, wykorzystywanie

kwestionariuszy i formularzy diagnozy umiejetno$ci, ewaluacja treningu, case studies.
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Planowana liczba godzin szkolenia na kazda grupe: 16

Liczba o0séb i grup: W szkoleniu wezmie udzial maksymalnie 12 nauczycieli z 1 szkoty
podstawowej uczestniczacej w projekcie. Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢ COVID - 19
zastrzega mozliwos$¢ zmiany liczebnosci uczestnikow.

Liczba grup: 1, liczba os6b w grupie (+/- 2 osoby): 1 grupa 12 nauczycieli. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ podzielenia grupy na podgrupy w danej szkole, o minimalnej
liczebnos$ci 6 0s6b. Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢ COVID - 19 zastrzega mozliwos¢
zmiany liczebno$ci uczestnikow.

Miejsce realizacji szkolenia: Transmisja on-line z sali zapewnionej przez Wykonawce we
wlasnym zakresie

Materialy szkoleniowe: Szkolenie bedzie opierato si¢ na transmisji w czasie rzeczywistym
pomiedzy trenerem a uczestnikami szkolenia. Uczestnicy beda wyposazeni w sprzet
konieczny do wzigcia udzialu w warsztatach. Na co najmniej 2 dni przed rozpoczgciem
szkolenia Wykonawca udostgpni uczestnikom materiaty dydaktyczne w formie e-podrecznika
zawierajacego tresci zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego programem.

4. Szkolenie ""Praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi*

Minimalny zakres tematyczny programu szkolenia:

— Charakterystyka ucznidow z roéznymi specjalnymi potrzebami edukacyjnymi -
zapoznanie ze specyfika funkcjonowania poznawczego, spotecznego, emocjonalnego i
sensorycznego uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

— Zadania nauczyciela i szkoly w tworzeniu srodowiska wspierajacego ucznia;

— Organizacja procesu edukacyjnego dla dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, rozpoznawanie potrzeb ucznidOw, tworzenie przyjaznego klimatu w
klasie;

— Wykorzystywanie narzedzi i budowanie strategii pomocy uczniom;

— Zasady, formy i metody pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

— Ccena efektywnosci udzielanej pomocy, case studies.

Planowana liczba godzin szkolenia na kazda grupe: 16

Liczba oséb i grup: W szkoleniu wezmie udziat tacznie maksymalnie 18 nauczycieli z 6
szkot podstawowych uczestniczacych w projekcie. Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢
COVID - 19 zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczebnosci uczestnikow.

Liczba grup: 1, liczba os6b w grupach (+/- 2 osoby): 1 grupa 18 nauczycieli. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ podzielenia grupy na podgrupy w danej szkole, o minimalnej
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liczebnosci 6 0s6b. Zamawiajacy ze wzgledu na pandemi¢ COVID - 19 zastrzega mozliwo$¢

zmiany liczebnosci uczestnikow.

Miejsce realizacji szkolenia: Transmisja on-line z sali zapewnionej przez Wykonawce we
wlasnym zakresie

Materialy szkoleniowe: Szkolenie bgdzie opierato si¢ na transmisji w czasie rzeczywistym
pomigdzy trenerem a uczestnikami szkolenia. Uczestnicy beda wyposazeni w sprzet
konieczny do wziecia udzialu w warsztatach. Na co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem
szkolenia Wykonawca udostepni uczestnikom materialy dydaktyczne w formie e-podrecznika

zawierajacego tresci zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajacego programem.

5. W ramach realizacji uslugi Wykonawca zobowiazuje si¢ do:.

1) Przygotowanie programow realizowanych szkolen oraz wzoru bilansu kompetencji
uczestnikoOw zaje¢ oraz przestania ich do Zamawiajacego do akceptacji w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia
uwag do przestanych programow i wprowadzenia modyfikacji do programu w terminie 5
dni roboczych od dnia otrzymania propozycji programu. Wykonawca zobowigzany jest
odniesienia si¢ do zglaszanych uwag i wprowadzenia modyfikacji w terminie 3 roboczych
dni od ich zgloszenia.

2) Przygotowania harmonogramu szkolen do akceptacji w terminie 10 roboczych dni od dnia
podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia uwag do
przestanych harmonograméw i wprowadzenia modyfikacji w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania propozycji harmonogramu. Wykonawca zobowigzany jest odniesienia si¢
do zgtaszanych uwag w terminie 3 roboczych dni od ich zgloszenia.

3) Prowadzenia dokumentacji dotyczacej wykonywanej ustugi: ewidencji przepracowanych
godzin, dziennikow zaje¢, zawierajacych date 1 godziny przeprowadzonych zajgc,
tematyke prowadzonych zaje¢, list obecnosci z nazwiskami uczestnikOw oraz
potwierdzeniem otrzymania dyplomow/certyfikatow oraz materiatow dydaktycznych,
wedlug wzoru dostarczonego przez zamawiajacego lub wedlug wlasnego wzoru
zawierajacego tozsame informacje. W przypadku realizacji zaje¢ on-line, Wykonawca
powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na
szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z
systemu raportu na temat obecno$ci/aktywnosci uczestnikéw lub zebranie od uczestnikow

potwierdzen uczestnictwa w szkoleniu np. przekazanych mailem badZ na czacie; na tej
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podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na szkoleniu oraz potwierdzenie

otrzymania materialow dydaktycznych i certyfikatu/zaswiadczenia);

4) Monitorowania obecnos$ci uczestnikow na zajeciach.

5) Wydania uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow na zakonczenie szkolenia. W przypadku

6)

7)

8)

9)

realizacji zaje¢ w formie zdalnej certyfikaty/za§wiadczenia po$wiadczajace ukonczenie
szkolenia begda udostepnione do pobrania lub rozestane w formie elektronicznej do
kazdego uzytkownika, ktéry ukonczyt szkolenie. Procedury certyfikacji zgodne bedg z
wymogami okreslonymi w liscie sprawdzajacej do zal. nr 8 do Wytycznych w zakresie
monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.
Przeprowadzenia bilansu kompetencji nauczyciela na poczatku i po ukonczeniu szkolenia,
sporzadzenie raportu nabytych kompetencji przez uczestnikoéw oraz ewaluacji kazdego ze
szkolen. Bilans kompetencji uczestnikow zajec¢ realizowanych w formie zdalnej powinien
si¢ odby¢ na podstawie ankiety, testu przekazanego uczestnikowi w formie elektronicznej,
z mozliwoscig druku przez Wykonawce po wypetnieniu przez uczestnika.

Przekazania kompletu dokumentacji ze szkolenia w formie papierowej (listy obecnos$ci z
potwierdzeniami otrzymania materialdéw dydaktycznych 1 certyfikatow/zaswiadczen,
dziennik zaje¢, bilanse kompetencji, raporty, raport z ewaluacji, kserokopii wszystkich
wydanych certyfikatow/ zaswiadczen) w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia(wedtug
wzoru dostarczonego przez zamawiajacego lub wedlug wlasnego wzoru zawierajacego
tozsame informacje),

Przestrzegania w czasie szkolen zasad zawartych w ,,Wytycznych w zakresie realizacji
zasady rowno$ci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasadami réwno$ci szans kobiet 1 mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020”.

Informowania nauczycieli uczestniczacych w szkoleniu o wspotinansowaniu zaje¢ ze
srodkow Unii  Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny),

10) Oznaczenia wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja zaje¢ logotypami Unii

Europejskiej, Funduszy Europejskich, oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa
mazowieckiego oraz w wersji kolorowej materiatéw flagg RP zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.
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11) Przygotowania 1 przeprowadzenia szkolen zgodnie z zamowieniem, W sposob

profesjonalny, sumienny i efektywny, z wykorzystaniem najnowszych metod i technologii

12) Wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie z posiadang wiedzg,
obowigzujgcymi normami i przepisami prawa

13) Informowania Zamawiajgcego o przebiegu szkolenia i zdarzeniach majacych wptyw na
zaklocenie toku realizacji zajec.

14) Umozliwienia wizytowania zaje¢ stacjonarnych oraz on-line i przeprowadzenia kontroli
zarOwno przez pracownika Zamawiajgcego, jak i przedstawicieli Instytucji Wdrazajacej w
zakresie prawidtowej ich realizacji.

6. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy dotyczace realizacji szkolenia w formie

zdalnej:

1) Szkolenia w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z
wykorzystaniem potaczen on-line, w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie tresci
okreslonych w programie szkolenia.

2) Formg szkolenia bgdg elementy wyktadu, ¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy,
ankiety, wspotdzielenie ekranu i podobne.

3) Szkolenie powinno zawiera¢ materialy multimedialne (grafika, materiaty video) w postaci
filméw udostepnianych z serwis6w internetowych, animacji badz zalacznikéw w formie
plikow np.: .pdf, .doc, .jpg, .avi, .mp4, .ppt, .xls.

4) Na dwa dni robocze przed szkoleniem Wykonawca udostepni uczestnikom i
Zamawiajacemu link do szkolenia/numer ID, za pomocg ktorego uczestnik bedzie mogt
dotaczy¢ do szkolenia.

5) Wykonawca zapewni rozwigzania techniczne wraz z instrukcja uzytkowania pozwalajace
uczestnikom w pelni zrealizowa¢ zaktadany program szkolenia oraz dostgp techniczny do
szkolenia. Realizator szkolenia powinien wskazac:

a) platform¢ /oprogramowanie komunikacyjne/rodzaj komunikatora/aplikacje, za
posrednictwem ktorego prowadzone bedzie szkolenie,

b) minimalne wymagania sprzgtowe, jakie musi spelnia¢ komputer uczestnika,

C) minimalne wymagania dotyczace parametrow tacza sieciowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

d) niezbg¢dne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych
tre$ci 1 materialow,

e) okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line.
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6) Wykonawca zapewni wsparcie techniczne dla uczestnikow szkolenia dostgpne pod

wskazanym adresem mailowym badZz numerem telefonu, ktére bedzie udostgpnione dla
uczestnikow od momentu przestania linku do szkolenia, w czasie trwania szkolenia, do
jego zakonczenia.

7) Cato$¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu. Na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, nie ma
obowiazku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikow. Wykonawca musi zapewni¢
uzyskanie wszystkich niezbednych zgdéd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie
szkolenia

8) Wykonawca zapewni transmisj¢ szkolenia, ktora bedzie nadawana w rozdzielczosSci
umozliwiajacej czytelny i plynny odbior obrazu przez uczestnika, co najmniej 720p
opartej na wykorzystaniu stabilnego acza sieciowego;

9) Wykonawca zapewni pelne udzwigkowienie szkolenia z mozliwoscia wlaczenia i
wylaczenia dzwigku bez szkody dla jakosci odbywanego szkolenia w catym kursie lub na
pojedynczych ekranach;

7. Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, okresla obowigzek zatrudnienia na
podstawie umowy o prac¢ 0osob wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia tj.: prowadzenie zaj¢¢ szkoleniowych, jezeli wykonywanie tych czynnosci
bedzie w przypadku danego wykonawcy polegalo na wykonywaniu pracy w rozumieniu
przepisow kodeksu pracy. Obowiazek ten dotyczy takze podwykonawcow — wykonawca
zobowigzany jest zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy
zobowigzujace podwykonawcow do zatrudnienia na umowe o prace osob wykonujgcych
wskazane czynnos$ci. Szczegdlowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oraz kontrolowanie tego obowigzku przez zamawiajacego zawarto we
Wz0rze umowy.

Rozdzial 3. Termin wykonania zamoéwienia (dla wszystkich czesci):
Termin wykonania przedmiotowego zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2021
roku.
Rozdzial 4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia (dla wszystkich cze$ci):
1. udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

a) wiedzy i doswiadczenia:

11
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warunek spelni wykonawca ktory, udokumentuje ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
kroétszy - to w tym okresie, wykonat przynajmnie;j:

— cze$¢ 1: dwie ustugi szkoleniowe (0 minimalnym wymiarze 10 godzin zajgé w ramach
jednej ushugi szkoleniowej), obejmujace programem Szkolenia minimum 2
zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il pkt 1 tiret 1-5 niniejszego zapytania ofertowego)

— czes$¢ 2: dwie ustugi szkoleniowe (0 minimalnym wymiarze 10 godzin zajgé w ramach
jednej ushugi szkoleniowej), obejmujace programem szkolenia minimum 2
zagadnienia z rozdz. 2 ust. I pkt 2 tiret 1-6 niniejszego zapytania ofertowego)

— czes$¢ 3: dwie ustugi szkoleniowe (0 minimalnym wymiarze 10 godzin zajgé w ramach
jednej wushugi szkoleniowej), obejmujgce programem szkolenia minimum 2
zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il pkt 3 tiret 1-4 niniejszego zapytania ofertowego)

— cze$¢ 4: dwie ustugi szkoleniowe (0 minimalnym wymiarze 10 godzin zajgé w ramach
jednej ushugi szkoleniowej), obejmujace programem szkolenia minimum 2
zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il pkt 4 tiret 1-6 niniejszego zapytania ofertowego)

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie analizy zlozonego o$wiadczenia
Wykaz ustug (wzoér stanowi Zat. 3) oraz zataczonych dowodow, okreslajacych, czy ustugi
te zostaly wykonane w sposob nalezyty.

Dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym

Wykonawca musi wykaza¢ dysponowanie osobami, ktore begda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, legitymujacymi si¢ wyksztatceniem, kwalifikacjami
zawodowymi i do$wiadczeniem odpowiednim do funkcji, jakie zostang im powierzone.
Wykonawca wykaze dysponowanie:

— c¢ze$¢ 1: co najmniej 1 osoba, ktora przeprowadzita minimum 2 szkolenia o tematyce
obejmujgcej minimum 2 zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il pkt 1 tiret 1-4 niniejszego

zapytania ofertowego)

— c¢ze$¢ 2: co najmniej 1 osoba, ktora przeprowadzita minimum 2 szkolenia o tematyce
obejmujgcej minimum 2 zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il pkt 2 tiret 1-6 niniejszego
zapytania ofertowego)

— cze$¢ 3: co najmniej 1 osoba, ktora przeprowadzita minimum 2 szkolenia o tematyce
obejmujgcej minimum 2 zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il pkt 3 tiret 1-4 niniejszego
zapytania ofertowego)

— czes$¢ 4: co najmniej 1 osoba, ktora przeprowadzita minimum 2 szkolenia o tematyce
obejmujacej minimum 2 zagadnienia z rozdz. 2 ust. Il tiret 1-6 niniejszego zapytania

ofertowego)
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— Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie analizy ztozonego o$wiadczenia
Wykaz osob (wzdr stanowi Zat. 4).
Uwaga: Jezeli osoba posiada wymagane do§wiadczenie w prowadzeniu zajec¢ szkoleniowych
o tematyce odpowiadajacej programowi szkolenia kilku cze$ci, moze by¢ wskazana w

Wykazie os6b w kilku czesciach.

2. Podstawy Wykluczenia Wykonawcy z postepowania:

1)

2)
3)

4)

Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawce powigzanego osobowo Ilub kapitalowo z
Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatlow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO15*
C) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa W
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktorego
upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawarl uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz.U. z 2019 r.
poz. 498, 912, 1495 i 1655);
Wykonawce, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie
wykonal w istotnym stopniu wcze$niejszag umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowe koncesji, zawartg z Zamawiajagcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub

zasgdzenia odszkodowania;

1

W przypadku dziatan dla ktérych Instytucjg Posredniczaca jest PARP powiazania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumieé
zgodnie z art. 6¢ Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 110).
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Rozdzial 5. Warunki odrzucenia oferty (dla wszystkich czesci):

1.

Oferta podlega odrzuceniu gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

2) zostata ztozona przez Wykonawce ktory:
a) nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych w niniejszym zapytaniu

ofertowym;

b) zostal wykluczony z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia

3) Zostata ztozona po terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym

4) wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

5) wadium nie zostato wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidtowy

Rozdzial 6. Wykaz o$wiadczen i dokumentow wymaganych od Wykonawcow

1)

2)

3)

potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia (dla wszystkich czesci):

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat
wykonania, wymiaru zaje¢, zakresu zaje¢ i podmiotdow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. Zakres ww. dokumentu musi potwierdzac
spetnienie odpowiednio warunku okreslonego w Rozdziale 4. Wzoér wykazu znajduje si¢ w Zat.
nr3

wykaz osob, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawca 1 ktore bgdg braty udziat w
wykonaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia, do$wiadczenia
niezbednego do wykonania zamowienia; zakres ww. dokumentu musi potwierdza¢ spetnienie
odpowiednio warunku okreslonego w Rozdziale 4. Wzor wykazu znajduje si¢ w Zat. nr 4

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji.

Rozdzial 7. Wymagania dotyczace o§wiadczen i dokumentow (dla wszystKich czesci):
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1. Do oferty Wykonawca dotgcza wylgcznie aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenia w

zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcdw, oswiadczenie sktada
kazdy z wykonawcow ubiegajacych si¢ o zaméwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie winni zalaczy¢é do oferty oryginat
petnomocnictwa. Wykonawcy sg zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania
ich w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania i zawarcia umowy w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Tre§¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument ten powinien zostaé podpisany przez wszystkich
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego. Podpisy powinny
by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie

postgpowania.

Rozdzial 8. Opis przygotowania i zlozenia oferty (dla wszystkich czesci):

1. Opakowanie i adresowanie oferty:
Oferte nalezy umieSci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczgc).

Adresat:

URZAD GMINY MINSK MAZOWIECKI
UL. CHELMONSKIEGO 14
05-300 MINSK MAZOWIECKI
OFERTA NA: REALZACJE ZADANIA
Szkolenia dla nauczycieli w ramach realizacji projektu:
»Kreatywna szkota w Gminie Minsk Mazowiecki”
Czes¢ 1*/2*/3*/4* (*niepotrzebne skresli¢)
R1.271.2.17.2020
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

Oferta i o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:
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1) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/WykonawcoOw w  obrocie

prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsicbiorcow albo w
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub Pelnomocnika,

2) w przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie oferte podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentow (Pelnomocnictwa)
zalgczonych do oferty.

Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bgdzie zawierata informacje objete tajemnica jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.), muszg by¢ oznaczone klauzula
NIE UDOSTEPNIAC -TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca si¢c umieici¢ takie
dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

Informacje pozostate:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowana wedlug wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym,

3) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,
b) w formie pisemnej.

Zaleca sig, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zalgcznikach do oferty)
byty parafowane przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
Pelnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta parafowana i 0znaczona
kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly trwale spigte (z =zastrzezeniem, ze czg$¢ stanowigca tajemnice
przedsigbiorstwa moze stanowi¢ odrebng czeg$¢ oferty),

d) oferta zostala opracowana zgodnie ze wzorem zalaczonym do zapytania ofertowego (wzor
stanowi Zatacznik Nr 1), w tym o zamiarze powierzenia czgSci zamowienia
podwykonawcom,

Zmiana / wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego,

przed uptywem terminu sktadania ofert,
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C) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w ust. 1 oznaczajac odpowiednio ,,ZMIANA

OFERTY”/,,WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

7. Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie Wykonawcy.

8.  Oferta musi zawierac:

1) Formularz oferty

2) Pelnomocnictwa (jezeli dotyczy)

3) Wykaz ustug (wraz z dowodami okreslajagcymi nalezyte wykonanie ustug)

4)  Wykaz 0sob

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej

6) potwierdzenie wniesienia wadium

Rozdzial 9. Sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajacym

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie:

—pisemnej na adres wskazany w zapytaniu ofertowym
—faksem (nr (25) 756 25 50)
—mailem na adres: przetargi@minskmazowiecki.pl

2. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza
by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu — kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania

4. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

1)  Panig Magdalen¢ Kruk — adres email: przetargi@minskmazowiecki.pl

Rozdzial 10. Termin zwiazania oferta (dla wszystkich czesci):

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, liczac od dnia sktadania ofert
wlacznie.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym Ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrocic si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o

oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni
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Rozdzial 11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert (dla wszystkich czeSci):

1.

Oferte nalezy zlozy¢ Zamawiajacemu w Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki ul. Chetmonskiego
14, 05-300 Minsk Mazowiecki, pokoj nr 102, w terminie do dnia 07.12.2020 roku, godz. 10:00
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Minsk Mazowiecki ul. Chelmonskiego 14 05-300
Minsk Mazowiecki, pokéj nr 110 dnia 07.12.2020 roku, godz. 10:15

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert. Zainteresowani udzialem w otwarciu ofert
Wykonawcy proszeni sg o stawienie si¢ o godz. 10:15 w sali 110.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wpltywu oferty
do Zamawiajacego.

W zwiazku z obecna sytuacja epidemiczng oraz z mozliwoscia w tym czasie sktadania lub
otwarcia ofert w niniejszym postepowaniu Zamawiajacy informuje, ze sktadanie oraz otwarcie
ofert bedzie si¢ odbywato z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci tj.:
— nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcey (2 metry)
— po wejsciu do urzedu nalezy zdezynfekowac rece
— zaleca si¢ zastanianie ust i nosa
W  przypadku wprowadzenia ograniczen w zwigzku ze stanem epidemii/zagrozenia
epidemiologicznego (Czasowe ograniczenie okre$lonego sposobu przemieszczania si¢, Czasowe
ograniczenie funkcjonowania okreslonych instytucji lub zaktadow pracy, zakaz organizowania
innych zgromadzen ludnos$ci) do dnia otwarcia ofert Zamawiajacy informuje, ze z otwarcia ofert
odbedzie si¢ transmisja on-line. Link bedzie dostgpny w zakladce dotyczacej niniejszego

postgpowania.

Rozdzial 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.

N o &

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.

Wykonawca okresli ceng realizacji zamowienia w PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac nalezny
VAT.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawca w obcej walucie, wszelkie
rozliczenia zwiazane z realizacja zamowienia publicznego beda realizowane w PLN.

Zaoferowana cena dotyczy jednej z czesci przedmiotu zamowienia.

Prawidlowe ustalenie VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w formularzu oferty jest cena ryczattowa, uwzgledniajaca wszystkie koszty
wykonania zamowienia okreslone w dokumentacji ofertowe;.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaroéw i ustug, zamawiajacy w celu
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oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory

miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybodr oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdzial 13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert (dla wszystkich czesci):

1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwicksza liczbg punktow.

2. Wybor oferty dokonany zostanie dokonany na postawie nastepujacych kryteriow:

Kryteria oceny ofert waga
Cena brutto oferty - K¢ 100

Maksymalna liczba punktow jaka moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt. Punkty beda
liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.
3. Kryterium ,,cena oferty brutto”
K= C : Cy, x 100 pkt
Gdzie:
K. — Kryterium cena oferty brutto
C — Cena najnizsza oferty brutto,
Cy — Cena brutto badanej oferty

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe 100 punktow.
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Rozdzial 14. Informacja o zakonczeniu postepowania

Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania Zamawiajacy zamiesci informacje o:
1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo
3) niezlozeniu zadnej oferty, albo
4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert

5) uniewaznieniu postepowania.

2. Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow biorgcych udzial w postgpowaniu 0 wyniku

postepowania.

Rozdzial 15. Informacje o formalnos$ciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania
oferta, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie wnies¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny brutto podanej w ofercie.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Oryginal dokumentu potwierdzajacego wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
musi by¢ dostarczony do Zamawiajgcego najpozniej w dniu podpisania umowy.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca zobowigzany bedzie wnie$¢ przelewem na
rachunek bankowy: Bank Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim Nr 70 9226 0005 0024 5238
2000 0130 z podaniem tytutu: ,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - Szkolenia dla
nauczycieli w ramach realizacji projektu ,,Kreatywna szkota w Gminie Minsk Mazowiecki czes$¢
1*/2*/3*/4* (*niepotrzebne skresli¢)
Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia i uznania

przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Rozdzial 16. Umowa
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Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte w zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego Wzor

umowy (odpowiedni dla danej czesci)

Rozdzial 17. Inne informacje

1. Zamawiajacy nie przewiduje:

1) sktadania ofert wariantowych,
2) rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

2. Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce cze$ci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcy w formularzu oferty.

5. Zawieranie umoéw o podwykonawstwo 1 rozliczanie z podwykonawcami i dalszymi

podwykonawcami bedzie odbywato si¢ zgodnie z zapisami zawartymi w umowie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢:

1) do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert,

3) odwotania postgpowania do momentu ztozenia ofert,

4) uniewaznienia postgpowania, jesli:

a) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, iz realizacja zamdwienia nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wszczynania
postgpowania,

C) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptyneta zadna oferta

W przypadkach, o ktéorych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do

Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym niezwlocznie
poinformuje Wykonawce.

9. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych dokumentow Iub
o$wiadczen badz zlozone dokumenty i/lub o$wiadczenia zawierajg braki, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie. Czynno$¢ uzupetniania dokumentow i/lub o§wiadczen jest czynnoscia
jednokrotng. Uzupetlieniu nie podlega tres¢ oferty rozumiana jako zakres zobowigzania
Wykonawcy.

10. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia

wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentow i/lub o$wiadczen.
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Wykonawca moze zwréci¢ si¢ pisemnie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego

zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ust.12).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do zamawiajacego poznigj
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa
w ust. 12), po uptynieciu, ktdrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania bez rozpoznania.

Tre§¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostana jednoczesnie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorzy ztozyli zapytania, bez ujawniania zrodla zapytania

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postgpowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich wykonawcow

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
uchylat si¢ do zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny ofert chyba, ze zachodzi przestanka

zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej oferty.

18. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp

do 50% warto$ci zamowienia na warunkach takich jak wykonanie zamdwienia podstawowego.

Rozdzial 18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Minsk Mazowiecki ul.
Chetmonskiego 14, 05-300 Minsk Mazowiecki, tel. 25 756 25 00
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Minsk Mazowiecki jest Pan Albert Woznica,

adres e-mail: iod@minskmazowiecki.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego dla zadania pn. Szkolenia dla

nauczycieli w ramach projektu ,, Kreatywna szkota w Gminie Minsk Mazowiecki”
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4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona

zostanie dokumentacja postgpowania

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

7.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ?;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdzial 19. Wadium (dla wszystkich czesci):

1. Zamawiajacy zada od wykonawcoéw wniesienia wadium dla kazdej z cze$ci na ktorg sklada

oferte., w wysokosci:

- dla czesci 1: 1 000,00 zt (tysigc ztotych ztotych)
- dla czgsei 2: 1 000,00 zt (tysiac ztotych ztotych)
- dla czesci 3: 150,00 zt (sto pigédziesiat ztotych)
- dla czesci 4: 150,00 zt (sto pigédziesiat ztotych)

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
22016 r. poz. 359 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089).

4. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca zobowigzany bedzie wnie$¢ przelewem na
rachunek bankowy jednostki organizacyjnej wyznaczonej do realizacji zadania: Bank
Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim Nr 70 9226 0005 0024 5238 2000 0130 z podaniem
tytutu: ,,Wadium - Szkolenia dla nauczycieli w ramach realizacji projektu Kreatywna szkota
w Gminie Minsk Mazowiecki cze§¢ 1*/2*/3*/4* (niepotrzebne skresli¢)”

5. Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 9.

6. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwroci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

7. Zamawiajacy zwréci niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

9. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

1) odmowil podpisania umowy w sprawie zamédwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowys;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie wykonawcy.

Rozdzial 20. Zalaczniki do zapytania ofertowego

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty
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2. Zalacznik nr 2 — Wzor umowy
3. Zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug
4. Zalacznik nr 4 — Wykaz 0sob
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