
U C H W A Ł A N R 
R A D Y G M I N Y M I Ń S K M A Z O W I E C K I 

z d n i a 2 0 2 0 r . 

w sprawie określenia trybu postępowania o udzielenie dotacji z budżetu Gminy Mińsk 
Mazowiecki podmiotom niezaliczonym do sektora finansów publicznych i niedziałającym w celu 

osiągnięcia zysku, sposobu jej rozliczenia oraz kontroli wykonywania zadania 

N a p o d s t a w i e a r t . 1 8 u s t . 2 p k t 1 5 u s t a w y z d n i a 8 m a r c a 1 9 9 0 r . o samorządzie g m i n n y m ( D z . U . z 
2 0 2 0 r . p o z . 7 1 3 z późn. z m . ) , a r t . 2 2 1 u s t . 4 u s t a w y z d n i a 2 7 s i e r p n i a 2 0 0 9 r . o f i n a n s a c h p u b l i c z n y c h 
( D z . U . z 2 0 1 9 r . p o z . 8 6 9 z późn. z m . ) u c h w a l a się, c o następuje: 

§ 1 . 1 . Z Budżetu G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i n a w a r u n k a c h określonych w n i n i e j s z e j u c h w a l e , 
mogą być u d z i e l a n e d o t a c j e p o d m i o t o m n i e z a l i c z a n y m d o s e k t o r a finansów p u b l i c z n y c h i 
niedziałającym w c e l u osiągnięcia z y s k u , n a realizację zadań p u b l i c z n y c h w z a k r e s i e nieobjętym 
ustawą z d n i a 2 4 k w i e t n i a 2 0 0 3 r o k u o działalności pożytku p u b l i c z n e g o i o w o l o n t a r i a c i e ( t j . D z . U . z 
2 0 1 0 r . , n r 2 3 4 , p o z . 1 5 3 6 z późn. z m . ) 

2 . W y k a z zadań o r a z wysokość środków n a realizację zadań p u b l i c z n y c h , o których m o w a w u s t . 
1 określa uchwała budżetowa. 

3 . P o t r z e b y G m i n y o r a z j e j mieszkańców w d a n y m r o k u budżetowym mogą stanowić podstawę d o 
z m i a n y w y k a z u zadań z a p l a n o w a n y c h d o r e a l i z a c j i w d a n y m r o k u budżetowym o r a z określenia 
środków f i n a n s o w y c h n a i c h realizację. 

§ 2. D l o t a c j e n a realizację zadań p u b l i c z n y c h mogą mieć formę: 

1 ) 
2 ) 

i c h w y k o i t a n i a 

d ( i f i n a n s o w a n i a , 
s f n a n s o w a n i a 

§ 3 . 1 
m o w a w i 
d o s e k t o r a 

1 ) 
2 ) 
3 ) 
4 ) 
5 ) 
6 ) 
7 ) 
8 ) 

i r o d z a j 

Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i p o d a j e d o p u b l i c z n e j wiadomości w y k a z zadań, o których 
1 w r a z z informacją możliwości złożenia o f e r t p r z e z poszczególne p o d m i o t y n i e z a l i c z a n e 

finansów p u b l i c z n y c h i niedziałające w c e l u osiągnięcia z y s k u . 

2 . Informację, o której m o w a w u s t . 1 Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i p o d a j e d o p u b l i c z n e j 
wiadomości p o p r z e z j e j w y w i e s z e n i e n a t a b l i c y ogłoszeń w s i e d z i b i e Urzędu G m i n y Mińsk 
M a z o w i e d k i o r a z n a s t r o n i e i n t e r n e t o w e j Urzędu G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i . 

3 . I n f c r m a c j a , o której m o w a w u s t . 1 w i n n a wyszczególniać: 

z a d a n i a ; 
wysokość środków p u b l i c z n y c h p r z e z n a c z o n y c h n a j e g o realizację; 
t e r m i n i w a r u n k i r e a l i z a c j i z a d a n i a ; 
formę d o t a c j i ; 
z a sad )^ p r z y z n a w a n i a d o t a c j i ; 
w a r u n k i , j a k i e w i n i e n spełniać u p r a w n i o n y p o d m i o t występujący z ofertą r e a l i z a c j i z a d a n i a ; 
t e r m i n składania o f e r t n a realizację z a d a n i a ; 
t e r m i n , t r y b i k r y t e r i a s t o s o w a n e p r z y w y b o r z e o f e r t . 



§ 4. 1 . P o d m i o t y wnioskujące o p r z y z n a n i e środków p u b l i c z n y c h n a realizację zadań, o których 
m o w a w § 1 przedstawiają o f e r t y w y k o n a n i a zadań z g o d n i e z z a s a d a m i u c z c i w e j k o n k u r e n c j i , 
gwarantując i c h w y k o n a n i e w sposób e f e k t y w n y , oszczędny i t e r m i n o w y . 

2 . O f e r t a p o d m i o t u , p o d p i s a n a p r z e z o s o b y upoważnione d o j e g o r e p r e z e n t a c j i , p o w i n n a w 
szczególności zawierać: 

1 ) szczegółowy z a k r e s r z e c z o w y z a d a n i a ; 
2 ) t e r m i n i m i e j s c e w y k o n a n i a z a d a n i a ; 
3 ) kalkulację p r z e w i d y w a n y c h kosztów r e a l i z a c j i z a d a n i a ; 
4 ) określenie wysokości w n i o s k o w a n e j d o t a c j i ; 
5 ) informację o wcześniejszej działalności p o d m i o t u , w z a k r e s i e z a d a n i a którego d o t y c z y o f e r t a ; 
6 ) informację o p o s i a d a n y c h z a s o b a c h r z e c z o w y c h i k a d r o w y c h zapewniających w y k o n a n i e z a d a n i a 

p u b l i c z n e g o o r a z o p l a n o w a n e j wysokości środków f i n a n s o w y c h n a realizację d a n e g o z a d a n i a 
pochodzących z i n n y c h źródeł. 

3 . D o o f e r t y r e a l i z a c j i z a d a n i a p u b l i c z n e g o p o d m i o t zobowiązany j e s t dołączyć następujące 
d o k u m e n t y : 

1 ) a k t u a l n y o d p i s z r e j e s t r u l u b o d p o w i e d n i o wyciąg z e w i d e n c j i l u b i n n y d o k u m e n t potwierdzający 
s t a t u s p r a w n y o f e r e n t a i u m o c o w a n i e osób g o reprezentujących; 

2 ) u w i e r z y t e l n i o n y a k t u a l n y s t a t u t p o d m i o t u ; 
3 ) oświadczenie o t e r m i n o w y m wywiązywaniu się z e zobowiązań w o b e c Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych i Urzędu S k a r b o w e g o z a o k r e s 3 miesięcy poprzedzających złożenie o f e r t y . 

§ 5. 1 . Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i może żądać o d p o d m i o t u ubiegającego się o z l e c e n i e 
r e a l i z a c j i z a d a n i a p u b l i c z n e g o d o d a t k o w y c h i n f o r m a c j i dotyczących złożonej o f e r t y . 

2 . O f e r t y n i e spełniające wymogów f o r m a l n y c h określonych niniejszą uchwałą o r a z złożone p o 
t e r m i n i e p o z o s t a w i a się b e z r o z p a t r z e n i a . 

§ 6 . 1 . O f e r t a p o d m i o t u p o d l e g a s p r a w d z e n i u p o d względem f o r m a l n y m o r a z z a o p i n i o w a n i u 
m e r y t o r y c z n e m u p r z e z właściwe r e f e r a t y Urzędu G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i . 

2 . Postępowanie sprawdzające j e s t również p r o w a d z o n e w p r z y p a d k u , g d y w w y n i k u ogłoszenia 
w y k a z u , o którym m o w a w § 3 u s t . 1 została zgłoszona t y l k o j e d n a o f e r t a . 

3 . P r z y o p i n i o w a n i u o f e r t uwzględnia się: 

1 ) zgodność o f e r t y z z a d a n i e m p u b l i c z n y m p r z e w i d z i a n y m d o r e a l i z a c j i ; 
2 ) ocenę możliwości r e a l i z a c j i z a d a n i a p r z e z wnioskodawcę, w szczególności: 

a ) liczbę osób zaangażowanych w realizację z a d a n i a o r a z korzystających z j e g o e f e k t u ; 
b ) doświadczenie w r e a l i z a c j i p o d o b n y c h zadań; 
c ) możliwości w y k o n a n i a z a p l a n o w a n y c h działań w p r z e w i d y w a n y m o k r e s i e p r z y 

z a p l a n o w a n y c h k o s z a c h . 
3 ) ocenę p r z e d s t a w i o n e j k a l k u l a c j i kosztów r e a l i z a c j i z a d a n i a , w t y m : 

a ) wysokość udziału środków własnych w p r z y p a d k u , o którym m o w a w § 2 p k t 1 ; 
b ) wysokość środków pochodzących z i n n y c h źródeł; 
c ) strukturę wydatków. 

4 . Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i p o z a p o z n a n i u się z w y n i k a m i postępowania: 



1 ) d o k o n u j e w y b o r u n a j k o r z y s t n i e j s z e j o f e r t y ; 

2 ) z a m i e s z c z a informację o w y n i k a c h postępowania w sposób określony w § 3 u s t . 2 . 

5 . Z czynności w y b o r u o f e r t y sporządza się protokół. 

§ 7 . 1 . U d z i e l o n a d o t a c j a p o d l e g a r o z l i c z e n i u r z e c z o w e m u i f i n a n s o w e m u . 

2 . P o d m i o t otrzymujący dotację zobowiązany j e s t d o przedłożenia s p r a w o z d a n i a z r e a l i z a c j i 
d o f i n a n s o w y w a n e g o / s f i n a n s o w a n e g o z a d a n i a w t e r m i n i e n i e dłuższym niż 3 0 d n i o d j e g o w y k o n a n i a . 

3 . S p r a w o z d a n i e , o którym m o w a wyżej w i n n o zawierać z e s t a w i e n i e p o n i e s i o n y c h kosztów 
wynikających z f a k t u r , rachunków l u b i n n y c h dochodów księgowych, związanych z realizacją całego 
z a d a n i a , spełniających w y m o g i u s t a w y o rachunkowości. Każda z f a k t u r (dowodów) p o w i n n a być 
o p a t r z o n a n a o d w r o c i e pieczęcią p o d m i o t u o r a z zawierać sporządzony w sposób trwały o p i s 
obejmujący i n f o r m a c j e , z j a k i c h środków w y d a t k o w a n a k w o t a została p o k r y t a o r a z j a k i e było 
p r z e z n a c z e n i e z a k u p i o n y c h towarów, usług l u b i n n e g o r o d z a j u opłaconej należności. I n f o r m a c j a t a 
p o w i n n a być p o d p i s a n a p r z e z osobę odpowiedzialną z a s p r a w y dotyczące rozliczeń f i n a n s o w y c h 
o r g a n i z a c j i . 

4 . D o s p r a w o z d a n i a dołączone w i n n o być oświadczenie o opłaceniu w s z y s t k i c h zobowiązań 
powstałych w związku z realizacją z a d a n i a . 

5 . W p r z y p a d k u s t w i e r d z e n i a , że przedłożone s p r a w o z d a n i e j e s t : sporządzone błędnie, j e s t 
n i e k o m p l e t n e l u b n i e c z y t e l n e . Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i w z y w a p o d m i o t d o złożenia w 
t e r m i n i e 7 d n i o d o t r z y m a n i a z a w i a d o m i e n i a k o r e k t y l u b uzupełnienia. 

6 . Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i m a p r a w o żądać, a b y d o t o w a n y p o d m i o t w w y z n a c z o n y m 
t e r m i n i e przedłożył d o d a t k o w e i n f o r m a c j e i wyjaśnienia d o s p r a w o z d a n i a z w y k o n a n i a z a d a n i a . 

7 . W p r z y p a d k u n i e złożenia s p r a w o z d a n i a , o którym m o w a wyżej Wójt G m i n y Mińsk 
M a z o w i e c k i w z y w a p i s e m n i e p o d m i o t d o j e g o p r z e d s t a w i e n i a . 

8 . N i e z a s t o s o w a n i e się d o w e z w a n i a s t a n o w i przesłankę d o u z n a n i a , że u d z i e l o n a d o t a c j a została 
w y k o r z y s t a n a n i e z g o d n i e z p r z e z n a c z e n i e m . 

9 . Przedłożenie s p r a w o z d a n i a j e s t równoznaczne z u d z i e l e n i e m G m i n i e Mińsk M a z o w i e c k i p r a w a 
d o r o z p o w s z e c h n i a n i a j e g o t e k s t u w s p r a w o z d a n i a c h , i n f o r m a c j a c h i materiałach p r o m o c y j n y c h o r a z 
i n n y c h d o k u m e n t a c h urzędowych. 

§ 8 . 1 . W t r a k c i e w y k o n y w a n i a z a d a n i a p u b l i c z n e g o o r a z p o j e g o zakończeniu o s o b y 
upoważnione p r z e z Wójta G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i mogą prowadzić kontrolę j e g o r e a l i z a c j i . 

2 . Z a k r e s k o n t r o l i o b e j m u j e : 

1 ) w y k o n y w a n i e / w y k o n a n i e z a d a n i a z g o d n i e z zawartą umową; 
2 ) u d o k u m e n t o w a n i e z r e a l i z o w a n e g o z a d a n i a ; 
3 ) I p r z e z n a c z e n i e i w y k o r z y s t a n i e środków z d o t a c j i . 

3 . Czynności k o n t r o l n e , o których m o w a w u s t . 2 p k t 2 i p k t 3 mogą odbywać się w s i e d z i b i e 
Urzędu G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i . 

4 . W r a m a c h k o n t r o l i d o t o w a n y p o d m i o t j e s t obowiązany d o : 



1 ) z a p e w n i e n i a warunków d o s p r a w n e g o p r z e p r o w a d z e n i a k o n t r o l i ; 
2 ) p r z e d s t a w i e n i a n a żądanie kontrolującego s t o s o w n y c h dokumentów o r a z sporządzania k o p i i , 

odpisów i wyciągów z dokumentów; 
3 ) u d z i e l a n i a u s t n y c h l u b p i s e m n y c h wyjaśnień dotyczących p r z e d m i o t u k o n t r o l i . 

5 . W y n i k i k o n t r o l i p r z e d s t a w i a n e są w p r o t o k o l e k o n t r o l i , który kontrolujący sporządza n i e 
później niż w ciągu 1 4 d n i o d d a t y zakończenia k o n t r o l i . 

6 . Protokół k o n t r o l i sporządza się w dwóch jednobrzmiących e g z e m p l a r z a c h . W i n i e n o n zawierać: 

1 ) pełną nazwę i a d r e s k o n t r o l o w a n e g o , nazwę i a d r e s j e g o o r g a n u prowadzącego o r a z imię i 
n a z w i s k o o s o b y l u b osób upoważnionych d o r e p r e z e n t o w a n i a k o n t r o l o w a n e g o ; 

2 ) datę rozpoczęcia i zakończenia k o n t r o l i ; 
3 ) n u m e r upoważnienia d o p r z e p r o w a d z e n i a k o n t r o l i o r a z datę j e g o p o d p i s a n i a ; 
4 ) imię i n a z w i s k o kontrolującego; 
5 ) w s k a z a n i e z a k r e s u k o n t r o l i ; 
6 ) o p i s s t w i e r d z o n e g o w w y n i k u k o n t r o l i s t a n u f a k t y c z n e g o , z e w s k a z a n i e m p o d s t a w y d o k o n a n y c h 

ustaleń; 
7 ) w n i o s k i z k o n t r o l i ; 
8 ) w y k a z załączników d o protokołu; 
9 ) informację o przysługujących p o d m i o t o w i d o t o w a n e m u u p r a w n i e n i a c h dotyczących możliwości 

w n i e s i e n i a zastrzeżeń d o treści protokołu o r a z o p r a w i e o d m o w y p o d p i s a n i a protokołu; 
1 0 ) p o d p i s kontrolującego i o s o b y upoważnionej d o r e p r e z e n t o w a n i a k o n t r o l o w a n e g o , a także datę i 

m i e j s ce p o d p i s a n i a protokołu. 

7 . K o n t r o l o w a n e m u przysługuje p r a w o zgłoszenia, p r z e d p o d p i s a n i e m protokołu k o n t r o l i , 
u m o t y w o w a n y c h zastrzeżeń c o d o ustaleń z a w a r t y c h w p r o t o k o l e k o n t r o l i . Zastrzeżenia należy zgłosić 
kontrolującemu n a piśmie, w t e r m i n i e 3 d n i o d d n i a p r z e d s t a w i e n i a protokołu k o n t r o l i . 

8 . W r a z i e zgłoszenia zastrzeżeń, o których m o w a w u s t . 3 , kontrolujący j e s t zobowiązany j e 
zbadać, a w p r z y p a d k u s t w i e r d z e n i a zasadności zastrzeżeń - zmienić l u b uzupełnić odpowiednią część 
protokołu k o n t r o l i . 

9 . W r a z i e nieuwzględnienia zastrzeżeń w całości l u b w części, k piśmie 
s w o j e s t a n o w i s k o zgłaszającemu zastrzeżenia. Zgłaszający zastrzeżenia p o d p i s u j e protokół w t e r m i n i e 
3 d n i o d d n i a o t r z y m a n i a s t a n o w i s k a kontrolującego l u b o d m a w i a j e g o p o d p i s a n i a , składając 
wyjaśnienia d o o d m o w y . O o d m o w i e p o d p i s a n i a protokołu k o n t r o l i i złożenia wyjaśnień kontrolujący 
c z y n i wzmiankę w p r o t o k o l e . 

1 0 . O d m o w a p o d p i s a n i a protokołu p r z e z k o n t r o l o w a n e g o n i e s t a n o w i p r z e s z k o d y d o r e a l i z a c j i 
ustaleń k o n t r o l i . 

1 1 . W p r o t o k o l e n i e można dokonywać p o p r a w e k , skreśleń a n i uzupełnień b e z omówienia i c h n a 
końcu protokołu, z wyjątkiem s p r o s t o w a n i a o c z y w i s t y c h omyłek p i s a r s k i c h l u b r a c h u n k o w y c h , które 
p a r a f u j e kontrolujący, oznaczając p a r a f y datą i c h d o k o n a n i a . 

§ 9 . W t e r m i n i e d o d n i a 3 1 m a j a każdego r o k u Wójt G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i p o d a j e d o 
p u b l i c z n e j wiadomości, w sposób o którym m o w a w § 3 u s t . 2 , informację o z a d a n i a c h p u b l i c z n y c h 
w y k o n y w a n y c h p r z e z poszczególne p o d m i o t y o r a z o k w o t a c h d o t a c j i u d z i e l o n y c h , w y k o r z y s t a n y c h , 
r o z l i c z o n y c h o r a z n i e r o z l i c z o n y c h z a p o p r z e d n i r o k budżetowy. 



§ 10. W y k o n a n i e uchwały p o w i e r z a się Wójtowi G m i n y Mińsk M a z o w i e c k i . 

§ 11. Uchwała w c h o d z i w życie p o upływie 1 4 d n i o d d n i a ogłoszenia w D z i e n n i k u Urzędowym 
Województwa M a z o w i e c k i e g o . 




